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1. Innovatives Kontakt-Management

Lassen Sie sich von unserer innovativen Kontaktmanagement-Software BdpMgt™
begeistern, die speziell fur kleine Unternehmen, Vereine und Verbande konzipiert
wurde, um ihre Geschaftsprozesse von A bis Z zu optimieren.

Ob es sich um die Verwaltung von Kontakten, Kunden oder Mitgliedern handelt, ob
Artikelverwaltung, Verkauf mit all inclusive Rechnungserstellung und Lagerverwal-
tung, ob Mitglieder- und Beitragsverwaltung, Personalmanagement, Spendenverwal-
tung oder Veranstaltungsmanagement - BdpMgt™ setzt neue Mal3stabe.

Wir verbessern BdpMgt™ stetig mit dem Ziel, einfache Bedienung und hohe Anpass-
barkeit an lhre Unternehmensziele miteinander zu verschmelzen.

BdpMgt™ lasst sich schrittweise einfiihren, beginnend mit einem effizienten Kontakt-
management-Grundmodul, das fur die Kunden- und Artikelverwaltung, Rechnungs-
stellung und Spendenverwaltung sowie Mitglieder- und Beitragsverwaltung angebo-
ten wird.

Dieses Modul beinhaltet bereits umfassende Auswertungs- und Berichtsmodule.

Das System wird durch zahlreiche Import-/Exportschnittstellen zu Finanz- und Rech-
nungswesen-Software wie DATEV, zu Spendennetzwerken wie Raise sowie zu Bank-
software wie SFirm und Deutsche Bank erganzt. Bitten Sie um ein Angebot, das
lhren speziellen Anforderungen gerecht wird.

Sie wiinschen es, lhre Daten nicht mehr im Filesystem auf lhren Rech-
nern zu speichern, sondern digital direkt in der Kundendatenbank?

Kein Thema, BdpMgt™ stellt Ihnen diese Option zur Verfiigung. Es ist mog-
lich, entweder einen lokalen Server oder einen Cloudserver zu verwenden.

Eine integrierte Textverarbeitung, ideal flir Serienbriefe, rundet das gesamte Pa-
ket geschickt ab.

Willkommen in der BdpMgt™-Welt!

Technische Voraussetzungen

BdpMgt™ — Ihre allumfassenden Desktopanwendung, mal3geschneidert fur PCs mit
Windows. Bevor Sie loslegen, lassen Sie uns sicherstellen, dass lhr System bereit
ist!

o Prozessor-Power: Ein x64-Prozessor, der lhnen den notigen Schub gibt, um
blitzschnell zu arbeiten. Dazu mindestens 8 GB RAM, um sicherzustellen,
dass alles reibungslos lauft.

e Windows Plattform: Kompatibilitat mit Windows 10, 11 und dartber hinaus.
Profitieren Sie von der neuesten Technologie.

e Monitor: Im klassischen 4:3-Format wird eine Auflésung von 1600x1200 Pixel
und im 16:9-Format von 1920x1080 Pixel benotigt.
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e Ruckgrat der Anwendung: Das robuste .net-Framework 4.8.x — immer auf dem
aktuellen Stand, um Ihre Arbeit nahtlos zu gestalten. Holen Sie sich den Off-
line-Installer direkt hier.

« Datenmanagement: Eine zuverlassige SQL-Datenbank MariaDB, die all Ihre
Informationen sicher verwaltet und kostenlos erhaltlich ist.

o Sicherheit: Inre Daten brauchen Schutz — und hier kommen Sie ins Spiel! Stel-
len Sie sicher, dass lhre Datenbank durch regelmallige Backups geschutzt
bleibt. Eine zuverlassige Losung wie SQLBackupAndFTP kann lhnen dabei
unter die Arme greifen.

Das sind die Eckpfeiler fur die Nutzung von Doc2Archiv.

Kostenlose Community-Losungen

Profitieren Sie von der Unterstlitzung einer gangigen SQL-Datenbank, die als kosten-
lose Community-Lésungen verfugbar ist. So bleibt Ihr Budget entspannt und lhre Da-
tenorganisation auf einem neuen Niveau!

BdpMgt™ ist mehr als nur Software — es ist lhr persdnlicher Organisations-Assistent!
Probieren Sie es aus und Uberzeugen Sie sich selbst.

Links zur Datenbanklosung:

MariaDB — https://mariadb.org/mariadb/all-releases/
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https://support.microsoft.com/de-de/topic/microsoft-net-framework-4-8-offline-installer-f%C3%BCr-windows-9d23f658-3b97-68ab-d013-aa3c3e7495e0
https://support.microsoft.com/de-de/topic/microsoft-net-framework-4-8-offline-installer-f%C3%BCr-windows-9d23f658-3b97-68ab-d013-aa3c3e7495e0
https://sqlbackupandftp.com/
https://mariadb.org/mariadb/all-releases/

2. Installationsanweisung

Laden Sie BdpMgt™ von unserer Webseite herunter:

https://software-bdp.de/kontaktmanagement/

Der Browser meldet Folgendes:
0L

"4 BdpMgtSetup.msi
78,6 MB - Fertig

[y S =TT e Pt

Klicken Sie die Datei an oder 6ffnen Sie die Datei in Inrem Downloadordner:

Pl Doc2ArchivSetup.msi

Offnen Sie die Datei mit einem Doppelklick. Sie werden nun durch die Installation ge-
fuhrt.

M BdpMgtApp — x
wWillkommen beim Setup-Assistenten von A

BdpMgtApp

Drer Installer wird Sie durch die zur Installation von Bdpkdgtépp erforderichen Schiitte flibren.

WARMUIMNG: Dieges Programm ist durch US-amerikanizche Urhebenechtzgesetze und intermationale
Urheberechtsvertrage geschiitzt. Unbefugte Yervielfaltigung oder unbefugter Vertrieb dieses
Pragramriz oder eines Teilz davaon wird sowohl straf- al: auch zivirechtlich verfolgt und kann
schwere Strafen und Schadenerzatziorderungen zur Folge haben.

< Zuriick Abbrechen

Klicken Sie auf ,Weiter".

Stand: Mai/Juni 2025 6
© bdp Software & IT-Beratung, Grasberg


https://software-bdp.de/kontaktmanagement/

"M BdpMgtApp = X

Installationsordner wahlen A

Drer Installer wird Bdphgtpp in folgendem Ordner installieren.

Um in diezemn Ordner zu instalieren, klicken Sie auf "weiter”. Um in einem anderen vorhandenen
Ordner 2u inztallieren, geben Sie diesen ein oder klicken Sie auf "Durchsuchen'.

Ordrgr:
|E: S zershuwe AppDiatat LocalBdpkd gtd ppt Durchsuchen. ..

Speicherplatzbedarf...

Installieren Sie BdpMgtApp nur fur den aktuellen Benutzer oder fur alle Benutzer dieses Computers.

() glle Benutzer

© Aktueller Benutzer

Abbrechen

£ Zuriick,

Akzeptieren Sie die Installationspfad und installieren Sie die Software nur fur ,Aktuel-
ler Benutzer*! Klicken Sie auf ,Weiter®.

"M BdpMgtApp = *

Installation bestatigen LA

Drer Installer ist zur Installation von Bdpbd gbdpp auf [hrem Computer bereit,

Klicken Sie auf "weiter', um die Installation zu starten,

< Zuriick Abbrechen

Klicken Sie auf ,Weiter".

Lassen Sie die Abfrage von Windows zu, dass die Installation durchgefiihrt werden
darf! Klicken Sie dazu auf ,Ja“

X

Benutzerkontensteuerung

Mochten Sie zulassen, dass durch diese
App Anderungen an |hrem Gerat
vorgenommen werden?

El 257547.msi

Verifizierter Herausgeber: Software- und IT-Beratung
(David Das und Uwe Bednarzik GbR)
Dateiursprung: Festplatte auf diesem Computer

Weitere Details anzeigen

.
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“d BdpMgtApp — ¥

Installation beendet el _

i §
%

Bdptgtapp wurde erfolgreich installisrt.

Klicken Sie auf S chliefen™,

Prifen Sie mit Windows Update, ob wichtige &ktualisisrungen fur MET Framework zur Verfligung
stehen,

£ Zuriick Abbrechen

Klicken Sie auf ,Schlieen”. Danach finden Sie das Programm-Icon auf Ihrem PC-
Desktop

BdpMgt-App

und im Startmenu

ﬂ BdpMagt-App

Starten Sie das Programm. Es erscheint der Startbildschirm:

Datenbank

Kontakte

—

Benutzer i

-Beratung, 2022

-

Kennwort Beenden

Die Software ist noch nicht konfiguriert und Iauft noch nicht.

Uber das ,,? oben rechts kédnnen Sie nun die Dokumentation mit den weiteren
Informationen abrufen.
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3. Vorbereitung der Datenbankinitialisierunqg

BdpMgt™ Uberstitzt MariaDB als Community Edition. Den aktuellen Download fin-
den Sie hier:

MariaDB - https:/mariadb.org/mariadb/all-releases/

Nachfolgend wird diese Installation beschrieben:

1. Laden Sie die neueste stabile Version (,Stable®) von der Webseite

https://mariadb.org/mariadb/all-releases/

herunterladen, z. B.:

P mariadb-11.5.2-winx64.msi

2. Fuhren Sie das Setup der Datenbank mit Doppelklick aus und installieren Sie die
Datenbank wie folgt:

Welcome to the MariaDB 11.5 (x64)
Setup Wizard

The Setup Wizard will install MariaDB 11.5 (x64) on your
computer, Click Mext to continue or Cancel to exit the Setup
Wizard,

MariaDB

Cancel
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https://mariadb.org/mariadb/all-releases/
https://mariadb.org/mariadb/all-releases/

End-User License Agreement MO ric‘ D B E I
Please read the following license agreement carefully Server ;—_//-—
GNU GENERAL PUBLIC LICENSE |

Version 2, June 1991

Copyright (C) 1989, 1991 Free Software Foundation, Inc_, 51 Franklin
Street, Fifth Floor, Boston, MA 02110-1335 USA Everyone is permitted
to copy and distribute verbatim copies of this license document, but
changing it is not allowed.

Preamble

The licensas for most software are desioned tn take awav vour freednm

81 accept the terms in the License Agreement

Print Back Cancel

Custom Setup MariaDB

Select the way you want features to be installed. Server s=—

Click the icons in the tree below to change the way features will be installed.

MariaDB Server
- i= - | Database instance
- i= = | Client Programs

- (= = | Badwp utilities

Install server

=

- = = | Development components
(=) ~ | Third party tools

o (30 v| HeidisQL

Thig feature requires 178MB on
your hard drive. It has 3 of 3
subfeatures selected. The
subfeatures require 89MB on your
hard drive.

Location: C:\Program Files\MariaDB 11.5) Browse. ..

Reset Disk Usage

Geben Sie ein Passwort fur den User ,root” eingeben. Bitte merken, da es fir

die Installation in der App bendtigt wird!
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Default instance properties MOTTG DB T
MariaDB 11.5 (x&4) database configuration Server T/’

B Modify password for database user "root”

Mew root password:  [geessssssss Enter new root password

Confirm; TeEseEREERY Retype the password
Enable access from remote machines for
‘root’ user

B use UTFB as default server's character set

Data directory IC:'\Program Files\MariaDB 11.5\datal, Browse. ..

= covs

Default instance properties MO?‘IG D B Y
MariaDB 11.5 (x64) database configuration Server r/I

Service Name: W

B Enable networking
TCP port: |3305
Innodb engine settings
Buffer pool size: 3151 MB
Page size: 16 KB
Back Mext Cancel
Ready to install MariaDB 11.5 (x64) MOfl;] DB
erver

Click Install to begin the installation. Click Back to review or change any of your
installation settings. Click Cancel to exit the wizard.

Cancel
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Installing MariaDB 11.5 (x64) MariaDB
Server 3

Please wait while the Setup Wizard installs MariaDB 11.5 (x&64).

Status:

Back Mext

Als Administrator ausfihren! Die Windowsabfrage mit ,Ja“ bestatigen.

Completed the MariaDB 11.5 (x64) Setup
Wizard

Click the Finish button to exit the Setup Wizard.

MariaDB

Back Cancel

3. Mit dem mit installierten Verbindungsmanager ,HeidiSQL"
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kann die Datenbank verwaltet werden:

@ HeidiSQL 12.6.0.6765 - Verbindungsmanager ? X
@, Filter Start
Verbindungsname ~ Host Meu hier? Um eine Verbindung zu einem Server herzustellen, erstellen Sie

zundchst eine "Sitzung". Klicken Sie dafiir unten links auf "Neu". Geben Sie der
Sitzung einen treffenden Namen (z.B. "Lokaler Server"), damit Sie sich beim
nachsten Start von HeidiSOL daran erinnern.

Datei mit Einstellungen importieren ..

O Meu Iv Speichern € Laschen Offnen Abbrechen Mehr v

Klicken Sie auf ,Neu®, um eine Verbindung zur Datenbank herzustellen:

@, Fitter & Einstellungen 7 SSH Tunnel Erweitert ' SSL  Statistik
Verbindungsname -~ Host Verbindungstyp: . MariaDB or MySQL (TCP/IP) ~
T Unnamed * 127.0... -
Bibliothek: libmariadb.dll &
Hostname / P: 127.0.0.1

@ Nach Benutzername + Passwort fragen
[ Nutze Windows-Authentifizierung

root

Port: 3306

(] Kornprimierte Kommunikation

Datenbanken: Mit Semikolon getrennt v

Kommentar a

©New |v  Phpeichern @ Loschen Abbrechen Mehr  |w

Auf ,Speichern® klicken, danach auf ,Offnen®.

Es erfolgt eine Passwortabfrage. Das Passwort haben Sie bei der Installation der Da-
tenbank festgelegt (siehe oben). Zum Anmelden klicken Sie nun auf ,Login®:

& Anmelden auf 127.0.0.1:

Benutzername:

roat

Passwort:

Die Datenbankansicht wird geéffnet:
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beiten Suchen Abfrage Werkzeuge Gehezu Hi
CARTOMMOOEXP-N-AEAQ LRSS ;B | Donate— |

N Host 127001

Datenbank Grode k.. Proze.. Tigger Ereig. Standard-Kollation

information_schema
mysql
performance schema

s

10 SHOW TABLES FROM
SHOW DATABASES;

) Verbunder: 00001 4 MaraD8 1153 Betiebizei 0015 h @ Serveset 1330 O Leerau,

Uber ,Datei“ -> ,Beenden® kann der Verbindungsmanager wieder beendet werden.

Danach konnen Sie mit der Datenbankinitialisierung und Konfiguration der

BdpMgt™-App beginnen.
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4. Datenbankinitialisierung und Konfiguration der App

Zur Datenbankinitialisierung und Konfiguration muss die Software installiert (vgl. 2.)
und eine MariaDB-Datenbank verfugbar sein (vgl. 3). Bei der Datenbank kann es sich
um eine Installation auf einem PC, Server, einer NAS oder in der Cloud handeln.

Sie gelangen zur Konfiguration, in dem Sie in der Startmaske oben rechts auf das
,Zahnrad“ klicken.

Datenbank  Kontakte e

—

r—:" ’

-Beratung, m

Kennwort Beenden

Benutzer

Q-_-“

-,

Kennwort
L =

Es offnet sich, die Initialisierung-Seite:

Initialisierung  Bereichsverwaltung Zugriffsbeschrénkungen

der d

gung g

g der D: /

Auf einem PC oder einem Server (Windows, Linux, NAS) muss eine Datenbank installiert sein. Wir unterstitzen das MariaDB-
Datenbanksystem. Die Software ist kostenlos. Die Software finden Sie z. B. unter:

https://mariadb.org/mariadb/all-releases/

Geben Sie die Serverdaten fiir Ihre Datenbank ein:

MariaDB (Server=) Port
<Servername/IP/Domainname >\ <Instanzname > z.B. 3306

D: mit Administratiensrechten (wird nur zum Initialisieren benotigt und nicht gespeichert!):

Name Passwort

Passwort - BDPMGTUSER (fiir alle Datenbanken): Datenbankname:

BdpMgt$2025# z.B. BDPMGT

Gr i ation der A Kunden-/Artikelverwaltung, Fakturierung v

(wird nur zum Initialisieren benotigt und kann danach in der Verwaltung' angepaBt werden)

D digital in der D.

Datenbank initialisieren

Tragen Sie die Serverinformationen aus der Datenbankinstallation ein. Die Eingabe-
syntax wird vorgeschlagen:

<Servername/IP/Domainname>\<instanzname>
z. B. test.domain.com, 192.168.1.xxx etc.

Ebenso die Standard-Ports fur den Zugriff auf die Datenbank.

3306
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Als Datenbankbenutzer tragen Sie einen Benutzer mit vollen Administrationsrechten
ein. In der Regel haben Sie diese Daten bei der Datenbankinstallation festgelegt.

Bei MariaDB ist es standardmafig der User ,root“. Falls die Datenbank auf einer
NAS installiert wurde, sollte hierzu ein anderer User mit Administrationsrechten ange-
legt werden, damit die Datenbank vor externen Zugriffen geschutzt ist.

BdpMgt™ legt einen eigenen Benutzer mit dem Namen ,BDPMGTUSER" an. Es wird
daflr ein Passwort vorgeschlagen, was von Ihnen angepasst werden kann. Der Da-
tenbankname lautet standardmaRig ,BDPMGT*. Tragen Sie diesen in das vorgese-
hene Feld ein oder wahlen Sie einen eigenen Namen.

Wahlen Sie nun noch den Typ fur die Grundkonfiguration der Anwendung. Dadurch
werden die bendtigten Konfigurationsparameter fir die Anwendung vorbesetzt. Diese
Parameter missen anschlieBend im Menupunkt ,Verwaltung® -> ,Konfiguration® an-
gepasst werden (vgl. 5.).

Wenn die von BdpMgt™ erzeugten Dokumente, die unter ,Anlagen® beim Kontakt
abgelegt werden, digital in der Datenbank abgelegt werden sollen und nicht im File-
system auf lhren Rechnern, dann haken Sie die Option ,Dokumentenablage digital in
der Datenbank® an. Naheres dazu finden Sie unter Pkt.13.

Hinweis: Beachten Sie die Lizenzierung fur diese Ablagevariante!

Initialisierung  Bereichsverwaltung Zugriffsbeschrankungen

g der D / Festl der g

Auf einem PC oder einem Server (Windows, Linux, NAS) muss eine Datenbank installiert sein. Wir unterstttzen das MariaDB-
Datenbanksystem. Die Software ist kostenlos. Die Software finden Sie z. B. unter:

https.//mariadb.org/mariadb/all-releases/

Geben Sie die Serverdaten fiir Ihre Datenbank ein:

MariaDB (Server=) Port
192.168.1.1 3306
Datenbankbenutzer mit Administrationsrechten (wird nur zum Initialisieren benétigt und nicht gespeichert!):
Name Passwort

oot [

Passwort - BDPMGTUSER (fiir alle Datenbanken): Datenbankname:

] BDPMGT

Gr iguration der A di Kunden-/Artikelverwaltung, Fakturierung v

(wird nur zum Initialisieren benétigt und kann danach in der Verwaltung' angepaBt werden)

~iD digital in der D

Datenbank initialisieren

Wenn Sie alle Angaben ausgefullt haben, klicken Sie auf ,Datenbank initialisieren®.

Das System pruft lnre Angaben und gibt ggf. Fehlermeldungen aus, wenn etwas
nichtrichtig ist. Ist alles ok, werden die Datenbanktabellen und User fur die App auto-
matisch angelegt. Sie erhalten nach erfolgreicher Initialisierung folgende Meldung:
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Information X

lhre Datenbank BOPMGT wurde fir den App-Benutzer 'BDPMGTUSER' mit dem Passwort 'BdpMgt$2025#
angelegt,

Verwenden Sie fir die App-Anmeldung den Benutzer 'admin’' mit dem Passwort 'Bdpmagt'! Das Passwort
kénnen Sie direkt auf der Anmeldeseite ndern.

Nur lber den 'admin'-Benutzer kénnen jetzt noch die Einstellungen gedndert werden.

Unter ‘Einstellungen’ kénnen Sie als ‘admin’-Benutzer weitere Benutzer anlegen.

lhre Einstellungen werden jetzt automatisch gespeichert!

oK

Quittieren Sie die Meldung mit ,OK. Das System teilt hnen noch mit, wo die Konfigu-
ration abgespeichert wurde:

lhre Datenbankparameter wurden unter C:\UserD\AppData\Local\Bd pMgt\bdpmgtini gespeichert
Die Anwendung bitte beenden und neu starten!

oK

Klicken Sie wieder auf ,OK und anschlielRen auf ,Beenden” auf der Startseite.

Danach konnen Sie die App und die Einstellungen nur noch mit einem Benut-
zernamen und Passwort starten.

Der Standard-Login fur den Administrator lautet:
Benutzername: admin
Passwort: Bdpmgt

Damit ist die Anwendung eingerichtet. ,Beenden® Sie die App und starten Sie sie
neu.

Datenbank  Kontakte

—

Benutzer . admin J : - u. [T-Beratung, 2022

Kennwort Beenden

Sie konnen sich nun mit dem Benutzernamen des Administrators anmelden. Klicken
Sie hierzu auf ,Start".
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5. Konfiguration anpassen

Datenbank  Kontakte

nys 94 - . |
Benutzer _ admin g -u. - ratung.m
Kﬂmwort\-lm"*i Kennwort Beenden Start

Wenn die Datenbank angelegt wurde, konnen die Einstellungen nur noch durch Ein-
gabe eines Benutzernamens und Passwortes uber das ,Zahnrad” aufgerufen wer-
den. Der Benutzer muss Administrationsrechte besitzen.

5.1 Initialisierung

Initialisierung  Bereichsverwaltung Zugriffsbeschrénkungen

der

g der D /F gung ]

Auf einem PC oder einem Server (Windows, Linux, NAS) muss eine Datenbank installiert sein. Wir unterstiitzen das MariaDB-
Datenbanksystem. Die Software ist kostenlos. Die Software finden Sie z. B. unter:

htips://mariadb.org/mariadb/all-releases/

Geben Sie die Serverdaten fiir Ihre Datenbank ein:

MariaDB (Server=) Port
10.178.134.30] 3306
Datenbankbenutzer mit Administrationsrechten (wird nur zum Initialisieren benotigt und nicht gespeichert!):

Name Passwort

Passwort - BDPMGTUSER (fiir alle Datenbanken): Datenbankname:

BdpMgt$2025# BDPMGT

Gr iguration der A Kunden-/Artikelverwaltung, Fakturierung v

(wird nur zum Initialisieren benotigt und kann danach in der 'Verwaltung' angepaBt werden)

Datenbank initialisieren

In Bereich ,Initialisierung” sind keine Datenbankeingaben mehr moglich. Die Daten-

bank kann hieriber aber geldscht und neu initialisiert werden, z.B. um die Grundkon-
figuration der Anwendung zu andern. Alle bereits eigegeben Daten gehen dabei ver-
loren:
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Datenbankloschung

Ihre Datenbank ist bereits vorhanden. Soll sie geloscht und neu angelegt
werden?

Uber die Reiter neben Initialisierung*“ erreichen Sie die Menipunkte ,Bereichsver-
waltung® und ,Zugriffsbeschrankungen®.

Hinweis: Neue Benutzer werden direkt in der App unter dem Menupunkt ,Verwaltung®
-> Benutzerverwaltung“ angelegt. Sie missen vorhanden sein, um hier ,,Zugriffsbe-
schrankungen® festlegen zu konnen.

wh

= Einstellungen

Initialisierung Bereichsverwaltung Zugriffsbeschrénkungen

5.2 Bereichsverwaltung
;n

= Einstellungen

Initialisierung | Bereichsverwaltung Zugriffsbeschrankungen

Klicken Sie auf den Reiter ,Bereichsverwaltung®.

= Einstellungen

Initialisierung  Bereichsverwaltung = Zugriffsbeschrankungen

Bereiche verwalten

Hier verwalten Sie die Bereiche. Anderungen werden direkt in der Tabelle vorgenommen. Sie I&schen einen Bereich, in dem
Sie die Zeile markieren (anklicken) und tber die Taste ‘Entf" IGschen.

Bereich hinzufligen

id Bereich

1 Datensatz Speichern

Klicken Sie auf Bereich hinzufugen, um einen neuen Bereich anzulegen. Der Bereich
LAllgemein® ist Standard und darf nicht geléscht werden!

Mogliche Eintrage sind z. B. Regionen, Zweigstellen, Buchhaltung, Vertrage, Marke-
ting usw.
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id - Bereich
1 Allgemein
BADEN-WURTTEMBERG
3 BAYERN
4 BERLIN-BRANDENBURG
BREMEN
6 HAMBURG
HESSEN
8 MECKLENBURG-VORPOMMERN
9 NIEDERSACHSEN

10 NORDRHEIN-WESTFALEN

Beachten Sie das Dokumentenzuordnungen bei archivierten Dokumenten nicht
nachtraglich geandert werden, wenn Sie Bereiche I6schen oder die Bezeichnung an-
dern!

1
| Bitte geben Sie einen neuen Bereich ein:

Buchhaltung

Abbruch OK

Geben Sie den Bereichsnamen ein und klicken Sie anschlieRend auf ,OK*. Uber die
Bereiche kdnnen Sie Benutzerzugriffe fur bestimmte Bereiche beschranken.

Bereich
Allgemein
Buchaltung

Marketing

v
WbNIﬂ-

Vertrage

Sie andern den Bereichsnamen direkt in der Tabelle. Sie |I6schen einen Bereich, in
dem Sie die Zeile markieren (Anklicken) und Uber die Taste ,Entf I6schen. Uber den
Button ,Speichern“ werden diese Anderungen festgeschrieben.

5.3 Zugriffsbeschrankungen

% Einstellungen

Initialisierung Bereichsverwaltung Zugriffsbeschrankungen

Klicken Sie auf den Reiter Zugriffbeschrankungen. Hier legen Sie fest, auf welche
Bereiche ein Benutzer ni ¢ h t zugreifen darf. Dazu wird der Standardzugriff ,Allge-
mein®, den jeder User hat, entsprechend geandert.
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= Einstellungen x

;| Initialisierung  Bereichsverwaltung | Zugriffsbeschrénkungen
t

Zugriffsbeschra fiir verwalten

Hier legen Sie fest, welche Benutzer auf welche Breiche nicht zugreifen kdnnen. Dazu wird der Standardzugriff
<Allgemein”, den jeder User hat, entsprechend gedndert. Sie I6schen einen Zugriff, in dem Sie die Zeile markieren
(anklicken) und ber die Taste ‘Entf* [&schen.

Benutzer und Bereich auswahlen:

--- Auswahl -— v |--- Auswahl -— v Beschrankung hinzufugen

D Name Bereich

1 Datensatz Speichern

Sie lI6schen eine Beschrankung, in dem Sie die Zeile markieren (anklicken) und Gber
die Taste ,Entf* I6schen. AnschlieRend miussen Sie noch auf den Button ,Speichern®
klicken, um die Anderung zu bernehmen.

Sie fugen eine Beschrankung hinzu, in dem Sie den Benutzer aus der Dropdownliste
auswahlen und dann den Bereich. Uber den Button ,Beschrankung hinzufiigen® wird
diese Einschrankung aktiv.

Benutzer und Bereich auswahlen:

--- Auswahl --- 7 v Beschrankung hinzuftigen
=== Auswahl ===
D Name Bereich
Allgemein
Marketing

Soll ein Benutzer auf mehrere Bereiche nicht zugreifen, sind hierfir mehrere Be-
schrankungen anzulegen:

B Einstellungen x

|| Initialisierung  Bereichsverwaltung  Zugriffsbeschrankungen

Zugriffsbeschra fiir verwalten

Hier legen Sie fest, welche Benutzer auf welche Breiche nich t zugreifen konnen. Dazu wird der Standardzugriff
«Allgemein”, den jeder User hat, entsprechend geandert. Sie I6schen einen Zugriff, in dem Sie die Zeile markieren
(anklicken) und uber die Taste ‘Entf' 6schen.

Benutzer und Bereich auswahlen:

[Test v Buchhaltung v Beschrankung hinzufligen
ID Name Bereich
1 admin Allgemein
5 Test Buchhaltung

5.4 Konfigurationsparameter

Durch die Grundkonfiguration wahrend der Datenbankinitialisierung werden alle be-

notigten Parameter vorbesetzt. Sie missen anschlie®end tUber den MenlUpunkt ,Ver-

waltung® -> ,Konfiguration* diese Parameter fir lhre Bedurfnisse anpassen (persona-
lisieren).
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JFENUENSLdLUSLE TTIL

~  Werwaltung
Benutzerfilter
Einrichtungen
Kampagnen
Kategorien
Konfiguration /
Spendenarten
Spendenzwecke
Zahlungsarien

Benutzer
Import/Export

Dabei durfen nur die nachfolgend beschriebenen Parameter geéndert werden. Fur
weitere Anpassungen setzen Sie sich bitte mit dem Support in Verbindung!

Die nachfolgenden Parameter werden flr die Erstellung der PDF-Dokumente beno-
tigt:

|

E} () | ED | E) | E9 B9 | KD

Der PDF-Briefbogen wird damit wie folgt aufgebaut (Feldnamen in eckigen Klammern
[1), Schriftart Arial:

=
[Briefkopf_oben]
21cm x 3,9cm

[Brief_sbsender]

[Brief_oben_rechts]

7cm x 4,5 cm
Rechnung Nr.: Datum
Wir berechnen fiir
Anzahl | Artikel-Nr. | Beschreibung MwSt. % Einzelpreis Gesan]
Zw.-Summe
+ 7% MwSt.
+19% MwSt.
Rechnungsbetrag
[Brief_postentext1]
[Brief_postentext2]
B St
[Brief_dsgvo]
S|
[Brieffuss_unten]
21cmx2,85¢cm
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Die Bilddateien fur das Logo, die Anschrift und die Angaben im Breitfuss missen in
einem allgemeinen Ordner (ggf. ein Netzwerkordner), auf den alle BdpMgt-User Zu-
griff haben abgelegt werden und_mussen das .jpg-Format haben. Sinnvoll ware hier-
flr z. B. der Ordner, wo auch Ihre allgemeinen Vorlagen (s. nachfolgenden Absatz)
abgelegt werden, wie z. B.:

C:\BdpMgt-Vorlagen_Allgemein\briefkopf_oben.jpg

Bei den nachfolgenden Parametern mussen Sie die Pfadangaben an |lhre Bedurf-
nisse anpassen. Achten Sie darauf, dass die angegebenen Laufwerksbuchstaben
existieren und Sie volle Schreib-/Leserechte auf die Laufwerke haben! Falls Ordner
nicht existieren, legt das System diese automatisch beim ersten Aufruf der Funktion
an:

3 0 0 0 0 o o [

Bearbeiten x

Lfd.-Nr. 75
MName Brief_oben_rechts
| Alas/ Inhalt
| Dok Name/Pfad | C\BdpMgt-
Vorlagen_Allgemein

\Brief_oben_rechts.pg

Status aktiv v

Abbrechen Speichemn

Die Vorlagendateien mussen von Ihnen selbst erstellen werden (vgl. 7). Der Support
kann z. B. fur Spendenbescheinigungen, Dankschreiben etc. Muster zur Verfligung
stellen oder diese nach lhren Vorgaben erzeugen.
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6. Benutzerverwaltung

Zum Anlegen eines neuen Benutzers, klicken Sie in der Tabelle oben in die Zeile mit
dem Text ,Klicken Sie hier, um eine neue Zeile einzufligen®. Es wird ein Datensatz
hinzugefugt.

Impert/rpert

Zum Bearbeiten des Neuen oder zum Andern eines bestehenden Datensatzes

klicken Sie in der neuen Zeile auf das Symbol @ . Es offnet sich die
Erfassungsmaske:

Lfd.-Nr. 2
Benutzername Test
Passwort

Unterschriftstext | A. Test
Administrator

Mitarbeiter L8

Gast

geldscht (J/M) N

Abbrechen Speichern

Geben Sie hier die Daten des Benutzers ein und klicken dann auf ,Speichern.

Bei der Neuanlage eines Benutzers, mussen Sie anschliel3end in die ,Einstellungen®
wechseln (vgl. 5.3) und dort unter Zugriffsbeschrankung festlegen, auf welchen Be-
reich der Benutzer zugreifen kann. Soll er auf alles Zugriff haben, wahlen Sie den Be-
nutzer und den Bereich ,Allgemein® aus:

=X

2L Einstellungen

Initialisierung Bereichsverwaltung Zugriffsbeschrénkungen

Zugriffsheschra fiir B verwalten

Hier legen Sie fest, welche Benutzer auf welche Breiche nicht zugreifen kénnen. Dazu wird der Standardzugriff
LAllgemein”, den jeder User hat, entsprechend gedndert. Sie I6schen einen Zugriff, in dem Sie die Zeile markieren
(anklicken) und Gber die Taste ‘Entf' |oschen.

Benutzer und Bereich auswahlen:

Test - L Beschrankung hinzufiigen
D Name Bereich
5 I:ladmm Allgemein
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Klicken Sie dann auf ,Beschrankung hinzufigen®

Benutzer und Bereich auswahlen:

Test  |Allgemein v Beschrankung hinzufligen
ID Name Bereich
s [ e e
2 Test Allgemein

und dann auf ,Speichern®.

= Einstellungen x

|| Initialisierung  Bereichsverwaltung  Zugriffsbeschrankungen

Zugriffsbeschré fiir verwalten

Hier legen Sie fest, welche Benutzer auf welche Breiche nich t zugreifen kénnen. Dazu wird der Standardzugriff
«Allgemein”, den jeder User hat, entsprechend geandert. Sie I6schen einen Zugriff, in dem Sie die Zeile markieren
(anklicken) und Uber die Taste ‘Entf* 1oschen.

Benutzer und Bereich auswahilen:

Test v |Allgemein v Beschrankung hinzufligen
D Name Bereich
2 Test Ihre Anderung wurde gespeichert!
oK
2 Datensatze Speichemn

Uber die Benutzerverwaltung kdnnen Sie auch das Passwort fiir den jeweiligen Be-
nutzer andern.

Der Benutzer kann sein Passwort selbst andern, in dem er in der Anmeldemaske sei-
nen Benutzernamen eingibt und dann auf ,Kennwort* klickt:

Datenbank v o
atenban Kontakte = W 7

Benutzer Test

o m——
| Kennwort Kennwort Beenden Start
-

Kennwortanderung x

HRHK

-Beratung,

bisheriges Kennwort

neues Kennwort | *****

neues Kennwort
wiederholen

*****

i Abbruch oK

Geben Sie zunachst das bisherige Kennwort ein. Vergeben Sie dann ein neues

Kennwort und wiederholen Sie es noch einmal. Klicken Sie dann auf ,OK*, um die
Anderung zu tGibernehmen.

Das System bestatigt Innen die Anderung oder gibt Fehlermeldungen aus, falls Sie
ein ungultiges Kennwort eingegeben haben.
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Information >

Das Kennwort wurde gedndert!

oK

Stand: Mai/luni 2025
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7. Vorlagendateien

Die Vorlagendateien erstellen Sie mit MS-Word als .DOCX-Datei und legen diese im
Vorlagenordner ab (vgl. 5.4).

Folgende ,Platzhalter® konnen in den Briefvorlagen und in den Serienbriefen im Text
verwendet werden:

Platzhalter Bedeutung / Textausgabebeispiel
#ADRESSE# - Anschrift (StralRe Hausnr.)

#AK# - AK-Name / z.B. TiS Bremen
#ANREDE_TITEL# - Anrede und Titel / z.B. Herr Dr.

#ANREDETEXT# - Text der Anrede / z.B. Sehr geehrte Damen und Herren, sehr ge-
ehrte Frau XYZ, efc.

#ANREDE_TITEL_NACHNAME# - Anrede, Titel Nachname/ z.B. Herr Dr. Meier

#ANREDE_TITEL_NAME# - Anrede, Titel Vorname Nachname/ z.B. Herr Dr. Franz
Meier

#AUSTRITT# - Austrittsdatum

#DATUM# - Tagesdatum

#EINTRITT# - Eintrittsdatum

#GEB_DAT# - Geburtstag / z.B. 10.07 .{aktuelles Jahr}
#GEBDATUM# - Geburtsdatum / z.B. 10.07.20
#KUNDENNR# - Kunden-/Mitgliedsnummer

#LAND# - Land

#LV# - LV-Name / z.B. Niedersachsen

#MGLNR# - Mitgliedsnummer alt

#NAME# - Name oder ggf. Firmenname mit Ansprechpartner, wenn Firmen_Zusatz
leerist und im Feld Name etwas notiert ist, sonst Firma und Firmenzusatz

#NACHNAME# - Nachname

#ORT# - Ortsname

#PLZ# - Postleitzahl

#SPENDE# - Spendenbetrag, z.B. 1.700,50 Euro
#SPENDEINWORTEN# - Spendenbetrag in Worten
#TAGZUWENDUNGH# - Tag der Zuwendung bei Spenden
#VADATUM# - Veranstaltungsdatum, ggf. von - bis

#VANAME# - Veranstaltungstitel mit Ort
Stand: Mai/Juni 2025 27
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#VORNAME# - Vorname
#EINTRITT# - Eintrittsdatum
#AUSTRITT# - Austrittsdatum

Bei der Brief-/Serienbrieferstellung wird der Platzhalter durch den Inhalt der Datenfel-
der des ausgewahlten Kunden ersetzt, z. B.

Texteingabe: Wir begriiRen Sie im AK #AK#.
Briefausgabe: Wir begrtRen Sie im AK TiS Bremen.

Texteingabe: Wir gratulieren zu Ihrem Geburtstag am #GEB_DAT#.
Briefausgabe: Wir gratulieren zu lhrem Geburtstag am 01.10.2022.

Hintergrundformulare/Briefbogen

Jeder Vorlage kann ein Hintergrundformular oder eine Briefbogendatei als Bild (.jpg)
zugeordnet werden. Die Datei muss exakt den gleichen Dateinamen wie die Vorlage
haben und als Dateiendung .jpg enthalten. Sie muss im gleichen Vorlagenordner lie-
gen wie die Vorlage selbst. Bei DIN A4-Briefen muss die Bilddatei z. B. 29,7x21cm
grol} sein.

Beim Aufruf der Vorlage pruft die Anwendung, ob die Datei vorhanden ist und fugt sie
automatisch in das Dokument ein.
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8. Mailversand und Serienbriefe mit MS-Word

Die vom System erzeugten PDF-Dokumente (Rechnungen, Bescheinigungen etc.)
haben eine integrierte Mailfunktion:

Druckvorschau

[E] 1 of 1 wled sl | [75% @ & PDF speichem |0 Mail senden

ssssss

Wenn Sie auf den Button ,Mail senden® klicken, 6ffnet sich das Formular fir den
Mailversand. Die Mailadresse ist die beim Kontakt hinterlegte Mailadresse.

Mailadresse und Nachricht x

Bitte Mailadresse und Nachricht eingeben:

kontakt@musternamen.de

Nachricht/Text:
Sehr geehrte Frau Musterfrau,

als Anlage Ubersenden wir Innen unsere Rechnung im PDF-Format.
Fir eventuelle Riickfragen stehen wir lhnen gerne zur Verfligung.

Mit freundlichem GruB
Mustername

kontakt@mustername.de

Abbruch Senden

Klicken Sie auf ,Senden®, um die Mail mit dem Nachrichtentext und dem PDF als An-
hang zu versenden. Die Parameter fur die Kommunikation mit dem Mailserver wer-
den in der ,Konfiguration“ hinterlegt (vgl. 5.4.).

In der Textverarbeitung kdnnen Sie daruber hinaus die Dokumente z. B. Uber das
Programm ,PDF24 Creator” erzeugen und versenden. Eine Anleitung dazu finden Sie
auch direkt in der Hilfe zur Textverarbeitung oder unter Pkt. 8.1.:

) (5

Start Ansicht Einfligen Seitenlayout Verweise Anmerkungen | Hilfe = Dokument drucken Dokument speichern
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E-Maitversand in 5 Schritten

Dokument kann fber die Druckfurition und Outioak per £-Mal versandet werden.
erzu muss auf dem P das Programm FOF4

Downioad POFM.
FDF24-Einatallung, dami die Signat st in Qusack dBaMmomman wick

r instaliert und eingerichéet seir:

i
irg erthalken. Sie Anleitung (POF
e e .

Email Schnittstelle

Emai Schriestalle Outioak OLE ~

‘Shall Kontext Mena

Email Schrittstelle

Serienbriefe mit MS-Word erstelien (PDF)

8.1 E-Mailversand mit ,,PDF24 Creator® in 5 Schritten

1. Die Option ,Dokument drucken®in der Textverarbeitung anklicken:

So v

Start Ansicht Einfligen Seitenlayout i A

Hilfe D

drucken Dokument speichermn

/

Es offnet sich die Druckvorschau:

2. Klicken Sie auf das Druckersymbol und wahlen Sie ,PDF24" als Drucker aus. An-
schlielend klicken Sie auf ,Drucken®:

'ﬁﬁc’ s
@ Drucken

il Aligemein

t Drucker auswahlen

2 S @8 Onebicte Deckior)

o 25 Microsoft Print to PDF | - Lol S

ot = Microsoft XPS ummf' = PDR24 Fax

g
i (O Ausgabe in Datei umieten
Standor: Enstelungen
Kommertar: N\ PDF24 Prter =

Setenbersich
O Hles Anzahl Exemplare: 1 151

O Markienung uele Sete

O seten: ) Sotieren £

e e e
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3. Im PDF24-Assistenten ,Per E-Mail versenden® anklicken:

4 PDF24 Assistant

S00uE8 Gute Qualitat v
Name Seiten
tai document 1 @ E &a
Als PDF Speichern als... Im Creator
speichern offnen
@ & ~
Vorschau Offnen Per E-Mail
versenden
"4
— »
Als Fax Drucken Komprimieren
versenden
rn
I.T.l
Text erkennen

4. Optional kann ein beliebiger Dokumentenname ,document” vergeben werden. Da-
nach klickt man auf OK:

| Fao % AT N /|
Dateiname eingeben n
[ocument
oK Abbrechen
T AlIS FAY nnicken Komnrimieren

5. Das Dokument wird nach Outlook Ubertragen und kann nun versendet werden.
Vervollstandigen Sie vorher die E-Mailangaben (Empfanger, Betreff) und geben Sie
einen Text zum Dokumenteninhalt fir den Empfanger als E-Mailtext ein:

document - Nachricht (HTML)

Uberprafen  Hilfe Q) Was mochten Sie tun?

| [z

B S ! Wichtigkeit: hoch
Datei  Signatur )
fagen ¥ Wichtigkeit: niedrig

Einfagen Markierungen

Zwischenablage

Test@test.de
=1

Senden
document

Hier Mailtext eingeben ...
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8.2 Serienbriefe mit BdpMgt™ und Word (Office 365) erstellen

Um Serienbriefe mit Word zu erstellen und dabei die Kontaktdaten aus BdpMgt™ zu
verwenden, muss eine Datenquelle mit Adressen zur Verfugung stehen. Daflir beno-

tigt man eine Verbindung zur BdpMgt™-Datenbank. Diese wird wie nachfolgend be-
schrieben hergestellt.

Bevor man damit beginnen kann, muss man sich eine ODBC-Treiber fir Windows
von der MariaDB-Webseite herunterladen und installieren:

https://mariadb.com/kb/de/uber-den-mariadb-connectorodbc/

JMQI"[GDB PRODUCTS ~ SOLUTIONS ~ RESOURCES  COMPANY

Knowledge Base » MariaDB - Deutsch » Client-Bibliotheken » MarlaDB-ODBC-Treiber » Uber den MariaDB Connector/ODBC

Uber den MariaDB Connector/ODBC

Download MariaDB Connector/ODBC

MariaDB ConnectoriGDBC ist ein standardisierter, LGPL-lizensierter Datenbanktreiber, der den Industriestandard der
o M Open Database Connectivity (ODBC) API nutzt. Er unterstitzt den ODBC-Standard 3.5, kann als 1:1-Ersatz fir def
MySQL Connector/ODBC genutzt werden, und er unterstitzt sowohl den Unicode- als auch den ANSI-Mody

Der 1.0-Zweig des MariaDB Connectors/ODBC ist nur fir Windows und der 2.0-Zweig ist nur fir Ling

The most recent Stable (GA) release of MariaDB Connecigg)

MariaDB Connector/ODEC 3.2,

Geschichie

Datum Freigabe Status Versionshinweise Anderungslog

11 Apr2016 MariaDB Connector/ODBC 2.0.10 Stable (GA) Release Notes Changelog

JMariqDB

MariaDB Connector/ODBC 3.2.5 Release
Notes

2
e
&

Release date: 24 Feb 2025

Je nach Wordversion und Betriebssystemversion missen Sie die 32 und/oder 64-bit
Variante installieren:

FREE

Data Access

Lightweight, advanced connectors for high-

Product ODBC connector
performance data access and data streaming.
MariaD8 Connector/ODBC is a standard GDBC 3.5 driver for building cross-platform Verskon 3.2.5-GA
n top of MariaDB, complete with encrypted cannections via TLS/SSL
ial Cennector/ODBC is LGPL. o5 MS Windews &4-bit

Release notes Show All Files
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https://mariadb.com/kb/de/uber-den-mariadb-connectorodbc/

FREE
MariaDB Community MariaDB Enterprise Platform Repo Setup

Data Access

Lightweight, advanced connectors for high- Product ODBC con
performance data access and data streaming.

MariaDB Connactor/ODBC s a standard ODBC 3.5 driver for building cross-platform enion S
pplicat top of MariaDB, complete with encrypted connections via TLS/SSL.
MariaDB Connector/ODBC is LGPL. os MS Windows 32-bit

Release notes. Show All Files

" mariadb-connector-odbc-3.2.5-win64.msi

™ mariadb-connector-odbe-3.2.5-win32.msi

Welcome to the MariaDB ODBC Driver
Setup Wizard

The Setup Wizard will install MariaDB ODEC Driver on your
computer. Click Mext to continue or Cancel to exit the Setup
Wizard.

MariaDB

Cancel

Back

Welcome to the MariaDB ODBC Driver
64-bit Setup Wizard

The Setup Wizard will install MariaDB QDBC Driver 64-bit on
your computer, Click Next to continue or Cancel to exit the
Setup Wizard.

MariaDB

Back Cancel
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MariaDB

CONNECTOR [ ODBC

GNU LESSER GENERAL PUBLIC LICENSE
Version 2.1, February 1999

Copyright {C) 1991, 1999 Free Software Foundation, Inc.
51 Franklin Street, Fifth Floor, Boston, MA 02110-1301 USA
Everyone is permitted to copy and distribute verbatim copies
of this license document, but changing it is not allowed.

[This is the first released version of the Lesser GPL. It also counts as
the successor of the GNU Library Public License, version 2, hence

B accept the terms in the License Agreement:

Print Back Cancel

MariaDB

COMMECTOR / ODBC

Installs the most commen program features, Recommended for most users,

Custom
Allows users to choose which program features will be installed and where
they will be installed. Recommended for advanced users.
Complete

All program features will be installed. Requires the most disk space.

Back Mext Cancel

MariaDB

Click Install to begin the installation. Click Back to review or change any of your
installation settings. Click Cancel to exit the wizard.

Cancel
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S MariaDB ODBC Driver 64-bit Setup = s

Completed the MariaDB ODBC Driver
64-bit Setup Wizard

Click the Finish button to exit the Setup Wizard.

MariaDB

O Make User DSN's for older Connnector versions to use
this version

Back Cancel

Dann 6ffnet man die ODBC-Datenquellen unter Windows (32 oder 64-Bit):

ODBC-Datenquellen (64-
&9 Bit)

System

— ODBC Data Sources (32-
" bit)

und klickt auf ,Hinzufigen*

= ODBC-Datenguellen-Administrator (64-Bit) X

Benutzer-DSN  System-DSM  Datei-DSN  Treiber  Ablaufverfolgung  Verbindungspooling — Info

Benutzerdatenquellen:
Name Plattform  Treiber Hinzufugen...
Excel Files 32-Bit Microsoft Excel Driver (" xls, *xlsx, *xlsm, *xl
HBDatabase 32-Bit Driver do Microsoft Access (*.mdb) Entfemen
MS Access Database  32-Bit Microsoft Access Driver (".mdb, ".accdb)
ORAHE12 32-Bit Cracle in OraClient 12Home1_32bit Konfigurieren...
PFakt 32/64-Bit  SQL Server Native Client 11.0

Visio Database Samples 32-Bit Microsaoft Access Driver {".mdb, ".accdb)

v,  Der Treiber dieses Benutzer-DSNs ist nurin der 32-Bit-Version verfigbar. Dieser kann nur mit dem
m; 32-Bit-0DBC-Datenquellen-Administrator entfemt oder konfiguriert werden.

0K Abbrechen Ubemehmen Hilfe

Es offnet sich ein neues Fenster, wo der MariaDB-Treiber ausgewahlt werden kann:
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‘Wahlen Sie einen Treiber aus, fir den Sie eine Datenquelle
erstellen mochten.

i 5 Name Version

_E_‘ MariaDB ODEC 3.2 Driver 3.02.05.00

MySGL ODBC 8.0 ANS| Driver  8.00.26.00
MySQL ODBC 8.0 Unicode Driver 8.00.26.00
ODBC Driver 17for SQL Server  2017.1710.06.01
Oracle in OraClient11g_home1 11.02.00.03
SQL Server 10.00.22621.4830 N
SQL Server Native Client 1.0 2011.110.7515.02 N

M= o=

Zurtick Fertig stellen Abbrechen

Es offnet sich der MariaDB-Data Source-Wizard:

Welcome to the MariaDB ODEC Data Source Wizard!

This wizard will help you to create an ODBC data source that you can use to connect to a
MariaDB server,

What name do you want to use to refer to your data source ?

Mame:  BdpMgt-Datenbank

How do you want to describe the data source ?

Description:  MariaDB

< Previous Mext = Cancel Help

Klicken Sie auf ,Next": Es 6ffnet sich Das Formular fur die Verbindungsdaten (diese
entnehmen Sie lhrer MariaDB-Installation vgl. 2.). Klicken Sie auf ,, TestDSN*, um die
Verbindung zu testen. Danach kénnen Sie die Datenbank ,bdpmgt‘ auswahlen:

How do you want to connect to MariaDB
O TcriP Server Name: 127.0.0.1

() Named Pipe Port: 3306

Flease specify a user name and password to connect to MariaDB

User name:  root

Password: eessssssssssens TestDSM

Please spedify a database to use

Database: ‘ bdpmgt ~

< Previous Mext = Cancel Help

Klicken Sie auf ,Next“ und wahlen Sie im nachsten Formular den ,Connection Chara-
cter Set = utf8Bmb3“ aus:
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iaDB Data

it existing M ource x

Do you want to send initial statement(s) after establishing connection to MariaDB?
Statement{s):

Timeouts in sec

Connection: 0 Read: 0 Write: 0 [T client is interactive
[:I Enable automatic reconnect [:I Use compression
[T Don't prompt when connecting [CJRead odbe section from my.cnf
Connection Character Set: | utfmb3 w
Server RSA public key: Browse
< Previous Mext = Cancel Help

Klicken Sie wieder auf ,Next‘ und akzeptieren Sie die Standardeinstellungen

w/edit existing MariaDB Data Source X
Miscellanous Options

[l 1gnore schema in column spedfication

[ Allow multiple statements

[ Mo error on schema parameters in catalog functions

Plugins Directory Browse

[ Disable LOAD DATA LOCAL INFILE statements

B sQLTables: NULL Catalog means 'current'(defalt), otherwise 'any'

Performance schema attributes(format: name =val,name 1=val1)

B Use parameter conversions callbacks on bulk operations

[l Prepare by default on dientin SQLPrepare

[ Prepare by default on server for direct execution

PS cache size 250 Max length of @ query to cache * 2112

< Previous Mext = Cancel Help

dit existing MariaDB Data S bt
TLS Settings
Key Browse
Certificate Browse
Certificate Authority Browse
CA Path Browse
Cipher
[ Verify Certificate [ Force TLS Use
Permit only specific TLS versions (v, 1.1 Jv.1.2(Jv.1.3
CRL File Browse
TLS Peer Fingerprint
Fingerprints List File Browse
< Previous Mext = Cancel Help
Create a new/edit existing MariaDB Data Source >
Cursor/Results
[CJ Enable dynamic cursors [CJoebug

[ Disable driver provided cursor support

[CJReturn matched instead of affected rows (| Use result conversion callback
[T Enable SQL_AUTO_IS_MULL

[ Allow spaces after function names

[CJReturn SQL_NULL_DATA for zero date

[CJForce use of forward only cursors

[CJ Don't cache results of forward only cursors

< Previous Finish Help
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Der Klick auf ,Finish“ speichert die Verbindung:

| & ODBC-Datenquellen-Administrator (64-Bit)

| BenutzerDSN System-DSMN  Datei-DSM  Treiber Ablaufverfolgung  Verbindungspooling  Info

Benutzerdatenquellen:

: MName Platfform  Treiber Hinzufigen..

I BdpMgt-Datenbank 32/64-Bt  MariaDB ODBC 3.2 Driver

| Excel Files 32-Bit Microsoft Excel Driver (" xls, °xlsx, *xsm, * ] Entfemen

; HEDatabase 32-Bit Driver do Microsoft Access (*.mdb)

| MS Access Database  32-Bit Microsoft Access Driver (*mdb, *.accdb) Konfigurieren...
| ORAHE12 32-Bit Oracle in OraClient 12Home1_32bit

| PFakt 32/64-Bt  SQL Server Mative Client 11.0

Visio Database Samples 32-Bit Microsoft Access Driver {*.mdb. *.accdb)

| _ In einer ODBC-Benutzerdatenguelle sind Informationen (ber die Vierbindung mit dem angegebenen
D; Datenanbieter gespeichert. Eine Benutzerdatenquelle ist nur fir Sie einsehbar und kann nur auf diesem
| -I Computer vernendet werden

QK Abbrechen bemehmen Hitfe:

Damit ist der Treiber eingerichtet und kann im nachsten Schritt ausgewahlt werden.

Dann 6ffnet man zunachst ein leeres Dokument MS-Word

@ Automatisches Speichem (@ ) Leer « Auf "diesem PC” gespeichert - £ suchen (alt+w)

Datei Start Einfigen  Zeichnen  Entwurf Layout Referenzen  Sendungen  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools  Hife  n

Eﬁ Calibri (Textkorp: ~ 11 « A A Aay
(9] . ) Standard Kein Leerr
Einfiigen F K U~ x x A~ A~
> \§
Rickgan... Zwischenabla.. & Schriftart 1= Formatvorla

L e R SRR SRS T R RN RV PR RN RN Tt

Nun klickt man in der Menuleiste von Word auf ,Sendungen®, damit sich das Menu
far Serienbriefe offnet.

Danach legt man im Menu ,Empfanger auswahlen -> Vorhandene Liste verwenden
...“ die Empfanger fest:

@l Automatisches ejchen (@ ) [E] Leer « Auf "diesem PC" gespeichert « £ Suchen (Alt+M)

Datei  Start  Einfiigen

MBIy

Umschldge Etiketten = Seriendruck | Empfanger
starten ¥ [auswahlen ~

ichnen  Entwurf  Layout  Referenzen Sendungen  Uberpriifen  Ansicht

Erstellen S Schreib- und Einflgefe

=J Neue Liste eingeben...
3 — C10 2.0 30041 506
Vorhandene Liste verwenden...

A= Aus Outlook-Kontakten auswihlen...
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Es offnet sich eine Liste mit vorhandenen Datenquellen:

hlen

[#] « Benutzer > bednarzik > Dokumente > Meine Datenquellen v G O Meine Datenquellen durchs...

Neuer Ordner =- m 0
Name Anderungsdatum T Grote
[7] +MeueSQl ServerVesbindung 01.2014 18:07 Microsoft Office D... 1KB
e [7) +Verbindung mit newer Datenquelle hers.., 21012014 19:07 Microssft Office D... 1KB
s Mailing
Sfwerk (H)
Neue Quelle...
Dateiname: || | e Datenguelien -

Tooks ~ Abbrechen

Sofern schon einmal eine Datenquelle zur Datenbank erstellt wurde, kann diese hier

direkt ausgewahlt werden:

Ordner =- O @
Name Anderungsdatum Typ GréBe
[] +NeueSQLServerVerbindung 21.01.201412:07 Microsoft Office D... 1KB
[ +Verbindung mit neuer Datenquelle hers... 2 Microsoft Office D... 1KB
ng BDPMGT Adressen Microsoft Office D... 4KB
(H:) |
Neue Quelle..

I - <] |Alle Datenquelien v
ok - Avtrechen

Wenn die Datenquelle vorhanden ist, muss keine neue Datenquelle angelegt werden.
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Sofern noch kein Datenquelle zur Datenbank angelegt wurde, klickt man auf ,Neue
Quelle..."

hlen

< Benutzer > bednarzik > Dokumente > Meine Datenguellen v G £ Meine Datenquellen durchs.
Neuer Ordner =~ O @
Name Anderungsdatum e GraBe
[ +NeueSQL ServervVerbindung 21.01.2014 19:07 Microsaft Office D... 1KB
swede [ +Verbindung mit neuer Datenquelle hers...  21.01.2014 1907 Microsoft Office D... 1KB
s Mailing
Jfwerk (H:) |
Meue Quele...
Qatainame:ll v| Alle Datenquellen v

Lo © Abbrechen

Es offnet sich der Datenverbindungs-Assistent. Dort wahlt man ,ODBC DSN* aus
und klickt auf ,Weiter”

Willkommen beim Datenverbindungs-Assistent

Dieser Assistent hilft Ihnen, eine Verbindung zu einer Remotedatenguelle
herzustellen.

Zu welchem Datenquellentyp mdchten Sie die Verbindung herstellen?
Microsoft SOL Server a
QDBC DS

Microsoft Data Access - OLE DE-Anbieter fr Oracle
Weitere/erweiterte

Abbrechen < Zurdck Fertig stellen

Im folgenden Fenster wird der Servername, der Benutzername und das Kennwort
eingetragen. Dann klickt man auf ,Weiter”. Die Namen und das Kennwort stellt der
Systemadministrator zur Verfigung!
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Datenverbindungs-Assistent

Zum Datenbankserver verbinden

Geben Sie die bendtigte Information ein, um sich zu dem Datenbankserver zu
verbinden,

2, Anmeldeinformationen

O Windows-Zugriffsrechte verwenden

o Benutzername und Kennwort verwenden

Eennwort: |sssssssss

Abbrechen <= Zurdck Fertig stellen

Danach wahlt man die Tabelle ,Adressen” aus und klicken auf ,Weiter*:

Datenverbindungs-Assistent

Datenbank und Tabelle wihlen

Wihlen Sie die Datenbank und Tabelle/Cube, welche die gewinschten Daten
enthalten.

‘Wihlen Sie die Datenbank, die die bendtigten Daten enthalt:

EDPMGT w
ﬂ Mit einer ausgewadhlten Tabelle verbinden:

Mame Eesitzer Beschreibung Geandert Erstellt

dba 5/13/2022 10:36:29
Austrittsliste dbo 3/25/2022 10:42:29
Beitragseinzugsliste dbo 3/25/2022 10:42:29
Beitragsrechnungsliste dbo 3/25/2022 10:42:29
Dauerspendenliste dbo 5/5/2022 4:18:28 Ph
Firmenspenderabfrage dbo 3/25/2022 11:04:29
Lagerliste dbo 3/25/2022 1:20:59 F

Abbrechen < Zurdck Eertig stellen

Nun kann noch die Beschreibung erganzt werden. Man hakt ,Kennwort in Datei spei-
chern“ an, wenn beim nachsten Aufruf das Passwort nicht neu eingegeben werden
soll und klickt man auf ,Fertigstellen®:
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Datenverbindungs-Assistent

Datenverbindungsdatei speichern und fertig stellen

Geben Sie Mamen und Beschreibung far Ihre neue Datenverbindungsdatei an und
klicken Sie auf Fertig stellen, um zu speichern.,

Dateiname:

- EDPMGT Adressen,odc Durchsuchen...

ﬂéﬁennwor‘t in Datei speichern:

Beschreibung:

Adressen von Privat- und Firmenspendern

Anzeigename:

Schldsselwaorter suchen:

[:] ‘Wenn maglich, immer diese Datei zum Aktualisieren der Daten verwenden

Abbrechen < Zurick Weiter = Fertig stellen

Nun kann die Datenquelle ausgewahlt werden.

Nachdem die Datenquelle gedffnet wurde, kann diese zur Auswahl der Empfanger
bearbeitet werden:

ﬂ Automatisches Speichern (. ) Leer -

Datei  Start  Einfligen  Zeichnen  Entw Layout  Referenzen  Sendunc

=B I B B B

Umschlidge Etiketten = Seriendruck Empfinger Empfangerliste Adre:
starten ~  auswihlen~  bearbeiten

Erstellen Seriendruck starten

Empfingerliste bearbeiten

Anderungen an der
Empfingerliste vornehmen oder
bestimmte Personen als
Empfanger der Sendung

- auswdhlen,

Sie kdnnen auBerdem sortieren,
filtern, Duplikate suchen und
entfernen sowie Adressen aus der
- Liste Gberprifen.
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Diese Empfangerliste wird fir den Seriendruck verwendet, Mit den folgenden Optionen kdnnen Sie die Liste dndern
oder Empfanger hinzufigen. Mit den Kontrollkdstchen kdnnen Sie fir den Seriendruck Empfanger hinzufigen oder
entfernen, Klicken Sie auf "OK', wenn die Liste fertig gestellt ist.

Datenquelle Empfangerliste verfeinern
BDPMGT A 2| sortieren...
T Eiltern...

Duplikate suchen...
[l Empfinger suchen...

Adressen Oberprifen...
Bearbeiten... Aktualisieren

OK

Der Aufbau der Liste dauert etwas, da zunachst alle Daten vom Server eingelesen
werden missen. Danach erscheint z. B. folgende Liste:

In dieser Liste kdnnen nun die Adressen ausgewahlt werden, fur die der Serienbrief
geschrieben werden soll. Uber ,Sortieren® und ,Filtern“ unter ,Empfangerliste verfei-
nern“ lassen sich die Adressen selektieren. Wenn das erledigt ist, klickt man auf
»OK*.

Der Seriendruck wird mit dem Seriendruckassistenten gestartet, sofern keine Serien-
briefvorlage verwendet werden kann:

ﬂ Automatisches Speichern :. _3' ] er =

Datei  Start  Einfigen  Zeichn Entwurf  Layout  Referenzen Sendung

= B =

Umschldge Etiketten | [Seriendruck| Empfanger Empfingerliste  Seriendruckfelder Adres
starten ~ | auswdhlen v bearbeiten hervorheben

Erstellen B Briefe

£ E-Mail-Nachrichten

Tam

B Umschlige...

- |_—|%| Etiketten...

E Verzeichnis

@ Normales Word-Dokument

- G| Seriendruck-Assistent mit Schritt-fdr-Schritt-Anweisungen...

Der Assistent fuhrt nun durch die Brieferstellung.
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9. Menii und Masken
9.1 Startmaske — Infoboard

Nach der Anmeldung 6ffnet sich die Startmaske mit dem Menu links und dem In-
foboard. Je nach Anwendungstyp werden auf dem Infoboard unterschiedliche Infor-
mationen dargestellt. Diese kdnnen durch den Support angepasst werden:

- Kunden-/Artikelverwaltung, Fakturierung

Infoboard

Gesamtumsatz ml (2 Jahre)

#

- Kunden- und Spendenverwaltung

Infoboard

......

...............

- Mitglieder-/Beitrage, Spenden/Artikel/Veranstaltungen

geren:

Infoboard

......

Altersstruktur der Mitglieder

iy |
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Das Menu links erhalt alle anwendungsabhangigen Menupunkte. Diese kdnnen
durch den Support erweitert und reduziert werden, so dass sie lhre Anforderungen
angepasst sind:

- Kunden-/Artikelverwaltung, Fakturierung

~  Textverarbeitung

Allgemein
Serienbriefe

¥ Auswertungen
Agb.-/Rechnungsliste
Kontaktliste
Lagerliste
Verkaufstatistik

> Verwaltung

Import/Export

- Kunden- und Spendenverwaltung

¥  Textverarbeitung

Allgemein
Serienbriefe
Serienbriefe Spenden
~  Auswertungen
Dauerspenden
Firmenspenden
Kontaktliste
Privatspenden
Spendenaufrufe
Spendenstatistik
Spendenstatistik mitl
> Verwaltung
Import/Export

- Mitglieder-/Beitradge, Spenden/Artikel/Veranstaltungen
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¥ Textverarbeitung
Allgemein
BegriBung Mitgl.
Ende Mitgl.
Serienbriefe
Serienbriefe Spenden

¥ Auswertungen
Austritte
Beitragseinzlge
Beitragsliste
Beitragsrechnungen
Dauerspenden
Firmenspenden
Kontaktliste
Lagerliste
Mitgliederliste
Privatspenden
Rechnungsliste
Spendenaufrufe
Spendenstatistik
Spendenstatistik mitl
Teilnehmer Kurse/VA
Verkaufstatistik

#  Verwaltung

Import/Export

9.2 Hauptdatenmaske — Kontakte

Nach der Anmeldung 6ffnet sich die Hauptmaske mit dem Menu links und dem In-
foboard rechts. Klicken Sie dann oben rechts auf ,Kontakte®“. Im rechten Bereich wer-
den nun die Kontaktdaten des 1. Kunden aus der Datenbank angezeigt:

Diese Maske ist die Basismaske fir die gesamte Arbeit mit dem System.

Welche Informationen angezeigt werden, richtet sich dabei nach dem Anwendungs-
typ. Diese Maske und die darunter befindlichen Reiter kbnnen vom Support ange-
passt und an lhre Anforderungen angepasst werden:
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- Kunden-/Artikelverwaltung, Fakturierung

e 9999999 998 19 2 x| 2

Infobaas

Conuake Sonsiges
e - Tel amece fem
A vemee [um
MU advame  nantermam
Ame e iderede [ g s o B
R Bemerkungen.

- Kunden- und Spendenverwaltung

fites e Mameffim: 1 Mstarima E Mstvman | 9908 Msterstase, Mt 5999995.9999 19+ 2 21 | Kontaissten [ spoctem |
Kartsia Somstiges
dant-Nr. e T aeiesa d
[
pans Nachname  mustermans.
s M Sneherese e g Vo M [

fa s
Bomerkungen

| Spencenaten i Loschen B tersheben | Himmutogen. [F] Speicne)

nIoB0aa

- Mitgli

eder-/Beitrage, Spenden/Artikel/Veranstaltungen

Koetsrdaten [l spsicreen

s i swin [ ontakiart
A, e 9
" rachrame wstimana
B st etareate (e gestri Fras Masterman L]
e Bemerkunger
Adressiaten

Links befindet sich die Menduleiste, Uber die weitere Module, wie z. B. die Textverar-

beitun

g, die Auswertungen und die Verwaltung aufgerufen und dann im rechten Be-

reich angezeigt werden. Uber die Pfeile werden die Ments ein- oder aufgeklappt:
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It -
= Konta kimanagement

>  Textverarbeitung

> Auswertungen
> Verwaltung
Import/Bxport

In der Mitte werden die Kontaktdaten des Kunden angezeigt und bearbeitet:

H
1
&

Adressdaten

In der oberen Zeile gibt es eine Suchliste zum schnellen Auffinden der Kontakte. Hier
kann zur Suche eines Kunden z. B. eine Kunden-/Mitgliedsnummer, der Name, die
Telefonnummer etc. eingegeben werden. Nach Eingabe eines Zeichens schlagt das
System gleich die zutreffenden Kunden vor:

| Filter Ident-Nr./Name/Firma: |1 - Musterfirma Erika Mustermann | 99998 Musterstadt , Musterstr. 99 99999-9998 /9 v

LG NN EIN ST ERlfirma Erika Mustermann | 99999 Musterstadt, Musterstr. 99 99999-9999 / 99999-999%84 '

1 - Musterfirma Erika Mustermann | 99999 Musterstadt, Musterstr. 99 99999-9999 / 99999-9999
Kontakt 2 - Max Mustermann | 99999 Musterstadt, Musterstr, 1 99999-0999 /99999-9999

Durch Anklicken des Kunden wird dieser ausgewahlt. Diese Auswahl kann man mit
dem Symbol ,Filter I6schen“ aufheben, dass sich rechts daneben befindet:

A
Zusatzlich kann man Uber ein Filterformular, das liber das Symbol “*™ aufgerufen
wird,

Stand: Mai/luni 2025 48
© bdp Software & IT-Beratung, Grasberg



Filter x

Bitte legen Sie die Filterbedingungen fest:

Kategorie 1 --- Auswahl --- b
Kategorie 2 --- Auswahl --- v
Kampagne | Auswahl | v
Spenden fir --- Auswahl --- v
1
! Spendenart --- Auswahl --- W
‘ Spendenzweck --- Auswahl --- v
Tag der
Zuwendung von ttmm.jjjj bis | tt.mm.jjjj

Bemerkungsfeld
‘enthalt’

Abbruch OK

nach speziellen Kriterien, die anwendungsabhangig sind, suchen und die Kontaktliste
damit begrenzen.

bd :
Mit dem Symbol “=" wird diese Suche wieder aufgehoben.

Neben der Suche befinden sich die Schaltflachen zum Hinzufigen und Léschen des
Kontaktdatensatzes:

Kontaktdaten Speichern

Anderungen in der Maske werden vom System nicht automatisch beim Kunden-
wechsel, beim Verlassen der Maske oder Schlieen des Programmes gespeichert.
Vergessen Sie deshalb nicht, nach Anderungen auf den Button ,Speichern® zu Kli-
cken! Das System quittiert das Speichern mit einer Informationsmeldung:

Information =

Ihre Anderungen wurden gespeichert! I

Unter den Kontaktdaten gibt es mehrere Reiter-Schaltflachen, Gber die zusatzliche
Daten des Kunden abgerufen und bearbeitet werden, die je nach Anwendungstyp
vorhanden sind. Diese kdnnen durch den Support erweitert oder reduziert werden:

- Kunden-/Artikelverwaltung, Fakturierung

| Angebote/Rechnungen | RG] B PEGIET L)

- Kunden- und Spendenverwaltung

‘ o= 60 | Dauerspenden | | Zahlungsdaten | | Weitere Infos| | Anlagen |
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- Mitglieder-/Beitrage, Spenden/Artikel/Veranstaltungen

ILOETAEENSENTLBE NN | Spenden | | Mitgliedschaft| | Rechnungen| | Zahlungsdaten| | Weitere Infos| | Anlagen |

Nachfolgend werden die einzelnen Reiter vorgestellt:

9.2.1 Reiter ,Kurse/Veranstaltungen*

Hier werden die Kurs-/Veranstaltungsinformationen flir den ausgewahlten Kontakt
angezeigt und gepflegt. Sie werden tabellarisch erfasst.

Ande.. RE AN TN Kurs-Nr. Veranstaltung Beginn Ende Anmeldung am TN-Besch. am Re.-Nr. Bemerkungen

2 8 & 3

Um eine neue Kurs-/VVeranstaltungsinformation anzulegen, klickt man in 2. Zeile unter
der Spaltenbeschriftung. Dadurch 6ffnet sich ein Abfragefenster, wo man die Kurs-
die Veranstaltung auswahlt:

Bitte die Kurs-Nr. auswahlen:
[ Auswah! ] M
2025/001 - Singabend
Abbruch OK

und der neue Datensatz wird fir den Kontakt nach Klick auf OK mit den Standardda-
ten angelegt. Die Kurse/Veranstaltungen missen vorher unter ,Verwaltung® -> ,Ver-
anstaltungen® angelegt worden sein.

E® @ & A ' )
4 B | B 20250001 Singabend 03.01.2025 02.01.2025 18.05.2025 0
Nun kann man fur den Teilnehmer eine Anmeldebestatigung ‘ und eine Teilnah-

mebescheinigung ° erstellen. Dazu klickt auf das entsprechende Symbol.
Fur diese Formulare sind Standardformulare hinterlegt.

Zum Druck kann ausgewahlt werden, ob dieser auf mit Briefbogenangaben oder auf
Blankopapier/Briefpapier gedruckt werden soll

Briefbogen x

Sell die Anmeldnung mit Briefbogen gedrucki/anzeigt werden?

Ja Nein

Es offnet sich die Druckvorschau fur PDF-Formulare:
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QOO @|N 41 of 10 M |D:I§ |~ | 100% - [£} PDF speichem | 3 eMail versenden ...

MUSTER NAME
SLOGAN

Mustername, MusterstraBe 59, 39989 Musterstadt
Erika Mustermann

Mustes

99999 Musterstadt

Anmeldebestatigung 18.05.2025

Sehr geehrte Frau Mustermann,

wir freuen uns, folgende Buchung verbindlich zu bestatigen
Teilnehmernummer: K1
Teilnehmer: Erika Mustermann

Veranstaltungsnummer:  2025/001
Veranstaltung: i

Singabend
Bei dieser frihlichen werden die
Sanger'innen von Gitarrenspielerinnen begleitet

Beginn: 03.01.2025
Ende: 03.01.2025

Veranstaltungsort: GroBer Saal

Druckverschau

QOOR|K 41 of 1+ b Wm[ElS || 100% -|Q ¥} PDF speicher| B2 eMail versenden .

MUSTER NAME
SLOGAN

Mu:
99999 Musterstadt

Teilnahmebescheinigung 18.05.2025

Sehr geehrte Frau Mustermann,

ir freuen uns, Ihnen die erfolgreiche Teilnahme an der

Teilnehmermnummer: K1
Teilnehmer: Erika Mustermann

Veranstaltungsnummer:  2025/001
Veranstaltung: Singabend
Bei dieser frohlichen rden die

wei
Sanger‘innen von Gitarrenspieler‘innen begleitet

Beginn: 03.01.2025
Ende: 03.01.2025

Veranstaltungsort: GroBer Saal

Das Formular kann man nun Drucken, Speichern, beim Kontakt ablegen und per Mail
verschicken.

Soll der Teilnehmer eine Rechnung fir den Kurs bzw. die Veranstaltung erhalten,

E4

L=
Erfassungsformular. Vorher wird gefragt, ob eine Rechnung —— erzeugt werden soll:

klickt man in der ersten Spalte auf das Bearbeitungssymbol . Es offnet sich das

Hinweis: Erst danach kann man Uber das Symbol eine Rechnung erstellen.
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Teilnahmerechnung x

Soll eine Rechnung fir die Teilnahme an der Veranstaltung erzeugt werden?

Ja Nein

| [FlSpeichen und Beender

Veranstaltungsrechnung Nr. 25050001
'

| Daum: 18052025
' ident-r: 1 [Erika Mustermann, 39999 Musterstadt)

Mirglied-be: 0
| SO ite ausnahicn | ~ Menge: 1 Zelle-Nr: Preisgruppe: NichmAgied o Artikel hincufligen
| VA-Artikel: o = g
|
| VA-Besiellung / Betrag:

Zeie Aneali | kel Ammenent Zusstent Enhel Presguppe]  Erasows  WeSL Netobetng | Blicbetng
| Gosamt 000€
D[] 0 s sngahend 82 tese womichen Zusammen.. wwe o o00¢ o0

Geswet 000€
|
|

| 1Datensaiz

Hier kann man nun den Preis eingeben und weitere Artikel (z. B. Kursmaterial) fur die
Rechnung erfassen. Die Artikel missen vorher unter ,Verwaltung® -> ,Artikel“ ange-
legt worden sein.

Nach dem Speichern wird der gedanderte Datensatz angezeigt:

= Klicken Sie hier, um eine neue Zeile einzufagen.

> @ E 2025/001 Singabend 03.01.2025 03.01.2025 18.05.2025 25050001

£
Man kann nun die Rechnung erstellen.

Hinweis: Die so erzeugte Rechnung wird jetzt auch unter dem Reiter ,Rechnungen®
angezeigt und kann dort ebenfalls bearbeitet werden.

Druckvorschau

QOOMIH 41 of 100 AES || 0m - & [ PDF speichern |5 Mail senden

&)'3

MUSTER NAME

SLOGAN

Rechnung Nr.: R25050001 18.05.2025

Wir berechnen fiir

Anzahl  Artikel-Nc  Beschreibung Gesamt

1 2025/001

Singabend Bei dieser frohlichen 10.00¢€
Zusammenkunft werden die begeisterten

Sangertinnen von Gitarrenspieler'innen

begleitet

10,00 €

GemaR § 19 UstG wird keine Umsatzsteuer berechnet.
Bei Fragen wenden Sie sich bitte an unser Buro
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9.2.2 Reiter ,Spenden’

Hier werden die Spendeninformationen fur den ausgewahlten Kontakt angezeigt und
gepflegt. Uber die Datensatznavigation oben links

A 1 (1 von 1 3 1S

konnen Sie durch die einzelnen Spenden blattern. Daneben wird der Gesamtbetrag
der Spenden fur den Kontakt angezeigt.

Uber die Buttons ,Ldschen®, ,Verschieben®, ,Hinzufiigen“ und ,Speichern“ werden die
Spendendatensatze verwaltet:

Spendendaten '@' Ldschen FE Verschieben (:q’}-:) Hinzufiigen Speichemn

Sie fugen eine Spende hinzu, in dem Sie auf den Button ,Hinzufligen® klicken. Dann
geben Sie die Informationen ein und klicken ,Speichern®. Mit dem Button ,Ldschen®
kénnen Sie eine Spende lI6schen.

Uber den Button ,Verschieben® kdnnen Sie eine Spende einem anderen Kontakt zu-
ordnen. Dazu wahlen die den Kontakt im sich 6ffnenden Formular aus oder gehen di-
rekt die Kontaktnummer ein, wohin die Spende verschoben werden soll:

Kontakt-Nr. eingeben x
Bitte die Kontakt-Nr. eingeben, zu der die aktuell ausgewahlte
Spende von der aktuellen Kontakt-Nr. 1 verschoben werden soll:

| Auswah! - v
| 1 - Musterfirma
| 2-Max Mustermann
|
Abbruch OK
A]
g

Uber die Symbolbuttons
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erstellen Sie die Spendenbescheinigung und die Dankschreiben fur eine Einzel- oder
Dauerspende. Die Formulare missen dafiir als Wordformular (.docx) angelegt (vgl.
Pkt. 7) und in der Konfiguration (vgl. Pkt. 5.4) hinterlegt worden sein.

Fur den automatischen Import von Spenden bieten wir Schnittstellen zu RaiseNow
und zum Bankkontoimport der Sparkassen und der Deutschen Bank an. Setzen Sie
sich hierfur bitte mit uns in Verbindung!

9.2.3 Reiter ,Dauerspenden’

Dauerspenden werden tabellarisch erfasst.

Andern Spendenart Betrag Erste Zahlung Letzte Zahlung Zehlweise Status Bezahlt
B Klicken Sie hier, um eine neue Zeile einzufiigen.

Um eine neue Dauerspende anzulegen, klickt man in 2. Zeile unter der Spaltenbe-
schriftung. Dadurch wird eine neuer leerer Datensatz angelegt.

Andern Spendenart Betrag Erste Zahlung Letzte Zahlung Zahlweise Status Bezahit

+ " i -
] Klicken Sie hier, um eine neue Zeile einzufagen

E4 0,00 aktiv

E4

Nun klickt man in der ersten Spalte auf das Bearbeitungssymbol . Es offnet sich

das Erfassungsformular:

Bearbeiten x

Lfd.-Nr. 1
KontaktlD 1 - Musterfirma
| Spendenart wiederkehrende Spende o
| Betrag 50,00
; Bezahlt >
l Erste Zahlung 01.05.2025

Letzte Zahlung 30.04.2026

Zahlweise monatlich v
Status aktiv N
Abbrechen Speichern

In dieses Formular geben Sie nun die Daten ein.

Andern Spendenart Betrag Erste Zahlung Letzte Zahlung Zehlweise Status Bezahit

* ]
] Klicken Sie hier, um eine neue Zeile einzufiigen.

> wlederkehrande Spende 50,00 01.05.2025 30.04.2026 monatlich aktiv v
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9.2.4 Reiter ,Mitgliedschaft’

Mitgliedschaftsdaten werden tabellarisch erfasst.

Andem Mitgliedsart Betrag Erste Zahlung Letzte Zahlung Zahiweise Status Bezahit
= Klicken Sie hier, um eine neue Zeile einzufagen.

Um eine neue Mitgliedschaft anzulegen, klickt man in 2. Zeile unter der Spaltenbe-
schriftung. Dadurch wird eine neuer leerer Datensatz angelegt.

E4

Nun klickt man in der ersten Spalte auf das Bearbeitungssymbol . Es offnet sich

das Erfassungsformular:

| Lfd.-Nr. 1

KontaktlD 1- Musterfirma

. Mitgliedsart Einzelmitglieder w7
Betrag 30,00

| Bezahit x

| Erstezahiung  prosaos

Letzte Zahlung

Zahlweise i
Status aktiv v

Abbrechen Speichem

In dieses Formular geben Sie nun die Daten ein. Die Daten der Auswahllisten werden
in der Verwaltung gepflegt.

Andem Mitgliedsart Betrag Erste Zahlung Letzte Zahlung Zehhweise Status Bezahit
bt Klicken Sie hier, um eine neue Zeile einzufiigen.

» Elnze\m\tgheder 30,00 01.05.2025 Jahrlich aktiv =

9.2.5 Reiter ,Ausbildungen‘ (kundenspezifisch)

Dieser Reiter wird nach den kundenspezifischen Anforderungen angelegt und ggf.
dargestellt. Setzen Sie sich hierzu bitte mit dem Support in Verbindung!

Nachfolgend ein Beispiel:

Die Ausbildungsdaten werden tabellarisch erfasst.

Andem GL Al Al B1 B2 B3 Online GL Online Al  TmR Einst. TmRTL  WBFliche WBTIS LizCam Lz C. Lz Chis TLZert.am TLZert.bis TiSZert. am  TiS Zert bis

+ .
i) Klicken Sie hier, um eine neue Zeile einzufigen.
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Um eine neuen Datensatz anzulegen, klickt man in 2. Zeile unter der Spaltenbe-
schriftung. Dadurch wird eine neuer leerer Datensatz angelegt.

Andem GL Al Al 81 B2 B3 OnlineGL  OnlineAl  TmR Einst. TmRTL WB Flache WBTIS Lz Cam Lz C. Liz Cbis TLZetam TiZertbis TiSZert.am TiSZert bi

= Klicken Sie hier, um eine neue Zeile einzufugen.

E;\

E4

Nun klickt man in der ersten Spalte auf das Bearbeitungssymbol . Es o6ffnet sich

das Erfassungsformular:

Lfd.-Nr. 17767 TmR TL
KontaktiD 1??1.‘_\ WE Flache
GL =~ WB Ti§
Al 4 Liz.Cam
All Liz. Calt

I B1 Liz. C bis
B2 TL Zert. am
B3 TL Zert. bis
Online GL TiS Zert. am
Online Al TiS Zert. bis
TmR Einst

Abbrechen Speichern

Nach dem Speichern werden die Daten angezeigt.

Andern GL Al Al B1 B2 B3 Online GL Online Al TmR Einst. TmRTL WBFlache WBTS LizCam Lz C. Liz. C bis TLZet am TLZert. bis TiSZet. am  Ti§ Zert. bis

H Klicken Sie hier, um eine neue Zeile einzufugen.

Hinweis: Es kann nur 1 Datensatz pro Kontakt angelegt werden.

Information x|

Es ist nur 1 Datensatz pro Kontakt zulassig!

9.2.6 Reiter ,Rechnungen‘ und ,Angebote/Rechnungen’ (Lieferscheine)

Um ein Angebot oder eine Rechnung/Lieferschein zu erstellen, klickt man in 2. Zeile
unter der Spaltenbeschriftung. Die Daten werden tabellarisch angezeigt.

Ande.. RE LS Datum - Agb.-/Re-Nr. - Projekt Betrag Bezahlt Bezshit am Dupl.
b Klicken Sie hier, um eine neue Zeile einzufiigen.

Als erstes geben Sie eine Bezeichnung oder einen Projektnamen ein:
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Projektname x

| Bitte den Projektnamen eingeben:

|
{
{ |Testprojekt

Abbruch OK

Der Datensatz wird erstellt.

Ande.. RE LS Datum - Agb.-/Re-Nr. - Projekt Betrag Bezahlt Bezshlt_am Dupl.
H Klicken Sie hier, um eine neue Zeile einzufiigen.
Gesamt: 10,00 €
E4 & [1805.2025 25050001 2025/001 Singabend 10,00 € 01.01.0001 =]

Ein Angebotsdatensatz unterschiedet sich von der Rechnungs-/Lieferscheinnummer
darin, dass Angebote nach der 2-stelligen Jahreszahl keine Monatsangabe enthalten,
also z. B.

E4 @ 12.05.2025 259000549 Cloud
= &) [01.05.2025 2905509 Lapto

Hinweis: Beim Rechnungsdruck in der Fakturierung kdnnen Sie auswahlen, ob dieser
fur Versandzwecke als Lieferschein gedruckt werden soll:

- {‘% @ Liefarschain PDF speichern B4 Mail senden

Angebote kdnnen nicht mit der ,Mitglieder-/Beitrage, Spenden/Artikel/Veranstaltun-
gen“-Version erstellt werden. Es kdnnen nur Dokumente per Mail versendet werden,
wenn der Briefbogendruck ausgewahlt wurde.

Bei Bedarf an weiteren Optionen wenden Sie sich bitte an den Support.

Zur Erfassung der Angebots-/Rechnungspositionen klicken Sie links auf das Bearbei-

&

tungssymbol . Es offnet sich das Erfassungsformular:

Rechnung/Lieferschein besbeiten

Rechnung/Lieferschein Nr. 25050002

Daturm: 18052025 andem in Sonntag, 18 Mai 2025 [ Projekt  Testprojeid
Tdent-Ne: 2 Mitglied-Nr: 0 Mame:  Max Mustermann, 98909 Musterstadt

enge: 1 Zeile-ti:  (dera Preisgruppe; Mitglied .
“ e Artkel hinzufligen
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Die Artikel hierfur werden unter der ,Verwaltung® -> ,Artikel“ und ggf. -> ,Veranstal-
tungen® angelegt. Fr den Import von Artikeldaten aus anderen Quellen, kontaktieren
Sie uns bitte.

Nach der Eingabe speichern Sie die erfassten Daten. Der Datensatz wird aktualisiert
und kann nun gedruckt werden:

Ande.| RE AN Datum - Agb./Re.-Nr - Projekt Betrag Bezaht Bezshit_am Dupl.
o Klicken Sie hier, um eine neue Zeile einzufiigen.
Gesamt: 25,00 €
> & |1805.2025 25050002 testl 15,00 € B
4 & 18052025 25050001 test2 10.00€ =)

Um eine Rechnung als ,Bezahlt’ zu markieren, betatigen Sie einen Doppelklick auf
die Spalte ,Bezahlt".

> @ @ 19.05.2025 25050002 2025/001 Singabend 500€19‘05‘2025 %

Es offnet sich ein Abfragefenster, in das Sie das Zahlungsdatum im Format ,tt.mm.jjjj*
eingeben mussen:

Zahlungsdatum x

Bitte das Zahlungsdatum (tt.mmJjj)) oder ‘Léschen’ fiir das
Zuriicksetzen des Datums eingeben.

19.05.2025

Abbruch OK

Um ein vorhandenes Datum wieder zu entfernen, tragen Sie ,Ldschen” ein:

Zahlungsdatum x

Bitte das Zahlungsdatum (tt.mm.jjjj} oder ‘Loschen’ fur das
Zurticksetzen des Datums eingeben.

Loschen

Abbruch oK
> &) 19.05.2005 25050002 2025/001 Singabend 500€ =)

Uber die Symbole und @ wahlen Sie den Angebots-/Lieferschein- oder
Rechnungsdruck aus.

Rechnungsdruck:
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Druckvor:

QOO |K <

0ot 10 n gl | T00n - |@ ) teereren |

MUSTER NAME
SLOGAN

Mustername, Musterstraie 98, 99998 Musterstacit
Erika Mustermann

Musterstr. 99

99999 Musterstadt

Rechnung Nr.: R25050002 18.05.2025

‘Wir berechnen fir

‘ Anzahl  Artikel.Ne  Beschreibung Einzelpreis Gu-m‘
1 YYYY 15.00 € 15,00 €
Wir danken fur Ihre Anfrageflhren Auftrag!

Es gelten unsere Allgemeinen Geschaftsbedingungen

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an unser Biiro

Lieferscheindruck:

GOO0@[H 1 of 1) W |H-| 100% -4 2 POF speichern [ Meail senden |
—

MUSTER NAME
SLOGAN

Mustername, Musterstrafie 9, 99999 Musterstadt
Erika Mustermann
Musterstr. 99

Musterstadt

Lieferschein Nr. 125050002 18.05.2025

Wir liefern lhnen

| Anza atierne  Beschribung |
1 YYYY
Wir danken fr Inre Anfrage/ihren Auftrag!

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an unser Biiro

Angebotsdruck:

@O 0@ i (1 |o 10 N Mg |d-| 1005 (5L s0e sparrn. 5 vl sncn |

MUSTER NAME
sLOGAN

Mustername, Musterstrasie 58, 93993 Nusterstadt
Erika Mustermann
Musterstr 99
99999 Musterstadt
Angebot Nr. A25000001 18.05.2025
Wir bieten an
‘ Anzahl  ArtikelNe  Beschreibung Einzelpreis cm‘

1 Yy 15.00€ 1500 €

Wir danken fir lhre Anfrage/ihren Auftrag!

Es gelten unsere Allgemeinen Geschaftsbedingungen
Bei Fragen wenden Sie sich bitte an unser Buro
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Uber die Buttons PDF speichern | |B<] Mail senden oben rechts konnen Sie die Do-

kumente direkt beim Kontakt speichern (vgl. Reiter Anlagen) oder per Mail versen-
den.

Oftmals bendtigen Sie vorhandene Angebote oder Rechnungen als Vorlage fur Ange-
bote oder Rechnungen bei anderen Kontakten oder fur eine erneute Rechnungsstel-
lung beim gleichen Kontakt.

Dazu klicken Sie im Datensatz rechts auf das Symbol ,Datensatz duplizieren® %
Es offnet sich eine Abfrage, wo Sie den neuen Kontakt auswahlen und eine Projekt-
bezeichnung eingeben konnen:

Kontakt-Nr. eingeben x

Bitte die Kontakt-Nr. und den Projektnamen eingeben, zu der
die Datensatze von der aktuelle Kontaki-Nr. 1 dupliziert werde...

2 2 - Max Mustermann -

Projektname:

Testkopie der Rechnung

Abbruch OK

Danach finden Sie die Rechnungskopie beim Kontakt 2 als ,Angebot®

‘ 2 &) 18052025 25000002 Testkopie der Rechnung 1500 € =)

Sie kdnnen das Angebot nun bearbeiten und daraus wieder eine Rechnung erstellen.

9.2.7 Reiter ,Zahlungsdaten’

Zahlungsdaten fir Dauerspenden, Rechnungslastschriften etc. werden tabellarisch
erfasst.

Andem Kentoinhaber Zahlungsweise Bankname Bankname Zusatz Adresse Bankadr. Zusatz PLT Ort (Bank) BLZ Kontonr. IBAN BIC/SWIFT | Mandat Mandat vorn

Um eine neue Zahlungsart anzulegen, klickt man in 2. Zeile unter der Spaltenbe-
schriftung. Dadurch wird eine neuer leerer Datensatz angelegt.

Andem Kontoinhaber Zahlungsweise Bankname Bankname Zusatz Adresse Bankadr. Zusatz PLZ Ort (Bank) BLY Kontonr. IBAN BIC/SWIFT | Mandat Mandat vom

&

Nun klickt man in der ersten Spalte auf das Bearbeitungssymbol . Es offnet sich

das Erfassungsformular:
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Lfd-Nr. 1 Kontonr.

KontaktiD 1- Musterfirma 1BAN DE12 23456 67677 87888
Kontoinhaber M, Mustermann BIC/SWIFT

Zahlungsweise  |Uberweisung M Mandat Bdp1Mandat

Bankname Teestbank Mandat vom 0052029

Bankname Zusatz

Adresse
Bankadr. Zusatz
Ort (Bank)

pPLZ

BLZ

Abbrechen Speichern

In dieses Formular geben Sie nun die Daten ein.

Andern Kontoinhaber Zohlungsweise Bankname Bankname Zusatz Adresse Bankadr, Zusatz PLZ Ort (Bank) BLZ Kontonr, IBAN BIC/SWIFT  Mandat Mandat vom
o Klicken Sie hier, um eine neue Zeile einzufiigen.

» M. Mustermann 1 Teestbank DE1223456... Bdp1Mand... 01.05.2025

Die Zahlungsdaten kdnnen Uber eine Exportfunktion oder eine Auswertungsliste z. B.
flr Lastschriften verwendet werden. Sprechen Sie uns an, wenn Sie Schnittstellen
dazu bendtigen.

9.2.8 Reiter ,Weitere Infos*

Fur jeden Kontakt wird standardmaRig ein Datensatz ,Weitere Infos® angelegt. Hier
werden zusatzliche Informationen zum Kontakt erfasst. Es ist nur 1 Datensatz pro
Kunden zulassig. Je nach Anwendung kdnnen sich die Informationen darin unter-
scheiden.

Andern | Geb-Datum  Adresse Zusatz2 Kategorie 1 Kategorie 2 Sonstiges
B Klicken Sie hier. um eine neue Zeile einzufiigen.

@ Kunde 01.01.2025 01.01.2025 01.01.2025

=

Zur Bearbeitung klickt man in der ersten Spalte auf das Bearbeitungssymbol
Es offnet sich das Erfassungsformular:

- Kunden-/Artikelverwaltung, Fakturierung
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B Bearbeiten x

| Lfd-Nr.1
KontaktID 1 - Musterfirma (0)

| Sonstiges a

v

Abbrechen Speichern

Zusatzliches Textfeld, um Kundeninfos zu hinterlegen.

- Kunden- und Spendenverwaltung

Bearbeiten x

Lfd.-Nr. 2

KontaktiD 2 - Max Mustermann

Geb.-Datum [10.05.1980

Adresse Zusatz2

Kategorie 1 Teilnehmer v
Kategorie 2 Kunde M
Eintrittsdatum 01.01.2025

Austrittsdatum 01.01.2025

U.St-Nr.

Sonstiges -

Zeitung

Abbrechen Speichern

- Mitglieder-/Beitrage, Spenden/Artikel/\Veranstaltungen

| Lfd-Nr.1
| KontakiD 1 - Musterfirma
Geb.-Datum 15.04.1990
Adresse Zusatz2
Kategorie 1 Lieferant v
Kategorie 2 Sponsoren T

Eintrittsdatum 01.01.2025

| Austrittsdatum 01.01.2025

| USt-Nr. DE1234567899
Sonstiges o
v
Zeitung =

Abbrechen Speichem
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oder z.B. kundenspezifisch (bitte fur Anpassungen den Support kontaktieren!)

Bearbeiten x
Lfd-Nr. 17765 Kontakt-Nr. NAV  KT000210
KontaktiD 1-Helga Herzog ( 100007) Zeitung
Geb.-Datum

Adresse Zusatz2

Landesverband BADEN-WURTTEMBERG

Arbeitskreis Stuttgart
Eintrittsdatum 01.01.1977

Eintrittsbest 01.01.2008

Austrittsdatum

USt.-Nr.

Sonstiges KK-STEMPEL Nein, Ehrenmitglied JA,

Landesvorstand (Mitglieder) AKTUELL
Landesvorsitzende(r) EHEMALIG

Abbrechen Speichemn

Nach der Erfassung werden die Daten in der Tabelle angezeigt:

s
| Klicken Sie hier, um eine neue Zeile einzufigen.

» m.uswau Teilnehmer Kunde 01.01.2025 01.01.2025 01.01.2025

9.2.9 Reiter ,Anlagen’

Unter dem Reiter ,Anlagen” werden Dokumente zum Kontakt gespeichert.

Nae [T [ I Hinzutagen
Lieferschein_L25000001 vom 19.05.2025.pdf Datei 19.05.2025 12:02 Torery
Rechnung_R25050001 vom 19.05.2025.pdf Datei 19.05.2025 11:30

Neuer Ordner
Aktualisieren
+ Scan-Datei

Volltextsuche

Es werden Dokumente im PDF- und Docx-Format sowie eingescannt .jpg-Dateien in
der Ablage akzeptiert. Die Daten werden im Dateisystem abgelegt, z. B.:

Dieser PC > Lokaler Datentrdger (C) > Dokumente Spenden >

] ] Tl Sortieren = Anzeigen
Name ) Anderungsdatum Typ
1 19.05.2025 12:04 Dateiordner
2 18.05.2025 17:.02 Dateiordner
Bilder 07.05.2025 12:11 Dateiordner

Der Ort wird in der ,Verwaltung® unter ,Konfiguration® festgelegt. Die Ordnernamen
entsprechen den Kontakt-IDs. Im Ordner ,Bilder werden das Bild zum jeweiligen
Kontakt abgelegt.

Die Dokumente konnen automatisch beim PDF-Druck tUber den Button

=l PDF speich
s in den Ordnern abgelegt werden. Es ist auch moglich, tGber den
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Hinzufligen

Button neue Dokumente hinzuzufiigen. Uber den Button

+ Scan-Datei N . . .
konnen eingescannte Dokumente hinzugefugt werden.

Ebenso konnen uber den Button Loschen vorhandene Dokumente geloscht

werden. Dazu klickt man diese an und klickt dann auf den Button.

Mit dem Button geuer Ordner kann auch ein Unterordner innerhalb des Kontakt-

ordners angelegt werden.

. Volltextsuche | o
Uber den Button konnen Sie in den Unterordnern des Kontaktes

nach Begriffen innerhalb der abgelegten Dokumente suchen:

= voltextsuche -ox
Dakumente im Ordner suchen
Dokumente im Ordner suchen und anzeigen
Dokumente im Format DOC, DOCK, POF, TXT im ausgewshiten Ordines inklusive der Unterordner suchen
Grdner CADokumente_Spenden\1
Suchen

Suchbegriffe  |Auftrag

roschie 2Oatei(en) von 2 verarbeitet
Suchergebnis im Ordner - 2 Datei{en) PDF-Dokumente anzeigen
e N i eSS N =YY - I
e lE) DICI T Zimo & |3
Em
"y

MUSTER NAME
SLOGAN

18082025

9.3 Kurse/Veranstaltungen erfassen

Der Aufbau der Erfassungsmaske sieht wie folgt aus:

Veranstaitungsrechung Nr. 25050002

dent-Ne: 1 (Erika Mustermann, 0999 Musterstadt)

VA-Artikel

.........

1 Datensatz

Man wahlt der Artikel aus gibt ggf. die Menge und die ,Zeilen-Nr.“ ein.
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Veranstalungsrechnung bearbeiten

Veranstaltungsrechnung Nr. 25050002

© igent-Nr: 1 (Erika Mustermann, 99995 Musterstad

VA-Artikel

Dann fugt man diesen Artikel mit ,Artikel hinzufiigen® hinzu. Die Zeilen-Nr. bestimmt
die Position in der spateren Rechnung. Der Artikel wird als Datensatz im unteren Be-
reich angezeigt:

Zeile-Nr Anzahl Artikel-Nr Artikeltext Zusatztext Einheit ~ Preisguppe  Einzelpreis MwSt Nettobetrag Bruttobstrag
Gesamt: 5,00 €

L4 10000 1 2025/001 Singabend Bei dieser frohlichen Zusammen... 0,00 € 0,00 0,00 € 0,00 €

20000 1 2025/001.1 Liederbuch Liederbuch 5.00¢ 0,00 5.00¢€ 5.00¢
Gesamt: 5,00 €

AnschlielRend klickt man oben links auf ,Speichern und Beenden®

Weranstalungsrechnung bearbeiten

' [ speichen und Beenden

oder fugt weitere Positionen, wie z. B. die Kosten fur Arbeitsmaterial, Einzelzimme-
runterbringung etc., hinzu:

Nach dem Verlassen des Formulars, erscheint im Datensatz des Kunden zu der Ver-
anstaltung die ,Rechnungsnummer:

Ande.| RE | AN | TN Kurs-Nr. Veranstaltung Beginn Ende Anmeldung am Th-Besch. am Re-Nr. Bemerkungen

+ )
| Klicken Sie hier, um eine neue Zeile sinzufiigen.

L4 @ g 2025/001 Singabend 03.01.2025 03.01.2025 19.05.2025 25050002

Die Verknupfung Uber die ,Rechnungsnummer® ist sowohl fir kostenpflichtige als
auch fur kostenlose Veranstaltungen notwendig. Damit wird im System die Verbin-
dung von der Veranstaltung zum Kunden hergestellt und gleichzeitig die Teilnahme
an der Veranstaltung verknUpft.

Hinweis: Wird das Formular mit X (oben rechts) geschlossen, erfolgt keine Speiche-
rung der Eingaben!

Anschliel3end kann die Rechnung gedruckt werden. Die Rechnung erscheint auch
parallel unter dem Reiter ,Rechnungen® des Kunden.
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Druckvorschau

FECEIRK of 10 M | E [l PDF speichemn |51 Mail senden
MUSTER NAME
SLOGAN

Wastrname, Mostersiat 3, 5599 Mustrstd
Erika Mustermann
Musterstr. 99
99999 Musterstadt
Rechnung Nr.: R25050002 19.05.2025
Wir berechnen fir

Anzahl  Artikel-Nt© Beschreibung Einzelpreis. Gesamt

2025/001  Singabend Bei dieser frohlichen
Zusammenkunft werden die begeisterten
Sangerinnen von Gitarrenspieler‘innen
begleitet
1 ?UWUU‘- Liederbuch Liederbuch 500€ 5.00€

GemaR § 19 UstG wird keine Umsatzsteuer berechnet.
Bei Fragen wenden Sie sich bitte an unser Biiro.

Ande.. RE | IS Datum = Agb.~/Re.-Nr. > Projekt Betrag Bezahit Bezahitam Dupl.
b=l Klicken Sie hier, um eine neue Zeile einzufigen.
Gesamt: 5,00 €
4 @ 19.05.2025 25050002 2025/001 Singabend 5,00 € (] 01.01.0001 =]
@ @ 18.05.2025 25050001 Test 0,00€ ] %
-

Die Rechnungen werden als PDF erzeugt und kdnnen Gber den Button (oben rechts)

| B4 Mail senden |

auch direkt als Mail versendet werden.

Die Dokumente kdénnen entweder Blanko auf einem Briefbogen gedruckt werden
oder gleich mit Briefbogeneindruck auf weillem Papier.

Dieses wird vor dem Druck abgefragt:

Soll die Rechnung mit Briefbogen gedruckt/anzeigt werden?

I CEIRK of 10 M |LelS|d-| 00% -

Mustername, Musterstrale 59, 33989 Musterstadt
Erika Mustermann

Musterstr. 99

99999 Musterstadt

Rechnung Nr.: R25050002 19.05.2025

Wir berechnen fiir

Anzahl  Arfikel-Nc  Beschreibung
2025/001

Singabend Bei dieser frohlichen
Zusammenkunft werden die begeisterten
Sanger'innen von Gitamrenspieler‘innen
begleitet

1 fﬂimﬂ‘ Liederbuch Liederbuch

GemaR § 19 UstG wird keine Umsatzsteuer berechnet.
Bei Fragen wenden Sie sich bitte an unser Buro.
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9.4 Angebote/Lieferscheine/Rechnungen erfassen

Der Aufbau der Erfassungsmaske variiert je nach Anwendungstyp:

- Kunden-/Artikelverwaltung, Fakturierung

Rechnung/Lieferschein bearbeiten

2 Datensatze

- Kunden- und Spendenverwaltung
(nicht vorhanden)

- Mitglieder-/Beitrage, Spenden/Artikel/Veranstaltungen

Rechnung/Lieferschein bearbeiten x

[E Speichen und Beenden

RechnungLieferschein Nr. 25000003
Datum: 18052025 andem in Sonntag, 18. Mai 2025 i Frojekt | Testhopie der Rechnung
dent-Nr 2 Mitglied-Hr: 0 Hame: Mok Mustermann, 59999 Musterstadt
Aritek: - Auswahl

Beschreibung Menge: 1 Zeile-ti: Preisgruppe: Nichimitglied
Artkel hinzutigen

Preisupdate
Art-Rositionen:

2 Datensitze

Eine neuen Artikeldatensatz flr einen Kunden legt man an, indem man unten in der
zugehorigen Tabelle des Kunden im Reiter ,Rechnungen® auf das Symbol

3 =

oder

klickt.

(in der obersten Zeile)

Daraufhin wird ein neuer Datensatz mit der Position Versandkosten beim Kunden
und einer Rechnungsnummer vergeben. Dazu muss vorher noch der Projekt-/Be-
legname eingegeben werden:
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Projektname x

Bitte den Projekinamen eingeben:
Testbeleg

Abbruch OK

Ande.. RE | LS Datum - Agb.~/Re.-Nr. - Projekt Betrag Bezahlt Bezahlt_am Dupl.

Gesamt: 5,00 €

> @ 19.05.2025 25050003 Testheleg 0,00€ =]

Nun offnet man Uber
Andern

Ef

den Datensatz. Es 6ffnet sich ein Datenblatt zur Erfassung der Artikelpositionen

Rechnung/Lieferschein Nr. 25050003

Datur: 19052025 Sndem in Montag 19. Wi 2025 B Projek: | Testbeleg
Ident-AL: 1 Mitgied-Nr: 0 Name:  Erks Mustermann, 99999 Musterstadt
At - Auswahl
Beschreibung: Menge |1 Zeile-Nr: 0 Preisgruppe: Michtmitglies
o iy “ Artikel hinzufiigen
Ari-Positionen:

1 Datensatz

Dann wahlt man einen Artikel aus:

et - usvan

Beschreibung: Liad]

1001 - Tastatical
9999999 - Wir daniken far hae Anérage/thren Autrag! |
Art.-Positionen:

Und gibt die Menge und die ,Zeilen-Nr.“ ein und fugt diesen mit ,Artikel hinzufugen®
hinzu. Die Preisgruppe wird vom System aufgrund der Kundenstammdaten automa-
tisch festgelegt, kann hier aber bei Bedarf auch noch angepasst werden.

Die Zeilen-Nr. bestimmt die Position in der spateren Rechnung. Der Artikel wird als
Datensatz im unteren Bereich angezeigt:

Rechnung/Lieferschein Nr. 25050003

Datum 19052025, andemin Montag, 19, Mai 2025 G| Projeit: | Testbeieg
Ident-ir: 1 Mitglied-Nr: 0 Name:  Erka Mustemnann, 99999 Musterstaot

ket 1001 - Testartikel

Beschreibung Menge: 1 Zedle-Nr: | (ceoult Pressgruppe: Nichimgied

Artikel hinzuftigen

Stand: Mai/luni 2025 68
© bdp Software & IT-Beratung, Grasberg



AnschlielRend klickt man oben links auf ,Speichern und Beenden”

Rechnung/Lieferschein bearbeiten

: Speichen und Beenden

oder fugt weitere Positionen hinzu.

Nach dem Verlassen des Formulars, erscheint der Datensatz des Kunden in der

Rechnungstabelle:
Ande.. RE LS Datum - g TRe-Nr. -l Projekt Betrag Bezahit Bezahit_am Dupl.
b Klicken Sie hier, um eine neue Zeile sinzufigen.
Gesamt: 26,80 €
> @ 19.05.2025 25050003 Testbeleg 2380 € B
2 &) |19.052005 25050002 2025/001 Singabend 5.00€ =
E3 @ 18.05.2025 25050001 Test 0,00€ B

Hinweis: Wird das Formular mit X (oben rechts) geschlossen, erfolgt keine Speiche-

rung der Eingaben!

AnschlielRend kann der Lieferschein tiber den Button

@]

und die Rechnung Uber den Button

gedruckt werden.

Lieferschein:

Druckvorschau

QOO@ K 4 of 1) 4 mleld |- 100 - @ 2] POF speichern | B2 Mail senden

@

MUSTER NAME
SLOGAN

Mustername, Musterstrss s 8, 93999 Mustarstadt
Erika Mustermann

Musterstr 99

99999 Musterstadt

Lieferschein Nr. 125050003 19052025

‘Wir liefern lhnen

Anzahl  ArtikelNe  Beschreibung
11001 Testartikel
Wir danken fiir Ihre Anfrage/lhren Auftrag!
Zw.-Summe

+19% MwSt.

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an unser Biiro
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Rechnung:

ol |- | 100% -

MUSTER NAME
SLOGAN

Mustername, Mustarstrase 85
Erika Mustermann
Musterstr 99

99999 Musterstadt

Rechnung Nr.: R25050003 19.05.2025

Wir berechnen fir

Anzahl  Aikel-N:  Beschreibung MwSt % Einzelpres Gesamt
11001 Testartikel 19 2000€ 20,00 €
Wir danken fur Inre Anfragefihren Auftrag!

Zw.-Summe 2000€
+19% MwSt 380€
Rechnungsbetrag 580€

GemaR § 19 UstG wird keine Umsatzsteuer berechnet.
Bei Fragen wenden Sie sich bitte an unser Buro.

Rechnung und Lieferschein (nurin der Fakturierungsversion) werden als PDF er-
zeugt und kdnnen Uber den Button (oben rechts)

I
“E Mail senden |

auch direkt als Mail versendet werden.

Die Dokumente kdnnen entweder Blanko auf einem Briefbogen gedruckt werden
oder gleich mit einem Briefbogeneindruck auf weillem Papier.

Diese wird vor dem Druck abgefragt:

Soll die Rechnung mit Briefbogen gedruckt/anzeigt werden?
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Druckverschau

QOO OR|K 41

of 1 v W el |- | 100%

-1a

Mustername, Musterstrae 99, 93999 Musterstadt
Erika Mustermann

Musterstr. 99

99999 Musterstadt

Rechnung Nr.: R25050003 19.05.2025

Wir berechnen fur

Anzahl  ArtikelNc  Beschreibung MwSE% Einzelpreis Gesamt.
11001 Testartikel 19 2000€ 2000€
Wir danken fiir Ihre Anfrage/lhren Auftragl

Zw.-Summe 20,00€
+ 19% MwSt. 380€

GemaR § 19 UstG wird keine Umsatzsteuer berechnet.
Bei Fragen wenden Sie sich bitte an unser Buro.

Hinweis: Blankoformulare kdnnen nicht als PDF per Mail verschickt werden.
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10. Textverarbeitung

Zum Erstellen von Serienbriefen, Bescheinigungen, BegruRungsschreiben usw. ent-
halt das System eine Textverarbeitung, die auf Word basiert und mit Platzhaltern fur
Textvorlagen (vgl. 7. und 8.) arbeitet.

Diesen Bereich erreicht man, in dem man links in der Navigation auf den Pfeil vor
»1extverarbeitung® klickt. Es 6ffnet sich dann eine Liste mit den hinterlegten Doku-
menten. Welche Menupunkte verfugbar sind, hangt von der Anwendungsversion und
den Einstellungen unter ,Verwaltung® -> ,Konfiguration® ab. Setzen Sie sich fur Er-
weiterungen und Anderungen mit dem Support in Verbindung:

- Kunden-/Artikelverwaltung, Fakturierung

~  Textverarbeitung
Allgemein

Serienbriefe

- Kunden- und Spendenverwaltung

¥ Textverarbeitung
Allgemein
Serienbriefe

Serienbriefe Spenden

- Mitglieder-/Beitrage, Spenden/Artikel/\Veranstaltungen

v Textverarbeitung
Allgemein
BegriiBung Mitgl.
Ende Mitgl.
Serienbriefe

Serienbriefe Spenden

Die Textvorlagen kénnen in Word erstellt werden und werden z. B. im Ordner
C:\BdpMgt_Vorlagen_Allgemein\

des Users oder auf einem zentralen Server abgelegt. Wo die Dokumente liegen, wird
ebenfalls in der Konfigurationstabelle des Systems vom Administrator festgelegt.

Beim Klick auf den MenUpunkt ,Allgemein® 6ffnet sich das Vorlagenverzeichnis und
man wahlt eine Vorlage aus:
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=& Offnen

+ » Dieser PC » Lokaler Datentrager (C) > BdpMgt-Vorlagen_Allgemein ~ G BdpMgt-Vorlagen All.. £

Organisieren ¥
> == Buerobc
> E= Lokaler
> = e (W10
> =m0,
> == c§ (N0
> = httpy//D
> = FON0A
> = Daten(
~ W Netzwerk
> 8 mobisyr
> [ PCPLAYI
> W SECTK
> M Synbdp

Neuer Ordner =- o @

Name Anderungsdatum  Typ GroBe

@ Austritt_Mitgl.docx 14.03.2025 15:03 Microsoft Wor.. 15K8

& Begr_Mitgldocx 140320251503 Microsoft Wor.. 15KB

Dateiname: [Begr_Mitgldocx “| Avle Dateien(docg M

Abbrechen

Durch Klick auf den Button ,Offnen” wird das Dokument geladen. Hat man vorher ei-

nen Kontakt ausgewahlt, werden die Platzhalter des Dokuments mit den Daten des

aktuellen Kontakts gefullt:

Stat Ansicht Einfugen Seitenlayout Verweise Anmerkungen Hilfe Dokument drucken Dokument speichem

Das Dokument kann nun geandert, gedruckt und gespeichert werden:

Musterfirma
Frau Erika Mustermann
Musterstr. 99

99999 Musterstadt

Musterstadt, den 20.05.2025

Mitgliedschaft im XXXX e.V.

Sehrgeehrte Frau Mustermann,

Als Mitglied heiRen wir Sie im XXXX willkommen. Ihre Mitgliedschaft startet am
XX XX.20%X.

Die Mitgliedsbeitrage werden, wie vereinbart, jahrlich am 1. Marz per
SEPA-Lastschrift eingezogen.

Mit freundlichen GraRen

XXXXXX
Geschaftsfihrerin

Dokument drucken Dokument speichern

Das Speichern erfolgt im voreingestellten Ordner fur die Kontakte, z. B.
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=& Speichern unter X

™~ > Dieser PC > Lokaler Datentrager (C) > Dokumente_Spenden > 1 v O 1 durchsuchen L

1]
(-]

Organisieren *  Neuer Ordner
> B Name Anderungsdatum  Typ GroBe
> &

- Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.

> o=

8

REnEe oqr_Mitgl.docd

Dateityp: Alle Dateien(*.docx) -

~ Ordner ausblenden Abbrechen

Man findet das Dokument dann unter dem Reiter ,Anlagen beim Kontakt als nicht
veranderbares PDF- und veranderbares DOCX-Dokument. Beim PDF-Dokument
wird neben dem Datum und der Uhrzeit zusatzlich der Benutzername hinzugefigt,
um feststellen zu kénnen, von wem das Dokument erzeugt wurde.

| | Angebote/Rechnungen | | Weitere Infos | JEEUIEEIT

-l Name

Begr_Mitgl_20052025_122012.docx
Begr_Mitgl_20052025_122012_admin.pdf
Lieferschein_L25000001 vom 19.05.2025.pdf
Rechnung_R25050001 vom 19.03.2025.pdf

Zum Bearbeiten der Dokumente gibt es in der Textverarbeitung oben eine Menuleiste
mit folgenden Funktionen:

|’V) [ x]
Start  Ansicht Einfugen Seitenlayout Verweise Anmerkungen Hilfe Dokumentdrucken Dokument speichern
Flj&nfugan v X By 8| ladbal v |12 N A L B I U % XA EEEY =E=MTT Y S v
(Cc = x |

Start  Ansicht | Einfugen Seitenlayout WVerweise Anmerkungen Hilfe Dokumentdrucken Dokument spei

s
E caien- umbruch Ef|robetlen iniagen ¥ | [p. 0| s einfugen e DD FB J[;‘ ,jﬂ‘
M & &

SC w o

Start Ansicht | Einfligen | Seitenlayout Verweise Anmerkungen Hilfe Dokumentdrucken Dokument speichern

lDGrdBe 7 @Rﬁndar & %Onentlerung W Spalten = ’HAbsatz ¥ ZlineNumbers Y DWassarzalchan W

Start Ansicht Einflgen | Seitenlayout = Verweise Anmerkungen Hilfe Dokumentdrucken Dokument speichern

Ty 1 - = Ly
\t‘erze\chn. abFuBnotaemfugen ﬁ]SchluBnoteemfugen v"a‘_‘NavigierezurFuBnota v @/Z\tatNau v E‘_L‘ Z\tatst\\ APA Fifth Edition v FD . EE

Se s XT

Start Ansicht EinfGgen Seitenlayout | Verweise | Anmerkungen Hilfe Dokumentdrucken Dokument speichern

A\BCRecht-schre\bg. ﬁ;—_‘ LT:| LT\j '{' E &iﬁndarungal@epﬁeren b E‘lfmderungab\ehnen T I%hel E%

ATl X

Start Ansicht Einfligen Seitenlayout Verweise | Anmerkungen | Hilfe Dokumentdrucken Dokument speichern

L
eb-Layout Druck- layout
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Klickt man auf Hilfe“, werden Informationen zu den Platzhaltern, zum PDF-Druck
und zum Mailversand angezeigt (vgl. 7. und 8.).

Klickt man im Menu links auf ,Serienbriefe”, 6ffnet sich die Tabelle zur Auswahl der
Empfanger:

Aktuellen Filter speichern | Filter abrufen/anwenden | 2 Serienbrief(e) drucken Datenexport

Serienbriefe-Alle: Kontekte (2)
Zichen Sie eine Spalte hier hinein, um durch diese Spalte zu gruppieren.

id Kontakt.. Anr_Titel Name ¥ Vormame Firma Firma_.. Adresse Adress... PLZ Ort | el_priv = Mobil  Anrede... Nr Kontakt... Geburt... Eintritts... Austritt... Katego.. Kateg...

ist. T ist. T ent. ¥ ent.. T ent.. ¥ ent.. ¥ ent.. T ent.. T ent.. T ent.. T l|ent.. ¥ ent.. ¥ ent.. T ent.. T ent.. T ent.. T ent.. ¥ ent.. ¥ ent.. T ent.. ¥V ist.. T ist. Tlist. T ent. ¥ en. T
Qs NEIRE x
2 Herr Muster... |Max Muster... 99999 Muster... max@... 99999-... 99999-,. Sehr ge.. |0 01.012.. |01.012... Kunde

1 1 Frau Muster... |Erika Musterf... Muster... 99999 Muster... kentakt... 99999-.., |99999-,., Sehr ge.. 0 01.012.. |01.012... Spons...

Im Bereich der Spenden, werden vorher zusatzliche Selektionskriterien (Alle Spen-
der, Privatspender, Firmenspender) abgefragt.

Man kann nun Uber die Filterfunktionen der Tabelle, z. B.:

SIS OIS SIS SGINS IS TSI, W UUILT ] UIESE SEIES S YIS

PLZ Ort Land = Motiz = Email Tel_ge.. Tel_priv. Mobil Anred..

ent.. T |enthdlt Muster e. Tle. Tie. Te. Tle. Te. Tle. T
kein Filter

P
99999  |Musterstadt ST |99999... Sehr g.

09999 | Musterstadt enthalt nicht | |99099,., Sehr g..
beginnt mit
endet mit
ist Gleich
nicht gleich
ist null
ist nicht Null

Benutzerdefinierter Filter

die Auswahl der Kontakt eingrenzen. Im oberen Bereich der Tabelle wird die Anzahl
der ausgewahlten Adressen angezeigt:

Aktuellen Filter speichern |  Filter abrufen/anwenden | 2 Serienbrief(e) drucken Datenexport
Serienbriefe-Alle: Kontakte (2)

Uber den Button ,xxx Serienbriefe drucken® wird die Serienbrieferzeugung gestartet.

Zunachst wahlt man eine Vorlage fiir den Brief aus und klickt auf ,Offnen:

A Offnen X
|
I
» Dieser PC > Lokaler Datentrager (C:) > BdpMgt-Vorlagen_Aligemein
Organisieren ~  Neuer Ordner =s- 0@
& Austritt_Mitgl.doox
= &) Begr_Mitgl.docx
= &3] Serienbrief_Testdocx 20052025 13:50  Microsoft Wor. 15KB)
v N
-
-
-
-
Dateiname: Serienbriet_Testdocx Alle Dateien(*dock)
| Offnen |  Abbrechen
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Die Serienbriefe werden erstellt und angezeigt:

e % [Fow
San | Amsche Einfogen Seienlsyout Vesweise Anmestungen Hile Dokument drucen _Dolument speichem Stn | Ansi_Cinigen_Sateniuycun Veraess Anmeringen Hifs Columen dnichen  Dowment pschem
[Ty v % By | been QD VAKws tusxnczalEcsrazfvn || [Trtiom * % By | b < cAses tumneza Essr zzfive vy
Hem
Max Mustermann
Musterfima Musterstr. 1
Frau Enka Mustermann
Musterstr. 99 99099 Musterstadt
98899 Musterstadt

Musterstadt. den 20.05 2025

Musterstadt, den 20.05 2025
Einladung

Einladung
Sehr geehrter Her Mustermann,

‘Sehrgeehrie Frau Mustermann, als Mitglied laden wir Sie am xx.xx 2025 zu unserem 25. Jahrestag ein.

als Mitglied laden wir Sie am xxc.xx 2025 zu unserem 25. Jahrestag ein. Bitte teilen Sie uns bis zum xx.xx 2025 mit, ob Sie tednehmen werden.

Bilte tedlen Sie uns bis zum xx.xx 2025 mit, ob Sie teinehmen werden. Mit freandiichen Groen

Mit freundiichen Grilten
0K

XKXX

AnschlieRend kdnnen Sie gedruckt werden:

B: o

G| 1/2/© @k [-58-

Uber den Meniipunkt ,Datenexport‘ kdnnen die ausgewéahlten Adressen auch als
Excel XLSX-Datei oder im CSV-Datei fur die Weiterverarbeitung exportiert werden.

Excel XL5X
Text CSV
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11. Auswertungen

Im System konnen Auswertungslisten fur die unterschiedlichsten Fragenstellungen
abgerufen werden. Die Auswertungen erreicht man Uber die Navigation links. Dort
klickt man bei Auswertungen vorne auf den Pfeil. Dann 6ffnet sich eine Liste mit den
aktuell angelegten Auswertungen.

Welche Menulpunkte verfugbar sind, hangt von der Anwendungsversion und den Ein-
stellungen unter ,Verwaltung® -> ,Konfiguration® ab. Setzen Sie sich flur Erweiterun-
gen und Anderungen mit dem Support in Verbindung:

- Kunden-/Artikelverwaltung, Fakturierung

~  Auswertungen
Agb.-/Rechnungsliste
Kontaktliste
Lagerliste

Verkaufstatistik

- Kunden- und Spendenverwaltung

~  Auswertungen
Dauerspenden
Firmenspenden
Kontaktliste
Privatspenden
Spendenaufrufe
Spendenstatistik

Spendenstatistik mtl

- Mitglieder-/Beitrage, Spenden/Artikel/\Veranstaltungen

~  Auswertungen
Austritte
Beitrage/Dauerspen...
Beitragseinzlge
Beitragsrechnungen
Firmenspenden
Kontaktliste
Lagerliste
Mitgliederliste
Privatspenden
Rechnungsliste
Spendenaufrufe
Spendenstatistik
Spendenstatistik mtl
Teilnehmer Kurse/VA

Verkaufstatistik

Die Listen konnen nach Excel exportiert werden. In den Listen kann man uber Filter

suchen, die Spalten kdnnen sortiert werden und die Daten kdnnen nach selbst defi-

nierten Spalten gruppiert werden. Hierdurch sind die unterschiedlichsten Auswertun-
gen moglich.
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Datenexport

Excel XL5X
Text CSV
=M. Austrittsdatum Beitrag € Bezahlt |
ist gleich: T ist gleich: T ist gleich: T T
O\ Suchbegiff eingeben - - ﬂ b

Bei den Spendenlisten kann man zusatzlich eigene Filter definieren und fur den spa-
teren Abruf speichern:

Aktuellen Filter speichern |  Filter abrufen/anwenden | Datenexport |

Filtername x

Bitte einen Filternamen eingeben (z. B. Spendenfall XYZ 0.a):

Information X

Ihre Filterangaben wurden unter 'Spendenaufrufe - Spenden Gber 100 €'
gespeichert. Der Filter kann in der Verwaltung bearbeitet werden.

Spenden Uber 100 €

Abbruch OK

Filtername auswéhlen x
Bitte wahlen Sie einen Filternamen aus:

[ Auswahi ] H

Spenden iber 100 €

Abbruch OK

Folgende Listen sind derzeit vorhanden:

a. Austritte

Datenexport
Austritte (61)
Ziehen Sie eine Spalte hier hinein, um durch diese Spalte 2u gruppieren.
Ident-Nr. Austrittsdatum Beitrag € Bezahit Letzte Zahig. a... Name Pz Ornt Geburtsdatum Landesverband
istgleich: Y list gleich: T st gleich: T ¥ istgleich: T enthait T enthalt T enthait: T istgleich: Y enthat v
Q|| sue geben ale| (@~ =
299000 €

17095/31.12.2025 50,00 € e S SRy NORDRHEIN-WESTFALEN
16844/31.12.2025 50,00 € 01032022 foawssma, Aegawiiss s Prenih e Wi HESSEN
16397/31.12.2025 50,00 € 01032022 e Fodnide 4 e NORDRHEIN-WESTFALEN
15882(31.12.2025 50,00 € 01032022 Wwignar fokex N : BADEN-WURTTEMBERG
15601(31.12.2025 50,00 € 01032022 Kewww et 395 e S0 AR HESSEN
15198(31.12.2025 5000 € 01032022 Wsnd s B g NORDRHEIN-WESTFALEN
15004/31.12.2025 50,00 € 01032022 Nev, H P Nt vsaaNge SCHLESWIG-HOLSTEIN
14687/31.12.2025 40,00 € 01011900 Sowse, vosson 4R e NORDRHEIN-WESTFALEN
1458631122025 50,00 € 0103.2022  wasny waiet e g Wi HESSEN
14282(31.12.2025 40,00 € 01011900 wigminwit, Todus 58 g NORDRHEIN-WESTFALEN
14278(31.12.2025 50,00 € 01032022 hweosn Wanie oo Keaiogge SCHLESWIG-HOLSTEIN

2 40,00 € 01011900 & meages s sy BAYERN

50,00 € 01032022 S tges S e oSS BADEN-WURTTEMBERG

13547/31.12.2025 50,00 € 01032022 whoh, Wedins 4 Keanisasacn NORDRHEIN-WESTFALEN
13414/31.12.2025 50,00 € 01032022 o Xoans e Bacitri: NIEDERSACHSEN
1317331122025 5000 € 01032022 Xpdhiw Wt e LA NORDRHEIN-WESTFALEN
1312531122025 5000 € 01032022 Kewra Mo TEAE Sniy SCHLESWIG-HOLSTEIN
12957/31.12.2025 50,00 € 01032022 N, Wiedes S s NORDRHEIN-WESTFALEN
12941/31.12.2025 5000 € 01032022  dwedks Kese P > BAYERN
13788121 13 203¢ annnc ATAT10An el s P Bannn aaveon
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b. Beitrage/Dauerspenden

Datenexport
Beitrige/Dauerspenden (3)
Ziehen Sie eine Spalte hier hinein, um durch diese Spalte zu gruppieren.
KontaktID - Einrichtung Name Firma PLZ Ort Art Betrag € Zahlweise Erste Zahlung Nachste Zahlung Bezahlt
Q|| suchbegiff eingeben .- - 204 x
1 Mustername Eriks Mustermann | Musterfirma 99999 Musterstadt Einzelmitglieder 20| jahrlich 01.01.2024 01.01.2026 &
2| Mustername Max Mustermann 09999 Musterstadt Einzelmitglieder 50 jahrlich 01.06.2024 01.06.2025 v
3 Mustername Horst Musterspend... 99999 Musterstadt kein Mitglied, aber... 20 jahrlich 01.04.2024 10.04.2025
c. Beitragseinzlge (Listen z. B. fir SEPA-Lastschriften)
Datenexport
Beitrage SEPA-Einzug (3769)
Ziehen Sie eine Spaite hier hinein, um durch diese Spaite 2u gruppieren.
ident-Nr. Beitrag € Nichste Zahlung Kontoinhaber IBAN Mandat Mandatvom &

Q '

Ko Sonss R

I W

g Wine S AR MANDATO17764
Mot s A SIS MANDATO17762
Fotw s e MANDATO17760
it S 6B DA SO MANDATO17759
e e MANDATO17758
oo e MANDATO17752
s Ko MANDATO17750

B MANDATO17744
i g MANDATO17740
Bt S MANDATO17736
Contrpina K MANDATO17729
s T

MANDATO17747
MANDATO17746

d. Beitragsrechnungen (z. B. Selbstzahler)

Datenexport
Beitrage Rechnungen (644)
Ziehen Sie eine Spalte hier hinein, um durch diese Spalte 2u gruppieren.
ident-Ne, & Beitrag Noechste Zshiung Mitglied Lz ont
it glesch: ¥ st gleich T istgleich T enthait T enthait Yen ¥
Q 3 S alv| | x
3242200€
4 L
9 e K
17 Gimaia, e
2 Nocws, e
30 Goasion Broumpnn, Wistanira
2 Bans s
3 G Wasnen
87 S, g
3 Keepar o, o
10, rapry G Baunatal
103 o Bor e Bielefeld
18 Ko Mospmas Glenic
124 POV Wesel
136 e s Berlin
140 wde v Bonn
141 i g Hamb
Nach Spenden filtem | Aktuellen Filter speichern |  Filter abrufen/anwenden | Datenexport
Firmenspenden (537)
Zichen Sie eine Spalte hier hinein, um durch diese Spalte zu gruppieren
Ident-Nr. Firma Adresse Lz ort Betrag Tag der.. ¥ Bemerkungen Spendenart  Zneck Kampagne Email Land Besch.am  Andemn
istgl. Y |enthalt ¥ enthilt ¥ lenthdlt T |enthalt ¥ istgleich ¥ istglei. ¥ |enthalt ¥ enthilt T lenthil: ¥ lenthdlt T |enthalt ¥ enthals ¥ enthdlt ¥ stglei. ¥
Q|| suchbegiff eingeben S x v x
Gesamt: 319.155.91...
| Joon e N s Greromsaess (28277 Bremen 110,72 €02.05.2025 | \fdog ¥, | Einzelspende |ohne Kimdednd~ | Bankimport 4
v Dedennts roce e ogeiincee | 28213 Bremen 50000 €28.042025 | Sonde + X | Einzelspende  ohne Knoedas~ | Bankimport 4
W] S e N Grmeeomerss 28277 Bremen 163,23 €20.03.2025 | Nhsdeq/ ¥ | Einzelspende | ohne Kimdesmd  |Bankimport 4
J o s
B I S K Peencicnones Narvane X 35435 Wettenberg 389,00 €/19.03.2025 | 7" [ Sachspende |ohne Knoedad | Einzelspende 10.032025 | [
e N WA S e, (28717 Bremen 82,01€17.03.2025 | A Xunduyn Einzelspende ohne St B Bankimport B
e N A S bromeon. 28717 Bremen 13689 €18.022005 | Ae Muodwn |Einzelspende ohne Stunge x| Bankimport 4
Hi[3 nesong K 50,00 €/17.02.2025 |Sonée A4 | Einzelspende | ohne mesane. |Bankimport E4
. st et oo, (28217 Bremen 84,20 €24.01.2025 o [Einzelspende ohne Songes dmx Bankimport 08.032025 | [BF
FOH Bt rrsng oot |G Ko (28199 Bremen 73,05€20.01.2025 (s~ Einzelspende ohne StngeSon | Bankimport 23012005 | [P
e Srade et X Koo S (28217 Bremen 70000 €08.012025 | Soxne A% | Einzelspende  ohne Stongr e |Bankimport | dodpdon 20012025 | B
] anrscy g, Gomcn. | Gror Koe 28199 Bremen 10,00 €30.12.2024 | x» “ates 3. |Einzelspende |ohne Srsgesen [Bankimport 4
R Pt Ao Koxpeeison 28357 Bremen 50000 €23.122024 | WX A |Einzelspende ohne Stusige Séon | Bankimport 3012200 | B
DN e, e e, (28355 Bremen 15000 €20.122024 | Sponte. *w, | Einzelspende ohne Stunge x| Bankimport 02204 | B
S Fenen G S InGererods 28644 Weyhe/Drey 50000 €19.122024 |»xr 4 S | Einzelspende ohne g Swron | Bankimport | rekdpos 3012204 | B
ey st NN Ui 28199 Bremen 50000 € 17.122024 | Spente A% | Einzelspende ohne Stuspeosson | Bankimport | eodposc 3012200 | [
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f. Kontaktliste

Datenexport
Kontaktliste (3)
Tichen Sie eine Spalte hier hinein, um durch diese Spalte zu gruppieren.
Ident-Nr, Anrede Vomame | Name = Fima - FimaZusatz Adresse Adresse Zusatz pLZ ort Email Andem
ist gleich: Y |enthlt ¥ lenthalt Y enthalt Y lenthalt T enthlt ¥ enthilt T enthl: T enthait T lenthalt T enthait: T
Q|| suchbegiff eingeben - - R 204 x
3 Herr Horst Musterspen.. Teststr. 5 99959 Musterstadt £
2|Herr Max Mustermann Musterstr. 1 99999 Musterstadt max@mustermann de B
1/Frau Erika Mustermann | Musterfirma Musterstr. 99 99099 Musterstadt kontski@ musternamen.de &
Datenexport
Lagerlste (206) - Filter bei ‘Lagerbestand' auf ‘Grofer als: 0'setzen, um nur den Bestand anauzeigen!
Ziehen Sie eine Spaite hier hinein, um durch diese Spaite 2u gruppieren
AN - Articelname Produstgruppe Lager EK-Preis € EX-Gesamt €
ist gleich: T enthait T enthalt T |ist geich: ¥ st gleich T istgleich T
Q|| suc AR x
T R PP — Y MUSIK 131
200 iy oA G VK A MUSIK 500
0300 St o M S G R MUSIK 500
01000 esmtic Sonisrmn. (it MUSIK 4 405,16 €
101100 Mo e i SHHGKDAS MUSK 303 2938.10¢
101200 e s St G MUSK 52 4426
0 g e 3 e MUSK D) 32071 €
102100 Mpesk i ssit i) <R MusK 9 111811 €
102200 Mk ndon asi? < IKARE MUSIK 231870€
102300 posériingh ani 5 (b KPS MUSIK 4391816
02400 e Redoch sih WG Hob MUSK
MUSIK
600 st ndios annh KK 4 MUSIK
0 sk aninn sai § (bR A MUSIK
00 0k (KR MUSIK
Datenexport
Mitgliederliste (2)
Zichen Sie eine Spalte hier hinein, um durch diese Spalte zu gruppieren
Ident-Nr. Beitrag € Bezshlt  Nachste Zah Name - Pz or i L Arbeitskreis Zetung | Andem
istgleich: T |ist gleich: 2 T istgleich: T enthale T enthale T enthalt ¥ |istgleich: ¥ [istgleich: ¥ |enthalt ¥ enthale v
Q|| Suchbegiff eingeben PR - *
7000 €
2 5000 € ] 01.06.2024  |Mustermann, Max 09999 Musterstadt 01.01.1900  [01.01.2025 Kunde 7 &
2 2000 € 01.042024  |Musterspender, Horst 09099 Musterstadt B
Nach Spenden filtem | Aktuellen Filter speichem |  Filter abrufen/anwenden |  Datenexport
Privatspenden (10527)
Ziehen Sie eine Spalte hier hinein, um durch diese Spalte zu guppieren
ldent-Nr, | Anrede /Titel | Name Adresse oLz ort Betrag Tag der.. v  Bemerkungen Spendenart  Zweck | Einrichtung | Kampagne £mail Land Besch.am  Andem
istgl. ¥ enthdls T |enthal ¥ enthalt ¥ |enthals ¥ lenthdlt ¥ |istgleich T |itglein T enthalt T enthali ¥ enthalt T |enthals ¥ enthdlt ¥ lenthals T enthalt ¥ ist gl
Q. || Suchbegiff eingeben - - E- 204 x
2.140.84580€
2635 Nt e 100,00 € 20052025  Sperse %o Einzelspende | ohne Jeseswnie, Bankimpert &
83626 e msndinn 100,00 €20.05.2025 | orsastc A Einzelspende | ohne Jrsrsnise. Bankimport 4
8638 e, sy 30,00 €(20.05.2025 sesgewnne | Einzelspende | ohne toge S |Bankimport &
8639 nek i 50,00 €(20,05.2025 |aww¥ensrer Einzelspende |ohne g e Bankimport &
8640 P 50,00€20.052025 e nines Einzelspende | ohne fonpes e | Bankimport 4
8641 nnrrmsen 50,00€/20.05.2025 | oawvexssor |Einzelspende |ohne toge S |Bankimport &
4088 Bopn 30,00€(19.052025  |Kerwvea = Einzelspende |ohne Swonge e Bankimport &
8637, O som 20,00 €/19.05.2025 | Einzelspende |ohne fosgey S |Bankimport 4
8634 Knnongasn. 130,60 €[16.05.2025  iwswsnas % |Einzelspende |ohne Xoncesin | Bankimport E4
2246 Frau Dot W 1,00€/15.05.2025 | Soemdi Dauerspende | ohne g e Bankimport &
8565 Frau e N i 28215 Bremen 500,00 €14.05.2025 | wtwawc 3 Einzelspende | ohne SNt | Bankimport 22052005 | [
4929 s, 30,00€/13.05.2025 |Wias<doa. [Einzelspende |ohne togewn |Bankimport &
7602 Y B¢ 376003€ 12.05.2025 | #AK Renixes |Einzelspende | ohne Jnsessentioe, | Bankimport &
8617, Ao 20,00 €/13.05.2025 |iprrsok X |Einzelspende |ohne Jrsrsnise. Bankimport 4
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© bdp Software & IT-Beratung, Grasberg

80



j- Angebots-/Rechnungsliste (je nach Anwendungstyp)

Angebote Rechnungen Datenexport

Dstum 7 Agb~/Re-Nr. Frojekt
ict gleich: Y |ist gleich: ¥ lenthalt:

Q|| suchbegiff eingeben - v o
21.05.2025 25050510 G N W02
16.05.2025 25050518 | CrANomde
12.05.2025 25000549 Cxxntetions XK
02.05.2025 25050512 smbrter. pd A
02.05.2025 25050515 aweissas ¥ A7
02.05.2025 25050511 Sensenhesppos Aps AN
02.05.2025 25050514 Semscrsseappos b Ao
02.05.2025 25050510 Yo )0 M AYN
02.05.2025 25050517 esppos Apei AN
02.05.2025 25050513 seaceeoppos S Ay
02.05.2025 25050516 atacrive Wk S
01.05.2025 25050508 K smarsmtomn » Ses At
01.05.2025 25050507 45n st X
01,05.2025 25050506 -y, KK Ziron e SN R

Agb.-/Rechnungsliste (565)
Ziehen Sie eine Spalte hier hinein, um durch diese Spalte zu gruppieren.

Empfanger
T |enthalt:

o i e

R —
S N T e
s i P S Bessdns £ % S\
Wsacioton, Mo o Nedca, ol Waras £ n S
C R o <im0 e, AN
NV A R
o i s Sessomcmtean . X
Jhe Kngcent ortin S Foeax
HRROAEN PSS B A K
et Seascmesony N3 n xS,
S R T
Povinsi S D s e /K S\
Dre Koot e SN kB,

o e, N P Soemoneeesien X, X

T |enthatt:

27721

28865

28205

28300

27211

28865

27721

28865

28865

28215

28865

28205

28865

27721

Lz on
¥ |enthale:

Ritterhude

Lilienthal

Bremen

Bremen

Bassum

Lilienthal

Ritterhude

Lilienthal

Lilienthal

Bremen

Lilienthal

Bremen

Lilienthal

Ritterhude

Betrag €
¥ Jist gleieh: hd

743.811,00 €

5265
157,94
14872.62
5355
4165
183,74
386.75)
359,26
455,18
486,71
654
230099
478,38

1162,63

Bezzhit

Bezshitam Andemn Bez |4

Y |istgleich: T

x

Q|60 |69 | B | BO | B9 £ | U | 6O |69 |00 |09 69 6

©
S)
©
©
S)
©
©
S)
©
©
S)
©
©
S)

Uber den Button ,Angebote” bzw. ,Rechnungen® wird die Liste nach diesen Kriterien

gefiltert.

k. Spendenaufrufe

Spendenaufrufe

Zichen Sie ine Spalte hier hinein, um durch diese Spalte zu gruppieren.

Verwendungszweck

s oo,

Aktuellen Filter speichern |  Filter abrufen/anwenden |  Datenexport (8741)
Spendend... Titel Name Vomame
istgleich: T lenthalt: T enthalt T enthalt T enthalt:

Q|| suchbegift eingeben -
20.05.2025 Rt gt i Maike oo, et w0 A
20.05.2025 Bre-noedore Neoubes Elfriede Her st Ak Anade
20.05.2025 e Marita et wots
20.05.2025 Dt Werner “ooe e
20.05.2025 g Helga R Y
20.05.2025 B imge Klaus o e
19.05.2025 i Manfred B e
19.05.2025 o Amim Moo oo ansdor
16.05.2025 Kiicoguncante » s . Evangelische fsnn Kollekte 16,03,2023, 130,60

|. Spendenstatistik

Datenexport Grafik drucken

Alle

Einrichtung: -

Jahr - Summe

Q, || Suchbegiff eingeben B

A e €

Stand: Mai/luni 2025
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Gesamtspenden pro Jahr
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Spende

Y |istgleich

T enthalt

1.181.062,26 €

Jar

100,00 €

100,00 €

30,00€

50,00 €

50,00€

50,00 €

30,00 €

20,00 €

130,60 €

Einrichtung
T ist.

AR SR

e
ottt oo
MR B RE
o
MR B RE
Heonge et
g B e
Heonge et

KA - ot

Spende...

™

IBAN
en.. T

DE285...

DE231

DE222...

DE712.

DE362...

DES72.

DE932...

DES72.

DE682...

o4
2002 2003 2004 2005 2006 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016 207 2018 2019 2020 2021 2022 2023 2024 2025

Andem

x

||| || B9 | Ep B |
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m. Spendenstatistik mtl.

Datenexport Grafik drucken
Einrichtung: --- Alle --- ‘ v ‘
Spendenstatistik md (24)
Jahr - Monat
Q|| suchbegitt cingeben x
2023] 6
2023 7 Gesamtspenden mtl. (2 Jahre)
2023 8
2023 [
2023 10
2023 n
2023 12
2024) 1
2024 2
2024 3 .
2024 4 =
2024 5 2
2024, [ 2
2024 7
2024 8
2024 9
2024 10
2024) n
2024 12
2025, 1 3
2025 2 e 2 6/23 7/23 8/23 9/23 10/23 11/23 12/23 1/24 2/24 3/24 4/24 5/24 6/24 T7/24 /24 9/24 10/24 11/24.12/24 1/25 2/25 3/25 4/25 5/25
Cold Monat/Jahr
2025, 3 st €
2025, 4 A E
2025, 5 R €
M €
Datenexport
Teilnehmer Kurse/VA (9)
Ziehen Sie eine Spalte hier hinein, um durch diese Spalte zu gruppieren.
Kurs-Nr. VA-Ne. v Veranstaltung Ident-Nr. Beginn Ende Ane/Titel Vorname Name TN-Besch... Re-Nr. Andem
enthsit: Y istgleich: Y enthalt ¥ st gleich: T ist gleich: Y istgh. Y enthsit Y enthalt Y enthsit: ¥ listgleich: T istgl. Y enthalt Y listgleich: T
Q| Suchbeaiff eingeben alv| |~ 3
2025/001 2 Singabend 16722/03.01.2025 03.01.2025 |Frau Ko P 04.03.2025 2025000001| [ |
2025/001 2 Singabend 16722/03.01.2025 03.01.2025 | Frau K At 04.03.2025
2025/001 2 Singabend 17767/03.01.2025 03.01.2025 | Herr Hugo Test 12.03.2025
2025/001 2 Singabend 17767/03.01.2025 03.01.2025 |Herr Huge Test 12.03.2025
2025/001 2 Singabend 17767 03.01.2025 03.01.2025 | Herr Hugo Test 12.03.2025
2025/001 2 Singabend 69.03.01.2025 03.01.2025 |Frau B Frwra 28.03.2025
2025/001 2 Singsbend 69103.01.2025 03.01.2025 | Frau Derarom Frven 28.03.2025
2025/011 1 Singabend mit Getrank 17769 03.01.2025 03.01.2025 | Herr Ve B 16.04.2025
2025/011 1 Singabend mit Getrank 17769 03.01.2025 03.01.2025 |Herr P S 19.04.2025
Datenexport
Umsstze Ausbildung (49)
Ziehen Sie eine Spalte hier hinein, um durch diese Spalte zu gruppieren.
Jahr Artikel-Ne Menge Umsatz €
ist gleich: T enthait: T st gleich: ¥ listgleich: T
Q|| suchbegiff eingeben P & v «
918.203,68 €
2017/ ARBEITS DVD 87 104399 €
2017 BILDUNGSSCHECK 1 13403 €
2017 DOPPELZIMMER 5 73800 €
2017 EINZELZIMMER 197| 3141243¢€
2017 GUTSCHEIN 48 5240 €
2017 LEHRGANGSMATERIAL 516 2255307€
2017 STORNOGEBUHREN 2 240,00 €
2017 TELNEHMER 342 64.270.60€
2017 VERPFLEGUNGSPALISCH 103 3.026,88€
2017 VERWALTUNGSPAUSCH 21§ 1202792 €
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p. Verkaufsstatistik

Datenexport
Verkaufstatistik (858)
Ziehen Sie ine Spalte hier hinein, um durch diese Spalte z2u gruppieren
lJahr Artikel-Nr Artikeitext Menge
ist gleich: T enthait: T enthalt T ist gleich:

Q, || suchbegiff cingeben sl o v

2017 100100 vt e D <o MK G

2017 101000 e Snngs (o

2017101100 e e (D KD

01200 e e 7 (DG
2017 101300 el 3 Ghod

T Sonnh ek 0 (AR
oot VIR
e T O
ke ad WD
o A 6 Baagaeoger

Rk Sendincn saih S WK Sl

Stand: Mai/luni 2025
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T |ist gleich:

Umnsatz €

61863283 €

31,90 €
983,87 €

127673 €

811,60 €
68477 €
2240¢€
66,00 €
2300€
21,40 €
48,78€
201,20 €
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12. Verwaltung

Im Bereich Verwaltung werden die Daten gepflegt, die Ubergreifend fur alle Module
bendtigt werden. Die Verwaltung erreicht man Uber die Navigation links. Dort klickt
man bei Verwaltung vorne auf den Pfeil. Dann 6ffnet sich eine Liste mit den aktuell
angelegten Verwaltungstabellen. Diese unterscheiden sich je nach Anwendungsver-
sion:

- Kunden-/Artikelverwaltung, Fakturierung

v Verwaltung
Artikel
Benutzerfilter
Bundles
Konfiguration
Produktgruppen

Benutzer

- Kunden- und Spendenverwaltung

~  Verwaltung
Benutzerfilter
Einrichtungen
Kampagnen
Kategorien
Konfiguration
Spendenarten
Spendenzwecke
Zahlungsarten

Benutzer

- Mitglieder-/Beitrage, Spenden/Artikel/Veranstaltungen

~  Verwaltung
Artikel
Benutzerfilter
Bundles
Einrichtungen
Kampagnen
Kategorien
Konfiguration
Mitgliedsarten
Produktgruppen
Spendenarten
Spendenzwecke
Veranstaltungen
Zahlungsarten

Benutzer

Die einzelnen Tabellen kénnen nach Excel oderim CSV-Format exportiert werden. In
den Listen kann ggf. man Uber Filter suchen und die Spalten kdnnen sortiert werden.

Folgende Tabellen sind derzeit vorhanden:
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a. Artikel

DefaultmaRig sind 2 Artikel (Nr. 0 und 9999999) in der Datenbank angelegt. Diese
werden systemseitig benotigt und durfen nicht geléscht werden!

Datenexport
Anicel
Andem  An-Ne. « Antiksiname Anikelname 2 Einheit VK-Preis MGL EX-Preis € LeneAnderung  Produlagr. MySt% | Lagerbestand
= Klicken Sie hier, um e e Zeil ffagen.
stglech ¥ lenthalt: 7 Jenthai: 7 Jenthai: T st leich: ¥ [ist gleich ¥ [is gleich: 7 Jenthaii ¥ [ist e ¥ sigieich T
Q|| suct -, x
= o s1ex 000 000 gerein 0
[ | 2999995 Wi donken fur Ihve Anfrgeveen At stex 009 000 igermein a

Neue Artikel fugen Sie hinzu, in dem Sie oben unter dem Tabellenkopf auf die leere
Zeile mitdem Text ,Klicken Sie hier, um eine neue Zeile einzufiigen® klicken. Das
System legt dann einen neuen Datensatz an:

Datenexport
Artikel (3)
E Klicken Sie hier, um eine neue Zeile einzufigen,
[ suchbegitteingebe . v B x
E o 0% Aigem, om0
[B | 5999999 wir danken for e Anfoge/ihren Aut stex 000 000 [r— 000

Klicken Sie dann links auf das Bearbeitungssymbol @ , damit sich die Erfassungs-
maske o6ffnet:

Lfd.-Nr. 3 MwSt. % 0,00
Art-Nr Tech_Daten
Lagerbestand

Artikelname

Hersteller
Artikelname 2

Einheit

VK-Preis € 0,00
VK-Preis MGL 000
EK-Preis € 000
Letzte Anderung 26052025

Produktgrp.

Abbrechen Speichem

Geben Sie nun die Artikeldaten ein und ,Speichern” Sie die Daten:

Lid-Nr, 3 Mwst. % 19,00
AN, 1001 Tech_Daten
Lagerbestand 10,00
Artikelname Testartikel

Hersteller b5t
Artikelname 2 Testbeschreibung =
Einheit Stek
VK-Preis € 10,00
VK-Preis_MGL 10,00
EK-Preis € 400

Letzte Anderung 28052025

Produkigrp. Sonstiges

Abbrechen Speichern
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Hinweis: Damit Sie die Produktgruppen eingeben kdnnen, sind standardmafig Werte
vorbelegt. Sie pflegen diese Daten in der Tabelle ,Produktgruppen®in der Verwaltung

(vgl. i).

Sofern Sie regelmaldig Daten von Lieferanten etc. importieren méchten, setzen Sie
sich bitte fur eine entsprechende Schnittstelle mit unserem Support in Verbindung.

b. Benutzerfilter

In den Spendenauswertungen kdnnen Filter je Benutzer gespeichert werden. Diese
Filter werden in der Tabelle ,Benutzerfilter” abgelegt.

atenexport

Die Filter kbnnen bearbeitet und angepasst werden. Dabei sind die Regeln fur SQL -
Abfragen einzuhalten.

c. Bundles (,Stlicklisten®)

In der Tabelle ,Bundles® werden Produkt-Bundles definiert, die dann bei der Ange-
bots-, Rechnungs- oder Veranstaltungserfassung uber die Nummer abgerufen wer-
den konnen. Bundles sehen z. B. so aus:
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Bearbeiten x
Lfd.-Nr. 5
Bundle-Nr. 2025/011
Art-/Kurs-Nr. 2025/001
Status aktiv A
Abbrechen Speichemn
Datenexport
Bundles 5}
gruppieren nach; | Bundier « X
Ainden Lie-Nr. Bundle-Nr. - Art-fKurs-Nr. Status
kil Kiicken Sie hier, um eine neve Zeile einzuiggen
ist geich: T enthait T enthait: T enthait: T
- B x
A 1400: Mini-PC Asus NUC Atlas Canyon inkl, Windows 11 Prof
B | 1400 1400377 akiv
B 2 1400 2195018 aktiv
= | 1400 2ss01m1 i
B |5 1500 2909206 skt
B 4 1400 6530217 aktiv

In diesem Beispiel wurden 5 Artikel als
mer 1400 abgerufen werden kénnen, z.

,PC-Bundle” erstellt, die Uber die Artikelnum-
B.

ein bearbeiten

Rechnung/Liefe

[E] Speichen und Beenden

Rechnung/Angebot Nr. 25000513
Datum: 2303.2025 dandem in  Mittwoch, 28, Mai 2025 fifl Projekt  test!
Ident-Nr.: 1108 Name:  Jens Mustermann, 99399 Musterstadt
Artikel: 1400 - 365,00 € / Mini-PC Asus NUC Atlas Canyon inkl. Windows 11 Prof. | Desktops & Server -
Beschreibung: ine - Menge: 1 Zeile-Nr: | (default
Artikel hinzufigen
Preisupdate
Art.-Positionen: P
Pos-Ar.  Anzahl Anikeltext Atikeftext 2 Einzelpreis | Netiobetsg  Brumiobewrag  Bearb Eing
Gesamt 0,00 €
1,00 Wir danlen #ir lhre AnfragesThren Auftrag! 0,00 0,00 oo = | @
Gesamt 0,00 €

Rechnung/Lieferschein bearbeiten

[ Speichen und Beenden

Rechnung/Angebot Nr. 25000513
Datum: 23032025 #ndemin Mittwoch, 28. Mai 2025 i Projekt testl
Ident-Nr. 1108 Name:  Jens Mustermann, 99999 Musterstadt
Artikel: 1400 - 365,00 € / Mini-PC Asus NUC Atlas Canyon inkl. Windows 11 Prof. | Desktops & Server -
Beschreibung: - keine - Menge: 1 Zeile-Nr: | (default) o
Artikel hinzufiigen
Preisupdate
Art.-Positionen:
Pos.Hr. | Anzahl Artikeltext Artikltext 2 Einzelpreis Nefiobetrag  Bruttobelrag  Bearb Einfg a
Gesamt: 434,35 €
1,00{Min-PC A NUC Al Comyon ikl Windiows 1 Pro 500 36500 s 2R
40010 1poPsichendaus 0,00 0,00 w2 | B
. x Asus NUC Barsbone NUCTIATHCA0000 Atls Canyen Retsi Intel Caleron N5105, 2.0 GHz- 2.9 Ghiz burst 4 core. 4 thresd, 15W
40020 100 chnerwithout Posercord | Intel UHD Graphics, 450 - 800 00 o8 oor| B | @
40030, 1,00 x InnowationlT SSDM.2 (2280) 256GB SATAS Bulk 0,00 000 ool B | [@
4000 1,00/ RAMSO-CIMM CORS 4GB,/ PC3200 /LR Mlron 000 000 w BB
40050 1,00/% MS 5B Windaws 11 Pro 64bit DE DVD GesFinete Ware ist von Ricknahme ausgeschlossen! 0.00 0.00 wo| B | B
D06 1,00/ Kabel etz 3 o, Schukia -» KleebattStcker gera 0,6m a00 a00 w BB
8 Datensatze
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Das Ergebnis sieht dann so aus:

Angebot Nr. A25000513
Kundennummer 11108 23.03.2025

Wir bieten an

Anzahl Beschreibung Einzelpreis Gesamt

1 Mini-PC Asus NUC Atlas Canyon inkl. Windows 11 Prof. 365,00€ 365,00€

bestehend aus:

1 x Asus NUC Barebone NUC1 1TATKC40000 Atlas Canyon Retail
ohne/without Powercord Intel Celeron N5105, 2.0 GHz - 2.5 GHz
burst, 4 core, 4 thread, 15W | Intel UHD Graphics, 450 - 800

1 x InnovationT S50 M.2 (2280) 256GB SATA3 Bulk
1 x RAM 50-DIMM DDR4 4GB / PC3200 /UB/ Micron

1 x M5 5B Windows 11 Pro 64bit DE DVD Gedffnete Ware ist von
Ricknahme ausgeschlossen!

1 x Kabel Metz 3 pol. SchuKo -> Kleeblatt Stecker gerade 0,6m

Zw.-Summe 365,00€
+ 19% MwSt. 69,35 €
Gesamthetrag 434,35€

d. Einrichtungen

In der Tabelle ,Einrichtungen® werden die Namen der Eirichtungen abgelegt, damit
sie in den Dropdownlisten zur Verfugung stehen. Zusatzlich werden hier je nach An-
wendungsversion die Bankkontodaten flir den Import gespeichert.

Datenexport
Einrichtungen (1)
Andem N - Hame Spendenkanto Status
3 Kiiclcen Sie hier, um eine n
staleich: T [enthalt  Jenthait T enthit T enthait T
Q|| suchbegitt eingeber < v @ x
=3 1|Mustemame Bankkonto Mustemame 99999999 ki

Fur andere kundenspezifische Versionen werden hier z. B. die Landesverbande und
Arbeitskreis definiert:

Datenexpont

Andem N = Name Spendenkente Status

stgleich: T enthsit T |enthaie ¥ |enthair: T enthait v

SR R T

e. Kampagnen
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Die Tabelle Kampagnen wird fur den Spendenbereich bendtigt. Hier sind bereits ei-
nige Werte vorbesetzt:

Datenexport

Andem Bezeichnung

=

Beginn Ende Spendendiel Status

qQ

0 | ED | ED | ED | ED

f. Kategorien

Unter ,Kategorien“ wird der Kontakttyp festgelegt. Hierflir sind ebenfalls Werte vorde-
finiert:

Datenexport

Bnderm Neme Beschreibung Status

il iad b md

g. Konfiguration

In der Tabelle ,Konfiguration® wird festgelegt, welche Menupunkte in der Anwendung
zur Verfugung stehen. Ferner werden dort anwendungsspezifische Angaben hinter-
legt. Diese konnen Sie bei Bedarf anpassen (vgl. Pkt. 5.4).

Alle anderen Datensatze andern Sie bitte nur nach Rucksprache mit dem Support!

Datenexport

Dok Hame / Pfad Status.

9

(e e e e i N R R )
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h. Mitgliedsarten

Fur Vereine/Verbande etc. wird in der Tabelle ,Mitgliedsarten® festgelegt, welche Ar-
ten vorhanden sind. Diese Werte sind bereits vorbesetzt und kdnnen fir die eigenen
Zwecke angepasst werden:

Datenexport

Andem Lid-Nr Mitgiedsart Beschreibung Status

i. Produktgruppen

DefaultmaRig sind einige Produktgruppen angelegt:

Datenexport

Produldgruppen (5]

inder Lid-Hr Produkigruppe Beschreibung Status
= Kiicken Sic hier, um sine neus Zeile inzufogen.
s gleich  [enthae T lenthaie ¥ [enthaie v

Q - & x

Fertigung

) | B3 |9 | B

Erganzen oder andern Sie diese nach Bedarf:

Bearbeiten x
| Lfd-Nr.2

Produktgruppe MATERIAL

Beschreibung Material

Status aktiv ~

Abbrechen Speichern

Hinweis: Auf diese Daten wird in der Tabelle ,Artikel” zurtickgegriffen. Tragen Sie
bitte vor der Erfassung der Artikel alle bendtigten Produktgruppen ein. Wenn Sie
nachtraglich eine Produktgruppe andern, werden diese Anderungen nicht in die Ta-
belle ,Artikel“ Gbernommen!
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j- Spendenarten

Spendenarten werden in dieser Tabelle festgelegt. Einige Werte sind vordefiniert:

Andem Spendenan Beschraioung Status

k. Spendenzwecke

Spendenzwecke werden in dieser Tabelle festgelegt. Einige Werte sind vordefiniert:

Datenexport
Spendenzwecke (3)
Andemn Tweck - Beschreibung Status
ks Klicken Sie hier, um eine neue Zeile einzufigen.
enthalt: T enthalt T enthalt: T

Q, || Suchbegiff n P k- 204 x

[£ |laufenden Kosten Spenden far die laufenden Kosten aktiv

B |ohne ohne Zweckbestimmung sktiy

[& | projektbezogene Spende Spende fiir ein bestimmtes Projekt aktiv

I. Veranstaltungen

In dieser Tabelle werden analog zu den Artikeldaten die Veranstaltungsdaten festge-
legt. Sie werden fir die Rechnungen und Bescheinigungen bendtigt.

Der Default-Datensatz mit dem Minuszeichen (-) im Feld ,Veranstaltung“ darf nicht
geldscht werden!

Datenexport
e f dente =i T s Mnstin% | Netio€ | Bnutio€
'wa
enthat Tetgisch ¥ lenthate ¥ Jenthae o i i n AT o
Q o - x
B [soen 1o .
&

Die Bearbeitungsmaske sieht wie folgt aus:
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Metto 000
Singabend Brutio € 000
1 > Status akaiv

1 - Musterfima

Beschreibung B

Ort Grofier Saal
Teiln, max 30
Beginn w0
Ende Bovaes

Weitere_Temine | Jeden 1. Freitag im Monat
Kurs-Hr 20257001

MwSt.in % 000

Abbrechen | Speichem

m. Zahlungsarten

Es gibt diverse Zahlungsarten, die Sie bei der Datenerfassung in Dropdownlisten
auswahlen kénnen. Diese werden in dieser Tabelle definiert. Die gangigsten Arten
sind vorbesetzt:

Datenexport
Zhlungsarten (9)
Andern id ~ Zahlungsmethode Beschreibung Status.
H Kiicken Sie hier, um eine neue Zeile einzufagen.
is. T lenthilt T enthalt: v

Q|| suchbegi ERE - g x

E4 1|Rechnung Zahlung durch Ubenweisung aktiv

&4 2|Lastschrife SEPA Lastschrifimandat akiiv

4 3PayPal Zahlung iber PayPal aktiv

E4 4| Daverspende Zahlung per Dauerauftrag akiiv

4 5 | Klama/Sofortuberweisung Klama/Sofortibenweisung aktiv

4 6|Scheck Spende per Scheck aktiv

4 7 Bar Barspende aktiv

& 8|Sachspende Sachspende aktiv

E4 9| Stripe SEPA Stripe SEPA Ubenweisung aktiv

n. Benutzer

In der Tabelle ,Benutzer werden die Benutzer, deren Zugriffsfunktion und ihre Unter-
schrift fir die Textverarbeitung festgelegt (vgl. Pkt. 6):

[E] = ot : o J "

o | ancupsi swdeps <] [ =
[ T T FCTTT 1 [midmcy N NELCES NC

T T T peungRawS Tz, [ @ Bejgacps ()

persuexbols (1)

Lfd.-Nr. 1

Benutzername admin
Passwort ~ |weener
Unterschriftstext  |Hugo Test
Administrator =
Mitarbeiter

Gast

geloscht (J/N) N

Abbrechen Speichern
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13. Dokumentenablage digital in der Datenbank

Wahrend der Datenbankinitialisierung haben Sie die Moglichkeit, die Speicherungs-
art der Dokumente festzulegen (digital in der Datenbank oder im Filesystem auf lhren
Rechnern), vgl. Pkt. 4.

Die digitale Speicherung empfehlen wir, wenn lhre Datenbank als SaaS (Software as
a Service) bei einem Provider in der Cloud betrieben wird, weil Sie dann alles an ei-
nem Ort verwalten.

Nachfolgend werden die Bedienungsanderungen beschrieben, die sich aus der Art
der digitalen Dokumentenablage ergeben.

Zunachst missen nach der Einrichtung der Datenbank die Word-Dokumentenvorla-
gen fur die Textverarbeitung in die Datenbank hochgeladen werden. Dazu wahlen Sie
in der ,Verwaltung“ den Menupunkt ,Vorlagen®:

~  Verwaltung
Benutzerfilter
Einrichtungen
Kampagnen

Kategorien

Konfiguration

Spendenarj

Vorlagen
Zahlungsarten

Benutzer

Die Tabelle der Vorlagen wird angezeigt:

Datenexport

Andem  Lid-Nr Dokumentname Version vom Status

B
B 2
B s
= |«
&

skiv

Hier kdnnen Sie nun eine ,neue Zeile hinzufiigen“ und dann iber den ,Andern“-But-
ton ein Dokument hochladen oder ein vorhandenes Dokument aktualisieren.

Nach dem Klick auf den Button ,Andemn*, éffnet sich der Dateiexplorer. Wahlen Sie
das Dokument aus und klicken dann auf ,Offnen‘:

<4 Dateien auswahien *

+ Dieser PC » Lokaler Datentrager (C) » BdpMgt-Vorlagen_Allgemein

= & Austritt_Mitgl.docx
& Begr_Mitgl.doex
erienbrief_Testdacx
sh |8 Serienbrief Test123dook 200520251350 Microsoft Wor. 15 k8]
'

Dateiname: Serienbrief_Test123.docx Office Dateien (*.doc*.dacy
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Das Dokument wird zur Tabelle hinzugefugt:

Datenexpart
Anden  Lfd-Nr Vs m Staty
k| le einzufig
istglei.. T enthalt T [enthalt ¥ lenthal: ¥
Q|| suchbegiff eingeben - v o x
& | Austritt_Mitgl docx 14.06.2025 15:5004 akiv.
B2 |2 Begr_Mitgl.docx 14.06.2005 15:50:11 akiv.
& |4 Bestatigung aber Sachzuwendungen V1.docx 14.06.2025 15:54:10 akiv,
B |3 Serienbrief Testdocx 14.06.2025 15:50:16 akiiv.
> 5 Serienbrief_Test123.docx 17.06.2025 14:3325 aktiv,

Danach steht in der Textverarbeitung in der Dropdownliste der Vorlagen zur Verfi-
gung. Diese 6ffnet sich anstatt des Dateiexplorers, wenn die Textverarbeitung oder
z.B. ein Spendenformular gedffnet wird:

Vorlagenauswahl X

Bitte eine Vorlage auswahlen:

- Auswahl v
Austritt_Mitgl.docx
Begr_Mitgl.docx
Bestatigung uber Sachzuwendungen_V1.docx
Serienbrief_Test.docx
| Serienbrief_Test123.docx

Klicken Sie in der Textverarbeitung auf ,Dokument speichern® wird, 6ffnet sich, wenn
kein Kontakt aktiv ausgewahlt wurde, die bisher der Dateiexplorer zum Speichern
des Textes. Wurde ein Kontakt ausgewahlt, wird das Dokument automatisch in der
+LAnlagen“ des Kontaktes digital (d. h. in der Datenbank) gespeichert:

Start Ansicht Einfligen Seitenlayout Verweise Anmerkungen Hilfe Dokumentdrucken | Dokument speichemn

-[T- c =

Musterfirma
Frau Erka Mustermann
Musterstr. 99

99999 Musterstadt

Dokument beim Kontakt 1 unter ‘Anlagen’ gespeichert

| oK

Bei der Option ,digitale Dokumentenablage® werden die Dokumente zum Kontakt
nicht mehr im Filesystem abgelegt, sondern digital in der Datenbank. Deshalb hat der
Reiter ,Anlagen“ andere Funktionen als bei der Ablage im Filesystem (vgl. Pkt. 9.2.9):
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Die abgelegten Dokumente werden Uber den Button angezeigt. Dabei werden PDF-
Dokumente rechts in die Druckvorschau ausgegeben. Word- und Bilddateien werden
direkt in einem neuen Fenster mit dem jeweiligen Anwendungsprogramm gedffnet.

Es werden Dokumente im PDF- und Docx-Format sowie eingescannt .jpg-Dateien in
den ,Anlagen® akzeptiert.

Die Dokumente konnen automatisch beim PDF-Druck Gber den Button

PDF speichern in der ,Anlage”“ abgelegt werden. In der Textverarbeitung werden

diese ebenfalls automatisch hier gespeichert, wenn ein Kontakt aktiv ausgewahlt
wurde.

. g . Hinzufligen ,
Es ist moglich, Uber den Button - neue Dokumente manuell hinzuzu-

. Scan-Datei
fligen (hochzuladen). Uber den Button pacan 4 kénnen eingescannte Doku-

mente hinzugefugt (hochgeladen) werden.

Ebenso konnen Uber den Button Loschen vorhandene Dokumente in der Da-
tenbank geloscht werden. Dazu klickt man das gewunschte Dokument in der Liste an
und klickt dann auf den Lésch-Button.

. Volltextsuche . ]
Uber den Button kann in den ,Anlagen” des Kontaktes nach Begrif-

fen innerhalb der abgelegten Dokumente gesucht werden:

Dokumente im Ordner suchen

Dokumente im Ordner suchen und anzeigen

uuuuuuuu

¢

Mit dem Button Aktualisieren wird die Listenanzeige der Anlagen beim Kontakt bei

Bedarf aktualisiert.
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14. Lizensierung

Die Lizensierung/Registrierung der Software erfolgt Uber das ,Lizenzsymbol“ oben
rechts auf der Startmaske.

Nach der Installation der Software lauft diese im Test-/Demomodus fur 30 Tage ohne
Beschrankungen.

Bevor Sie die Lizensierung durchfiihren kdnnen, missen Sie eine Lizenz erwerben.
Sie erhalten eine Rechnung mit einer Rechnungsnummer. Diese wird fur die Regist-
rierung im 1. Schritt bendtigt. Der 2. Schritt ist dann die Lizensierung, wenn Sie den
Lizenz-Key nach der Registrierung von uns erhalten haben.

a. Registrierung durchfihren

Klicken Sie auf das das ,Lizenzsymbol“ oben rechts und beantworten Sie die nachfol-
gende Abfrage mit ,Ja“

Tragen Sie in der Maske Ihre Daten ein, wobei Name, PLZ und Ort Pflichtfelder sind.
lhre Hardware-ID wird vom System automatisch ermittelt und ist nicht &nderbar. An-
dern Sie den Lizenz-Key nicht!

Sollte sich in Zukunft Inre Hardware &ndern, wird der Lizenz-Key ungultig. Fuhren Sie
dann bitte eine neue kostenlose Registrierung und Lizenz-Anforderung mit lhrer
Rechnungsnummer durch.

Ein Klick auf ,Abbrechen” beendet die Registrierung.
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Anwendung registrieren und lizensieren x

Registrierung und Lizensierung

lhre lizenzdaten

Bitte geben Sie |hre Lizenzdaten fur diesen PC (Hardware-ID) | & nisigitdek ein:
Firma

Strasse

PLZ* R

Ort* e

Lizenz-Key * D G - D

Registrieren Abbrechen

lhren Lizenz-Key anfordern
Fordern Sie lhren personlichen Lizenz-Key fur diesen PC per Mail an.
Geben Sie dazu die Daten vom Produkterwerb ( https.//shop.bdpsoftware.de ) ein:

Rechnungs-Nr. *

E-Mail *

Key anfordern
* Pflichtfelder

W Tragen Sie hier lhren ‘Namen’ ein.

Max Mustermann

Klicken Sie auf ,Registrieren®, um die Registrierung auf Inrem PC abzuschliel3en.

Lizenzinformation

Herzlichen Glickwunsch, Die Lizenzdaten wurden korrekt eingegeben und aktiviert!

OK

Nach Klick auf ,,OK*“ schlief3t sich das Formular.

b. Lizensierung

Nachdem Sie eine Lizenz erworben haben, konnen Sie die Lizenzierung fortsetzen.
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Anwendung registrieren und lizensieren x

Registrierung und Lizensierung

lhre Lizenzdaten

Bitte geben Sie Ihre Lizenzdaten fiir diesen PC (Hardware-ID) | & ogsindk ein:
Name *

Firma

Strasse

PLZ* SR

ort* Sromdnsg

Lizenz-Key * SRRGE B P

Registrieren Abbrechen

Ihren Lizenz-Key anfordern

Fordern Sie Ihren persénlichen Lizenz-Key fiir diesen PC per Mail an.
Geben Sie dazu die Daten vom Produkterwerb { https://shop.bdpsoftware.de ) ein:

Rechnungs-Nr. * |#123456

E-Mail * test@musterfirma.de

Key anfordern
* Pflichtfelder

P Tragen Sie hier Ihren ‘Namen' ein.

Max Mustermann

Tragen Sie Ihre Rechnungsnummer und lhre E-Mailadresse ein und klicken Sie dann
auf ,Key anfordern®“. Das System schickt uns automatisch eine E-Mail mit |hrer Li-
zenzanforderung, die wir innerhalb von 1-2 Werktagen bearbeiten. Eine Kopie der
Anforderung erhalten Sie ebenfalls per E-Mail (bitte Gberprifen Sie ggf. Ihrem Spam-
Ordner).

c. Lizensierung abschliefl3en

Sobald Sie von uns lhren Lizenz-Key erhalten haben, tragen Sie diesen unter ,Li-
zenz-Key“ ein und schlief3en die Lizensierung mit einem Klick auf ,Registrieren® ab.
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