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1. Der smarte Helfer fiir effizientes Dokumentenmanagement

Stellen Sie sich vor, Ihre Dokumentensuche verwandelt sich von einer mithsamen Detektivarbeit in
eine blitzschnelle Punktlandung! Mit Doc2Archiv, dem innovativen und kostenglinstigen
Dokumenten-Managementsystem, wird genau das moglich. Ob geschaftliche PDFs, Word-Dateien
oder E-Rechnungen im XML-Format wie XRechnung und ZUGFeRD — ab jetzt sind alle Ihre wichtigen
Unterlagen nur noch einen Klick entfernt.

Effizienz trifft auf Einfachheit

Doc2Archiv begeistert mit seiner Fahigkeit, Texte aus allen Ihren Dokumenten zu extrahieren und
clever in einer durchsuchbaren Datenbank zu speichern. So wird das Wiederfinden zum Kinderspiel!
Und das Beste: Jede Datei bleibt im Originalformat abrufbar. Offnen, drucken oder exportieren Sie
Dokumente im Handumdrehen.

Innovativ und Einzigartig

Doc2Archiv bringt mit seiner integrierten OCR-Software frischen Wind in Ihre Dokumentensuche!
Jedes Dokument wird blitzschnell digitalisiert und findet seine sichere Heimat in einer
leistungsstarken SQL-Datenbank. Hier wird es nicht nur im unveranderten Originalformat, sondern
auch als durchsuchbarer Text gespeichert. So wird nicht nur die steuerliche Aufbewahrungspflicht
kinderleicht erfillt, sondern Sie sparen auch kostbare Zeit beim Auffinden Ihrer Unterlagen.

Flexibilitat bei der Nutzung

Keine SQL-Datenbank zur Hand? Kein Problem! Doc2Archiv funktioniert auch mit den Dateien, die auf
Ihrem lokalen oder Netzwerk-Dateisystem gespeichert sind. Beachten Sie nur: Je mehr eingescannte
Dokumente durchsucht werden miissen, desto langer kénnte die Suche dauern — ein kleiner Preis fiir
die Flexibilitat, die Ihnen diese Anwendung bietet.

Die kostensparende Losung fiir KMUs

Fiir kleine und mittlere Unternehmen bietet Doc2Archiv die perfekte Balance zwischen Funktionalitat
und Erschwinglichkeit. Dieses System spart nicht nur kostbare Zeit im Biroalltag, indem es das
zeitraubende Suchen nach Dokumenten eliminiert, sondern sorgt auch dafir, dass alles zentral und
sicher verwaltet wird.

Smarte Technologie

Auch eingescannten PDFs riickt Doc2Archiv zu Leibe: Mit einer ausgekliigelten OCR-
Erkennungssoftware werden analoge Inhalte digitalisiert und blitzschnell durchsuchbar gemacht.
Sollten Sie keine Datenbank nutzen, erlaubt es die Software, auch im Dateisystem zielsicher nach
Dokumenten zu fahnden.

Fazit

Machen Sie dem Chaos den Garaus und bringen Sie Ordnung in Ihre Dokumentenwelt — mit
Doc2Archiv ist die Zukunft des Dokumentenmanagements Realitdt geworden! Lassen Sie sich
begeistern von einer Losung, die sowohl lhren Arbeitsalltag erleichtert als auch ressourcenschonend
ist. So geht modernes Arbeiten!

Die ultimative Basis fiir lhre Archivierung mit Doc2Archiv
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Technische Voraussetzungen

Doc2Archiv — Ihre allumfassenden Desktopanwendung, malRgeschneidert fiir PCs mit Windows. Bevor
Sie loslegen, lassen Sie uns sicherstellen, dass Ihr System bereit ist!

e Prozessor-Power: Ein x64-Prozessor, der Ihnen den nétigen Schub gibt, um blitzschnell zu
arbeiten. Dazu mindestens 4 GB RAM, um sicherzustellen, dass alles reibungslos lauft.

e Windows Platform: Kompatibilitat mit Windows 10, 11 und dariber hinaus. Profitieren Sie
von der neuesten Technologie.

e Monitor: Im klassischen 4:3-Format wird eine Auflésung von 1600x1200 Pixel und im 16:9-
Format von 1920x1080 Pixel benotigt.

e Rickgrat der Anwendung: Das robuste .net-Framework 4.8.x —immer auf dem aktuellen
Stand, um lhre Arbeit nahtlos zu gestalten. Holen Sie sich den Offline-Installer direkt hier.

¢ Datenmanagement: Eine zuverldssige SQL-Datenbank wie MySQL, MariaDB oder MS SQL/-
SQLExpress, die all Ihre Informationen sicher verwaltet.

e Dokumentenformate: Egal, ob Sie in MS-Office, FreeOffice tauchen, mit Adobe Acrobat-
Reader PDF’s navigieren, im Web surfen oder E-Rechnungen mit Tools wie dem XRechnung
Viewer von magnussoft betrachten — Sie sind perfekt geriistet.

e Sicherheit: lhre Daten brauchen Schutz — und hier kommen Sie ins Spiel! Stellen Sie sicher,
dass lhre Datenbank durch regelmaRige Backups geschiitzt bleibt. Eine zuverldssige Losung
wie SQLBackupAndFTP kann lhnen dabei unter die Arme greifen.

Das sind die Eckpfeiler fiir die Nutzung von Doc2Archiv.

Kostenlose Community-Losungen

Profitieren Sie von der Unterstiitzung gangiger SQL-Datenbanken, die meist als kostenlose
Community-Lésungen verflgbar sind. So bleibt Ihr Budget entspannt und lhre
Dokumentenorganisation auf einem neuen Niveau!

Doc2Archiv ist mehr als nur Software — es ist |hr personlicher Archiv-Assistent! Probieren Sie es aus
und Uberzeugen Sie sich selbst.

Links zu den Datenbankldsungen:

MariaDB — https://mariadb.org/mariadb/all-releases/

MS SQL — https://www.microsoft.com/de-de/sql-server/sqgl-server-downloads

MySQL — https://dev.mysql.com/downloads/installer/
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https://support.microsoft.com/de-de/topic/microsoft-net-framework-4-8-offline-installer-f%C3%BCr-windows-9d23f658-3b97-68ab-d013-aa3c3e7495e0
https://mut.de/products/erechnung-viewer
https://mut.de/products/erechnung-viewer
https://sqlbackupandftp.com/
https://mariadb.org/mariadb/all-releases/
https://www.microsoft.com/de-de/sql-server/sql-server-downloads
https://dev.mysql.com/downloads/installer/

2. Installationsanweisung

Laden Sie Doc2Archiv von unserer Webseite herunter:

https://software-bdp.de/dokumentenverwaltung/

Der Browser meldet Folgendes:

Downloads B Q « £ X

Doc2Archivietup.msi

Datei &ffnen
Klicken Sie auf , Datei 6ffnen”. Die heruntergeladene Installationsdatei

F Doc2ArchivSetup.msi

finden auch im Downloadordner auf Threm PC.

Offnen Sie die Datei mit einem Doppelklick. Sie werden nun durch die Installation gefiihrt.

Willkommen beim Setup-Assistenten von N
DocZ2ArchivApp )

Drer Inztaller wird Sie durch die zur Installation von Doc2rchivdpp erforderichen Schritte fuibren,

WARMUMG: Dieses Pragrann ist durch US-amernkanizsche Urheberrechizgesetze und intermationale
Irheberrechtzvertrage geschiitzt, Unbefugte Wervielfaltigung ader unbefugter Yertrieb diezes
Programms oder eines Teils davon wird sowohl straf- al: auch zivilrechtlich verfolgt und kann
schwere Strafen und Schadenersatzforderungen zur Folge haben.

< Zuruick Abbrechen

[

Klicken Sie auf ,Weiter”.
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https://software-bdp.de/dokumentenverwaltung/

Installationsordner wahlen A

Drer Inztaller wird Doc2brchivdpp in folgenderm Ordner installieren.

I in diezem Ordner zu installieren, klicken Sie auf "wieiter'’. Um in einem anderen vorhandenen
Ordner zu ingtalieren, geben Sie diezen ein ader klicken Sie auf "Durchzuchen'.

Ordner:
IE:"-.LI sers'l t«.ﬁppD ataLocalhDoc2érchivippy Durchzuchen. .

Speicherplatzbedart...

Installieren Sie DocZArchivApp nurfir den aktuellen Benutzer oder for alle Benutzer dieses
Computers.

() alle Benutzer
D aktueller Benutzer

< Zurlick Ahbbrechen

[ 4

Akzeptieren Sie die Installationspfad und installieren Sie die Software nur fir ,Aktueller Benutzer”!
Klicken Sie auf ,Weiter”.

Installation bestatigen LA

Drer Ingtaller ist zur Installation von Doc2érchivdpp auf Threm Computer bereit,

Flicken Sie auf "Weiter', um die Installation z2u starten.

Abbrechen

£ Zurlick

Klicken Sie auf ,Weiter”.
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Lassen Sie die Abfrage von Windows zu, dass die Installation durchgefiihrt werden darf! Klicken Sie
dazu auf ,Ja“:
r 7

Benutzerkontensteuerung

Mochten Sie zulassen, dass durch diese App
Anderungen an lhrem Gerat vorgenommen
werden?

E’ ab71a.msi

Verifizierter Herausgeber: Software- und IT-Beratung (David Das
und Uwe Bednarzik GbR)
Dateiursprung: Festplatte auf diesem Computer

Weitere Details anzeigen

- [ ]

|?' - i 2 _"\ reh I.-—‘- ::I ::_: J—

(-

Installation beendet LA

Dac2ArchivApp wurde erfalareich installiert,

Flicken Sie auf "Schliefen''.

Prifen Sie mit Windows Update, ob wichtige sktualizierungen fur MET Framewark zur Verfligung
stehen.

£ Zurick Schliefen Ahbrechen

Klicken Sie auf ,SchlieBen”. Danach finden Sie das Programm-Icon auf lhrem PC-Desktop
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und im Startment

Doc2Archiv-App
MNeu

Starten Sie das Programm. Es erscheint der Startbildschirm:

Doc2Arch;¥ App

DlgltaI|S|eren Archlwer’ﬁ Wiederfin

Die Software ist noch nicht konfiguriert und lauft noch nicht.

Uber das ,,?“ oben rechts kénnen Sie nun die Dokumentation mit
den weiteren Informationen abrufen.
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3. Suchfunktion in Ordnern - Version ohne Datenbank
(Doc2Archiv-Lite)

Wenn Sie keine Datenbank nutzen moéchten, klicken Sie oben rechts auf das ,Zahnrad”. Sie nutzen
dann die Lite-Version. Es 6ffnen sich die Einstellungen fiir die Initialisierung der Software:

= Einstellungen x

Initialisierung

Initialisierung der Datenbank und Systemparameter

Zum Archivieren von Dokumenten, muss auf einem PC oder einem Server eine Datenbank installiert sein. Wir unterstiitzen
entweder MS-50L, MySQL, MS-5QLExpress oder MariaDB. SQLExpress und MariaDB (MySQL Community Edition) sind
kostenlos. Die Software finden Sie z. B. unter:

https://www.microsoft.com/de-de/sal-server/sal-server-downloads

https//marnadb.org/mariadb/all-releases/  oder https://dev.mysgl.com/downloads/installer/

Ohne Datenbank kénnen Sie die Archivfunktion nicht nutzen. Das Durchsuchen von Ordnern ist aber trotzdem méglich. Die

Archiv-Datenbank kann jederzeit hinzugefligt werden. Existiert die Datenbank schon und soll die Software auf einem weiteren
PC installiert werden, tragen Sie die Parameter ein, ohne die Datenbank neu zu initialisieren.

Geben Sie die Serverdaten fiir lhre Datenbank Typ A oder B ein:

Typ A - MS-SQL/SQLExpress (Data Source=) Port
<Servername/IP/Domainname =Y <Instanzname (z. B. SOLEXPRESS) = z.B. 1433
Typ B - MariaDB / MySQL (Server=) Port
<Servername/IP/Domainname =\ <Instanzname> z. B. 3306

Datenbankbenutzer mit Administrationsrechten (wird nur zum Initialisieren bendtigt und nicht gespeichert!):

Name Passwort
Passwort - ARCHIVUSER (fiir alle Datenbanken): Datenbankname:
Doc2Archiv$2024# z. B. ARCHIVDB

Scancrdner PDF-Dokumente:

z. B. Ch\scans

XRechnungs-Viewer: z. B. https://mut.de/products/erechnung-viewer

Um XRechnugen und E-Rechnungen, die im XML-Format archiviert wurden, anzuzeigen, benétigt man einen Viewer, der
dieses Format darstellen kann. Damit kénnen dann die im Archiv oder in Ordnern abgelegten XML-Dateien betrachtet,
gedruckt und exportiert werden. Geben Sie hier den Pfad zu lhrem Viewer an:

z. B. C\Program Files\XRechnung Viewer Validator\XRechnungViewerValidator.exe Durchsuchen

Datenbank initialisieren Speichern und Beenden

Ohne Datenbank missen Sie ggf. nur den Eintrag flir einen XRechnungs-Viewer vornehmen:
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Scanordner PDF-Dokumente:
C\Scans

XRechnungs-Viewer: z. B. https.//mut.de/products/erechnung-viewer

Um XRechnugen und E-Rechnungen, die im XML-Format archiviert wurden, anzuzeigen, ben&tigt man einen Viewer, der
dieses Format darstellen kann. Damit kénnen dann die im Archiv oder in Crdnern abgelegten XML-Dateien betrachtet,
gedruckt und exportiert werden. Geben Sie hier den Pfad zu lhrem Viewer an:

C\Program Files\XRechnung Viewer Validator\XRechnungViewerValidator.exe Durchsuchen

Datenbank initialisieren Speichern und Beenden

Klicken Sie dann auf ,Speichern und Beenden” und dann auf , OK“.

Ihre Datenbankparameter wurden unter C\Users\bednarzik\AppData\Local\Doc2Archividoc2archiv.ini gespeichert.

Die Anwendung bitte beenden und neu starten!

Danach ist Ihre Konfiguration gespeichert.

SchlieBen Sie App liber ,Beenden” und starten Sie sie neu.

Doc2Archiv-Lite

Suchen und WA inden

Wenn Sie ohne Datenbank arbeiten, knnen Sie die Dokumente nur in den Ordnern lhres PCs oder im
Netzwerk suchen. Klicken Sie hierzu auf ,Start” auf der Startmaske. Es 6ffnet sich die Maske
,Dokumente in Ordnern suchen“:

Stand: Nov./Jan. 2025 10
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" Doc2Archiv - x

Dokumente in Ordnern suchen

Dokumente in Ordnern suchen und anzeigen

Dokumente im Format DOC, DOCX, HTM, HTML, PDF, RTF, TXT, XML (XRechnung) im ausgewahlten Ordner inklusive der Unterordner suchen:

Ordner [ Auswahl ] [
Suchen Stop
Suchbegriffe [ Mit Leerzeichen getrennt (A B C). Es werden alle Dokumente angezeigt, wo einer der Begriffe vorkommt.
Fortschritt 0 Datei(en) von 0 verarbeitet
OCR Dateien
Suchergebnis im Ordner - 0 Datei(en) PDF-Dokumente anzeigen
[T ™ L
i=ls e VIEE] « [STSmn & o]

keine Daten vorhanden

Waéhlen Sie zunachst einen Ordner aus, in dem Sie nach etwas suchen mochten. Hierzu klicken Sie auf
»Auswahl”“ und dann auf einen Ordner im Explorer:

= 202402
72024 03
202404
7202405
202406 |
202407
202408
= 202410
202411

rv W W W W W W W W W

Meuen Ordner erstellen Abbrechen

Der ausgewadhlte Ordner wird angezeigt. Geben Sie dann einen Suchbegriff ein. Sie kdnnen bis zu 3
Begriffe mit Leerzeichen getrennt eingeben. Die Suche erfolgt dann nach allen 3 Begriffen parallel, d.
h. es werden alle Dokumente gesucht, in denen einer der Begriff vorkommt (sog. ,Oder“-Suche).

b
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*’ Doc2Archiv - x

Dokumente in Ordnern suchen

Dokumente in Ordnern suchen und anzeigen

Dokumente im Format DOC, DOCX, HTM, HTML, PDF, RTF, TXT, XML (XRechnung) im ausgew&hlten Ordner inklusive der Unterordner suchen:

Ordner [ Auswahl | BaBuchhaltung_GbR\SCAN\Eingangsrechnungen\2024_09

Suchen Stop
Suchbegriffe  UGREEN
Fortschritt 0 Datei(en) von 0 verarbeitet

OCR Dateien

Starten Sie die Suche, in dem Sie auf den Button ,,Suchen” klicken. Die Fortschrittsbalken zeigen an,
wie weit die Suchen vorangeschritten ist:

Ordner [ Auswahl ] [E:\EuchhaItung_GbR\SCAN\Eingangsrechnungen\2024_09 ]

Suchen Stop
Suchbegriffe [UGREEN
Fortschritt - 7 Datei(en) von 77 verarbeitet

O.. Dateien

Befinden Sie im Verzeichnis viele eingescannte Dateien, die erst liber eine OCR-Erkennung fiir das
Suchen aufbereitet werden miissen, kann sie Suche einige Zeit in Anspruch nehmen. Uber den Button
,Stop” kénnen Sie die Suche jederzeit abbrechen.

Das Ergebnis der Suche wird in einer Suchergebnisliste mit dem Dateinamen/Pfad angezeigt.

Suchergebnis im Ordner - 1 Datei(en)

Dateiname Anzeige

e

B:\Buchhaltung_GbR\SCAMN\Eingangsrechnungen'2024_09%Rechnungen'in...

Uber den Button , Anzeige” kann das jeweilige Dokument ge6ffnet werden. PDFs werden im
Anzeigebereich neben den Suchergebnissen dargestellt.

PDF-Dokumente anzeigen

i= | PE NNV « SISTamn B |
gl - = .

Rechnungsdetails

7

&

Beachrelbung Menge Stuckprets  USL % Stickpreis Zwischensumme
(ohne USt) (inkl. USL) (inkl. USL)
UGREEN Blugtooth Adapter fir PC, Bluatoath Stick flir Windows 1 s5a7€ 0% (1 587€ S8TE

11/10/8.1/7, USB Bluetooth Dongle fir Deskiop PC, Laptop, Maus, Tastatur,
Kepfhirer, Controller (Schwarz)

ASIN: BOBRaSSZYC

UGREEN Blustooth Adapter fir PC, Bluetooth Stick fur Windows 2 sare 0% 587€ 11,74 €
11/10/8.1/7, USBE Bluetooth Dongle fir Deskiop PC, Laptop, Maus, Tastatur,

Kopfhérer, Controllar |Schwarz) —
ASIN: BOSF 22YC

ersandkosten 000€ 000€ 0,00 €

Gesamtpreis 17,61 €

Seite 1 von 2
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Uber das Menii der PDF-Anzeige kann das Dokument z. B. gedruckt, verkleinert, vergroRert,

verschoben, gedreht und gespeichert werden.

=[5

=)

Cl

T ' ‘H@ ) ‘

Alle anderen Dokumente (Word, HTML, RTF, XML) bendtigen zur Anzeige ein Programm (Office,

Webbrowser, E-Rechnungsviewer etc.), dass auf dem PC installiert ist und mit dem die

Dokumententypen verkniipft sind.

Fiir E-Rechnungen gibt es diverse Viewer von verschiedenen Anbietern. Bei Markt-Technik kann z. B.
der ,, XRechnung Viewer / Validator” erworben werden. Damit ergibt sich dann z. B. folgende Ansicht:

Suchergebnis im Ordner - 1 Datei(en)

Dateiname

Chscans\E-Rechnungen'03.06a-INVCHICE _ubl.xml

__E

XRechnung &ffnen

BB E P2

XML Quelle Priifbericht HTML-Ansicht PDF-Ansicht Exportieren Drucken

03.06a-INVOICEubl.xml |£|

Name

Adresszeile 1:

Adresszeile 2:

Adresszeile 3:

PLZ:

Ort:

Bundesland

- Details Zusdtze Anlagen Laufzettel

Alles hintereinander  Interaktiv

Wir Ubernehmen keine Haftung flr die Richtigkeit der Daten.

Informationen zum Kaufer

Kauferreferenz:

991-33333TEST-33

Testkaufer

Teststralke

Testhausen

12345

Beachten Sie, dass Sie den Viewer in der Konfiguration hinterlegen missen!
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https://mut.de/products/erechnung-viewer

4. Digitalisieren, Archivieren und Wiederfinden — Datenbankversion

4.1 Installation der Datenbank

(Vorbereitung fiir die Datenbankinitialisierung)

Wenn Sie mit einer Datenbank fiir die Suche und Archivierung Ihrer Dokumente arbeiten méchten,
was wir unbedingt empfehlen, miissen vor der Konfiguration in der App eine Datenbanksoftware
installieren. Die App lberstitzt entweder MS-SQL, MYSQL, MS-SQLExpress oder MariaDB (MySQL
Community Edition). Fir diese gibt es kostenlose Editionen, die Sie hier finden:

MariaDB - https://mariadb.org/mariadb/all-releases/

MS SQL - https://www.microsoft.com/de-de/sql-server/sql-server-downloads

MySQL - https://dev.mysql.com/downloads/installer/

Wir empfehlen MariaDB zu verwenden, da sie recht einfach zu installieren und zu bedienen ist.
Nachfolgend wird deshalb diese Installation beschrieben:

1. Laden Sie die neueste stabile Version (,,Stable”) von der Webseite

https://mariadb.org/mariadb/all-releases/

herunterladen, z. B.:

P mariadb-11.5.2-winx64.msi

2. Fuhren Sie das Setup der Datenbank mit Doppelklick aus und installieren Sie die Datenbank wie
folgt:

Welcome to the MariaDB 11.5 (x64)
Setup Wizard

The Setup Wizard will install MariaDB 11.5 (x64) on your
computer. Click Mext to continue or Cancel to exit the Setup
Wizard.

MariaDB

Cancel
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https://mariadb.org/mariadb/all-releases/
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End-User License Agreement MOFTC} D B 7
Please read the following license agreement carefully Server s =

GNU GENERAL PUBLIC LICENSE |

Version 2, June 1991

Copyright (C) 1989, 1991 Free Software Foundation, Inc., 51 Franklin
Street, Fifth Floor, Boston, MA 02110-1335 USA Everyone is permitted
to copy and distribute verbatim copies of this license document, but

changing it is not allowed.

Preamble

The licanses for most software are desioned to take awav vour freadom

B accept the terms in the License Agreement:

Print Back Cancel

Custom Setup MOHG DB v ]

Select the way you want features to be installed, Server v

Click the icons in the tree below to change the way features will be installed.

------ MariaDB Server
i =0 = | Database instance
=3 - | Client Programs
(= ~ | Backup utilities

"""" &9 - | Development components This feature requires 178ME on

Install server

=) &3~ | Third party tools your hard drive. It has 3of 3
- vl HeidisqL subfeatures selected. The
subfeatures require 33ME on your
hard drive.
Location: C:\Program Files\MariaDE 11.5% Browse. ..

Reset Disk Usage Back Cancel

b

Geben Sie ein Passwort fiir den User ,,root” eingeben. Bitte merken, da es fiir die Installation in der
App benotigt wird!
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Default instance properties M Uﬂﬁ D B 1
MariaDE 11.5 (x64) database configuration Server i =

B Modify password for database user 'root’

New root password: |[ssssssssnns Enter new root password

Confirm: | -----------l Retype the password

] Enable access from remote machines for
‘root’ user

B use UTFE as default server's character set

Data directory  [r:\program Files\MariaDB 11.5\data) Browse...

Default instance properties MUTIG D B 1
MariaDE 11.5 (x64) database configuration Server s =

B Install as service

Service Mame: IMariaDE
@ enable networking
TCP port: ISSUG
Innodb engine settings
Buffer pool size: 8131 ME
Page size: 16 KB

Back Mext Cancel
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Ready to install MariaDB 11.5 (x64) MariaDB
server

Click Install to begin the installation. Clidk Back to review or change any of your
installation settings. Click Cancel to exit the wizard.

Back [ & Install { Cancel

Installing MariaDB 11.5 (x64) MariaDB __//

Flease wait while the Setup Wizard installs MariaDB 11.5 (x64).

Status:

Back MNext

Als Administrator ausfiihren! Die Windowsabfrage mit , Ja“ bestatigen.
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Completed the MariaDB 11.5 (x64) Setup
Wizard

Click the Finish button to exit the Setup Wizard.

MarioaDB

Back Cancel
3. Mit dem mit installierten Verbindungsmanager , HeidiSQL"
HETISE
kann die Datenbank verwaltet werden:
 HeidiSQL 12.6.0.6765 - Verbindungsmanager ? X
@, Filter Start
Verbindungsname ~ Host Meu hier? Um eine Verbindung zu einem Server herzustellen, erstellen Sie

zundchst eine "Sitzung”. Klicken Sie dafir unten links auf "Meu". Geben Sie der
Sitzung einen treffenden Namen (z.B. "Lokaler Server"), damit Sie sich beim
nachsten Start von HeidiSOL daran erinnern,

[ Datei mit Einstellungen importieren ... ]

ol\leu Iv “Bpeichern @) Laschen Offnen Abbrechen Mehr Iv
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Klicken Sie auf ,Neu”, um eine Verbindung zur Datenbank herzustellen:

@, Filter A Einstellungen 7 $SHTunnel .~ Erweitert S5L Statistik
Verbindungsname - Host Verbindungstyp: . MariaDB or MySQL (TCP/IP) v
T Unnamed * 127.0... o
Bibliothek: libmariadb.dll ~
Hostname / IP: 127.0.0.1

B Mach Benutzername + Passwort fragen

[] Mutze Windows-Authentifizierung

Benutzername: root
Passwort:

. =]
Port: 3306 =

[J Komprimierte Kommunikation
Datenbanken: Mit Semikolon getrennt v
Kommentar: a
L\ J

ol\leu IV 5peichem oLﬁschen Abbrechen Mehr hd

Auf ,,Speichern” klicken, danach auf ,Offnen”.

Es erfolgt eine Passwortabfrage. Das Passwort haben Sie bei der Installation der Datenbank festgelegt
(siehe oben). Zum Anmelden klicken Sie nun auf ,Login“:

& Anmelden auf 127.0.0.1:

Benutzername:

root

Passwort:

Die Datenbankansicht wird getffnet:

Stand: Nov./Jan. 2025 19
© bdp Software & IT-Beratung, Grasberg



Datei Bearbeiten Suchen Abfrage Werkzeuge Gehezu Hilfe

F o kRo® 0 -2E0MMOOOXP-n-MEAQ 4 WESE ;A | Donate™ |

- Datenbankfilter ~ =_ Tabellenfilter Host: 127.0.0.1 Abfrage e

\V.J Unnamed ‘ D; (4) o variablen % Status P Prozesse [yl Kommandostatistik
> information_schema Datenbank ~ GroBe Elem.. Letst.. Tobel. Views Funk.. Proze.. Trigger Ereig.. Standard-Kollation
> mysdl information_schema
5> performance_schema g
5 sys

performance_schema

sys

X Filter: # Regularer Ausdruck

9 /* Reading function definitions from C:\Program Files (x86)\Common Fi
16 SHOW TABLES FROM " information_schema’;
11 SHOW DATABASES;

\MarieDBShared\HeidiSQL\functions-mariadb. ini */

mponenten ouf Bitdschirm DPI: 100% */

(%) Verbunden: 00:00 | f MariaDB 11.52 Betriehszeit: 00:15 h ® Serverzeit: 1330 () Leerlauf.

Uber ,Datei“ -> ,Beenden” kann der Verbindungsmanager wieder beendet werden.

Danach kénnen Sie mit der Datenbankinitialisierung fiir die Doc2Archiv-App beginnen.
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4.2 Konfiguration der App

Zur Konfiguration der muss die Software installiert (vgl. 2.) und eine Datenbank verfiigbar sein (vgl.
4.1). Bei der Datenbank kann es sich um eine Installation auf einem PC, Server, einer NAS oder in der
Cloud handeln.

Sie gelangen zur Konfiguration, in dem Sie in der Startmaske oben rechts auf das ,,Zahnrad” klicken.

Es 6ffnet sich, die Initialisierung-Seite:

= - stellungen x

Initialisierung B

Initialisierung der Datenbank und Systemparameter

Zum Archivieren von Dokumenten, muss auf einem PC oder einem Server eine Datenbank installiert sein. Wir unterstitzen
entweder MS5-50L, MySQL M5-5QLExpress oder MariaDB. SOLExpress und MariaDB (MySQL Community Edition) sind
kostenlos. Die Software finden Sie z. B. unter:

https://www.microsoft.com/de-de/sal-server/sal-server-downloads
https.//mariadb.org/mariadb/all-releases/ oder  https://dev.mysal.com/downloads/installer/

Ohne Datenbank kénnen Sie die Archivfunktion nicht nutzen. Das Durchsuchen von Ordnern ist aber trotzdem mdaglich. Die
Archiv-Datenbank kann Jederzeit hinzugefligt werden. Existiert die Datenbank schon und soll die Software auf einem weiteren
PC installiert werden, tragen Sie die Parameter ein, ohne die Datenbank neu zu initialisieren.

Geben Sie die Serverdaten fiir lhre Datenbank Typ A oder B ein:

Typ A - M5-50L/SOLExpress (Data Source=) Port

[ 2B 1433
Typ B - ManaDB / MySQL (Server=) Port
<Servername/IP/Domainname>\<Instanzname > z.B. 3306

Datenbankbenutzer mit Administrationsrechten (wird nur zum Initialisieren bendtigt und nicht gespeichert!):

Name Passwort
Passwort - ARCHIVUSER (fiir alle Datenbanken): Datenbankname:
Doc2Archiv$2024# z. B. ARCHIVDB

Scanordner PDF-Dokumente:

z.B. C\scans

XRechnungs-Viewer: z. B. https://mut.de/products/erechnung-viewer

Um XRechnugen und E-Rechnungen, die im XML-Format archiviert wurden, anzuzeigen, benétigt man einen Viewer, der
dieses Format darstellen kann. Damit kénnen dann die im Archiv oder in Ordnern abgelegten XML-Dateien betrachtet,
gedruckt und exportiert werden. Geben Sie hier den Pfad zu Ihrem Viewer an:

z. B. C\Program Files\XRechnung Viewer Validator\XRechnungViewerValidator.exe Durchsuchen

Datenbank initialisieren Speichern und Beenden
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Tragen Sie je nach Datenbanktyp A (MS SQL) oder B (MySQL/MariaDB) die Serverinformationen aus
der Datenbankinstallation ein. Die Eingabesyntax wird vorgeschlagen:

Typ A: <Servername/IP/Domainname>\<Instanzname (z. B. SQLEXPRESS)>
z.B. 192.168.0.1\SQLEXPRESS01 oder TESTPC\SQLEXPRESSO1

Typ B: <Servername/IP/Domainname>\<Instanzname>
z. B. test.domain.com

Ebenso die Standard-Ports fiir den Zugriff auf die Datenbank.

Typ A: 1433
Typ B: 3306

Als Datenbankbenutzer tragen Sie einen Benutzer mit vollen Administrationsrechten ein. In der Regel
haben Sie diese Daten bei der Datenbankinstallation festgelegt.

Bei MySQL und MariaDB ist es standardmaRig der User ,,root”. Falls die Datenbank auf einer NAS
installiert wurde, sollte hierzu ein anderer User mit Administrationsrechten angelegt werden, damit
die Datenbank vor externen Zugriffen geschiitzt ist.

Beim MS SQL-Server/SQLExpress muss der Zugriffmodus auf ,,SQL Server- und Windows-
Authentifizierung” eingestellt werden:

Seite auswahlen T Skipt ~ 9 Hife
& Allgemein
# Arheitsspeicher

» EEEE

& Verbindungen Serverauthentifizienung

& Datenbankeinstellungen O Windows-Autheniiizienungsmodus

J Erweitert

4 Berechtigungen © 50L Server- und Windows-Authertifizienungsmodus

und es sollte auch eine spezieller SQL-User mit Administrationsrechten angelegt werden. Vermeiden
Sie aus Sicherheitsgriinden die Verwendung des Standardusers ,,sa“ mit Passwort ,sa“.

Doc2Archiv legt einen eigenen Benutzer mit dem Namen ,,ACHIVUSER” an. Es wird dafir ein Passwort
vorgeschlagen, was von Ihnen angepasst werden kann. Der Datenbankname lautet standardmaRig
,ARCHIVDB". Tragen Sie diesen in das vorgesehene Feld ein oder wahlen Sie einen eigenen Namen.

Zum Schluss kdnnen Sie noch festlegen, welcher Ordner gedffnet werden soll, wenn eine Datei
archivieren mochten. Dies konnte z. B. der Ordner sein, wo Sie lhre Scans ablegen, ein Belegordner
der Buchhaltung, ein Netzwerkordner o.a.

Damit Sie die archivierten E-Rechnungen direkt aus der App heraus 6ffnen kdnnen, benotigen Sie
einen sog. XRechnungs-Viewer. Diesen installieren Sie unabhangig von der App und Verknipfen den
Pfad zum Viewer im dafiir vorgesehenen Feld. Uber den Button ,,Durchsuchen” kénnen Sie das
Programm auf lhrem PC auswahlen/suchen.

Wenn Sie alle Angaben ausgefiillt haben, klicken Sie auf ,Datenbank initialisieren”.
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Datenbankinitialisierung

Archivdatenbank initialisieren?

Ja ‘ ‘ Mein

Klicken Sie auf ,Ja“, um fortzufahren.

Das System priift Ihre Angaben und gibt ggf. Fehlermeldungen aus, wenn etwas nicht richtig ist. Ist
alles ok, werden die Datenbanktabellen und User fiir die App automatisch angelegt. Sie erhalten nach
erfolgreicher Initialisierung folgende Meldung:

Information x

Ihre Datenbank ARCHIVDB wurde fir den App-Benutzer 'ARCHIVUSER' mit dem Passwort 'Doc2 Archivi2024#'
angelegt.

Werwenden Sie fir die App-Anmeldung den Benutzer ‘admin’ mit dem Passwort "Archiv’! Das Passwort kénnen Sie
direkt auf der Anmeldeseite dndern.

Mur tiber den ‘admin'-Benutzer kénnen jetzt noch die Einstellungen gedndert werden.

Unter 'Einstellungen' kénnen Sie als 'admin’-Benutzer weitere Benutzer anlegen.

Ihre Einstellungen werden jetzt automatisch gespeichert!

Quittieren Sie die Meldung mit ,,0K. Das System teilt Ihnen noch mit, wo die Konfiguration
abgespeichert wurde:

Ihre Datenbankparameter wurden unter ChUsers\bednarzik\AppDatatLocal\Doc2Archividoc2archiv.ini gespeichert,

Die Anwendung bitte beenden und neu starten!

Klicken Sie wieder auf ,,OK und anschlieRen auf ,Beenden” auf der Startseite.

Danach konnen Sie die App und die Einstellungen nur noch mit einem Benutzernamen und
Passwort starten.

Der Standard-Login fiir den Administrator lautet:
Benutzername: admin
Passwort: Archiv

Damit ist die Anwendung eingerichtet. Starten Sie die App neu.
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Doc2Arch|v-App

—
Dlglta||5|eren Archlweren'ﬂi Wiederfir

smemamr_

-
-

Sie kdnnen sich nun mit dem Benutzernamen des Administrators anmelden. Klicken Sie hierzu auf
,,OK"“,
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4.3 Konfiguration anpassen

Doc2Arch|v-

Dlglta||5|eren Archlwer,)da Wiederfin

Wenn die Datenbank angelegt wurde, kénnen die Einstellungen nur noch durch Eingabe eines
Benutzernamens und Passwortes Uber das ,,Zahnrad” aufgerufen werden. Der Benutzer muss
Administrationsrechte besitzen.

= Einstellungen X

Initialisierung Benutzerverwaltung Bereichsverwaltung Zugriffsbeschréankungen

[}

Initialisierung der Da und Systemp eter

Zum Archivieren von Dokumenten, muss auf einem PC ader einem Server eine Datenbank installiert sein. Wir unterstitzen
entweder MS-SQL, MySQL, MS-SQLExpress oder MariaDB. SCLExpress und MariaDB (MySCL Community Edition) sind
kostenlos. Die Software finden Sie z. B. unter:

https://www.microsoft.com/de-de/sqgl-server/sqgl-server-downloads
https://mariadb.org/mariadb/all-releases/ oder  hitps//dev.mysgl.com/downloads/installer/

Ohne Datenbank kénnen Sie die Archivfunktion nicht nutzen. Das Durchsuchen von Ordnern ist aber trotzdem méglich. Die
Archiv-Datenbank kann jederzeit hinzugefligt werden. Existiert die Datenbank schon und soll die Software auf einem weiteren
PC installiert werden, tragen Sie die Parameter ein, ohne die Datenbank neu zu initialisieren.

Geben Sie die Serverdaten fiir lhre Datenbank Typ A oder B ein:

Typ A - MS-50L/SQLExpress (Data Source=) Port
<Servername/IP/Domainname>\<Instanzname (z. B. SQLEXPRESS) = z.B. 1433
Typ B - MariaDB / MySQL (Server=) Port
10.178.134.30 3306
Datenbankbenutzer mit Administrationsrechten (wird nur zum Initialisieren bendtigt und nicht gespeichert!):

Name Passwort

Passwort - ARCHIVUSER (fiir alle Datenbanken): Datenbankname:

Doc2Archiv§2024# ARCHIVDB

Scanordner PDF-Dokumente:

iccond

XRechnungs-Viewer: z. B. https://mut.de/products/erechnung-viewer

Um XRechnugen und E-Rechnungen, die im XML-Format archiviert wurden, anzuzeigen, bendtigt man einen Viewer, der
dieses Format darstellen kann. Damit kdnnen dann die im Archiv oder in Ordnern abgelegten XML-Dateien betrachtet,
gedruckt und exportiert werden. Geben Sie hier den Pfad zu Ihrem Viewer an:

C\Program Files\XRechnung Viewer Validator\XRechnungViewerValidator.exe Durchsuchen

Yatenbank initialisieren Speichern und Beenden
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In Bereich , Initialisierung” sind keine Datenbankeingaben mehr moglich. Der Scanordner und Der
Pfad zum XRechnungs-Viewer kann angepasst werden. Uber den Button ,Speichern und Beenden”

werden diese Angaben aktualisiert.

Ihre Datenbankparameter wurden unter C\Users\bednarzik\AppData\Local\Doc2 Archividoc2archiv.ini gespeichert,

Die Anwendung bitte beenden und neu starten!

Uber die Reiter neben ,Initialisierung” erreichen Sie die Menipunkte , Benutzerverwaltung”,

,Bereichsverwaltung” und , Zugriffsbeschrankungen®.

Initialisierung Benutzerverwaltung Bereichsverwaltung Zugriffsbeschréankungen
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4.3.1 Benutzerverwaltung

Initialisierung Benutzerverwaltung Bereichsverwaltung Zugriffsbeschrdnkungen

Klicken Sie auf den Reiter ,,Benutzerverwaltung”. In der Benutzerverwaltung legen Sie den
Benutzernamen und die Benutzerrolle fest. Derzeit gibt es 3 Rollen ,,Administrator”, ,,Mitarbeiter”
und ,Gast”. Die Rolle ,Gast” ist flir zuklinftige Versionen vorgesehen und hat aktuell keine Funktion.

" Einstellungen x

Initialisierung Benutzerverwaltung Bereichsverwaltung Zugriffsbeschrankungen

Benutzer verwalten

Hier verwalten Sie die Benutzer, die auf die Archivdaten Zugriff haben. Anderungen werden direkt in der Tabelle
vorgenommen. Sie I&schen einen Benutzer, in dem Sie die Zeile markieren (anklicken) und Gber die Taste 'Entf" 16schen.

Benutzer hinzufiigen

id Benutzername Administrator Mitarbeiter Gast

admin

1 Datensatz

[ Speichern

Klicken Sie auf den Button ,,Benutzer hinzufligen®, um einen neuen Benutzer anzulegen:
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Benutzername x

Bitte geben Sie einen neuen Benutzernamen ein:

Tester ]

[ Abbruch H OK ]

Geben Sie den Namen ein und klicken Sie dann auf ,,OK“. Der Namen wird in der Tabelle gespeichert
und es wird dem Benutzer das Standardpasswort ,,Archiv$2024#“ zugewiesen. Die Jahreszahl bezieht
sich auf das Jahr, in dem der Benutzer angelegt wurde. Das Passwort kann anschlieRend auf der
Startmaske gedndert werden (vgl. 4.3.4).

Das Initialpasswort fiir den Benutzer 'Tester' lautet: 'Achivi20242'

AnschlieBend kdnnen Sie in der Tabelle die Rolle fiir den Benutzer an-/abhaken.

id Benutzername Administrator Mitarbeiter Gast

admin

2 Tester |:| |:|
‘ id Benutzername Administrator Mitarbeiter Gast ‘
1 admin ] |

Klicken Sie auf den Button ,Speichern”, um diese Anderung vorzunehmen.

Ihre Anderung wurde gespeichert!

Sie kdnnen hier auch den Benutzernamen dndern. Klicken Sie hierzu auf den Benutzernamen in der
Tabelle. Andern Sie den Namen und klicken dann wieder auf den Button ,,Speichern®.

L annn

Sie lI6schen einen Benutzer, in dem Sie die Zeile in der Tabelle anklicken und dann auf der Tastatur auf
,Entf“ driicken und dann den Button ,Speichern” anklicken.
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4.3.2 Bereichsverwaltung

Initialisierung Benutzerverwaltung Bereichsverwaltung Zugriffsbeschrdnkungen

Klicken Sie auf den Reiter ,,Bereichsverwaltung”.

*’ Einstellungen x

Initialisierung Benutzerverwaltung Bereichsverwaltung Zugriffsbeschrankungen

Dokumentenbereiche verwalten

Hier verwalten Sie die Bereiche, denen die Dokumente im Archiv zugeordnet werden. Anderungen werden direkt in der
Tabelle vorgenommen. Sie I6schen einen Bereich, in dem Sie die Zeile markieren (anklicken) und Gber die Taste ‘Entf'
|6schen. Beachten Sie, das ein geldschter Bereich nicht aus der Dokumentenzuordnung entfernt wird!

Bereich hinzufligen

id Bereich

1 Datensatz

Speichern

Klicken Sie auf Bereich hinzufligen, um einen neuen Bereich anzulegen.

Beachten Sie das Dokumentenzuordnungen bei archivierten Dokumenten nicht nachtraglich gedandert
werden, wenn Sie Bereiche I6schen oder die Bezeichnung dndern!
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Bitte geben Sie einen neuen Bereich ein:

Buchhaltung ]

Abbruch ‘ ‘ OK ‘

Geben Sie den Bereichsnamen ein und klicken Sie anschlieBend auf ,,0K“. Uber die Bereiche kénnen
Sie Dokumente im Archiv strukturieren und Benutzerzugriffe fiir bestimmte Bereiche beschranken.

id Bereich

2 Buchhaltung
4 Lieferscheine
6 Marketing

3 Personal

5 Vertrige

Sie andern den Bereichsnamen direkt in der Tabelle. Sie |6schen einem Bereich, in dem Sie die Zeile
markieren (Anklicken) und lber die Taste , Entf“ 16schen. Uber den Button ,Speichern” werden diese
Anderungen festgeschrieben.
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4.3.3 Zugriffsbeschrankungen

Initialisierung Benutzerverwaltung Bereichsverwaltung Zugriffsbeschrdnkungen

Klicken Sie auf den Reiter Zugriffbeschrankungen. Hier legen Sie fest, auf welche Bereiche ein
Benutzer n i c h t zugriefen darf.

" Einstellungen x

Initialisierung Benutzerverwaltung Bereichsverwaltung Zugriffsbeschrankungen

Zugriffsbeschrinkungen fiir Benutzer verwalten

Hier legen Sie fest, welche Benutzer auf welche Dokumentenbereiche im Archiv nicht zugreifen kénnen. Sie [6schen
einen Bereich, in dem Sie die Zeile markieren (anklicken) und tber die Taste "Entf* |6schen.

Benutzer und Bereich auswéhlen:

|——— Auswahl --- ‘ v | |——— Auswahl --- ‘ v| [ Beschrankung hinzufiigen

‘ ID Name Bereich

keine Datensatze

[ Speichern

Sie l6schen eine Beschrankung, in dem Sie die Zeile markieren (anklicken) und tber die Taste , Entf”
I6schen. AnschlieRend miissen Sie noch auf den Button ,,Speichern” klicken, um die Anderung zu
Gbernehmen.

Sie fligen eine Beschrankung hinzu, in dem Sie den Benutzer aus der Dropdownliste auswahlen und
dann den Bereich. Uber den Button , Beschrinkung hinzufiigen” wird diese Einschrinkung aktiv.

Benutzer und Bereich auswahlen:

ITester ‘ v | M ‘ v | [ Beschrankung hinzufiigen
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Soll ein Benutzer auf mehrere Bereiche nicht zugreifen, sind hierfiir mehrere Beschrankungen
anzulegen:

[n] MName Bereich

2 Tester Buchhaltung
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4.3.4 Benutzerpasswort andern

Uber den Button , Kennwort“ kdnnen sie das Standardpasswort fiir den jeweiligen Benutzer, den Sie
im Feld Benutzername eintragen, andern.

Kennwortanderung

KRAKRKK

bisheriges Kennwort

neues Kennwort | e

neues Kennwort

KKRKRKK

wiederholen

Abbruch ‘ ‘ OK

Geben Sie zunachst das bisherige Kennwort ein. Vergeben Sie dann ein neues Kennwort und
wiederholen Sie es noch einmal. Klicken Sie dann auf ,0K“, um die Anderung zu iibernehmen.

Das System bestatigt Ihnen die Anderung oder gibt Fehlermeldungen aus, falls Sie ein ungiiltiges
Kennwort eigegeben haben.

Das Kennwort wurde gedndert!
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4.4 Dokumente digitalisieren und archivieren

Nach der Eingabe von ,,Benutzernamen” und ,, Passwort” und den Klick auf ,O0K“ in der Startmaske
offnet sich die Formularmaske zur Digitalisierung und Archivierung der Dokumente:

* Doc2Archiv

Digitalisieren und Archivieren Dokumente im Archiv suchen Dokumente in Ordnern suchen
Dokumente digitalisieren und archivieren
Dokumente im Format DOC, DOCX, HTM, HTML, PDF, RTF, TXT, XML (XRechnung) und eingescannte PDF-Dokumente einlesen und archivieren:
Dateien [ ] [ Auswahl ]
0 Datei(en) ausgewshit
Zuordnung 2024 [+ Dezember [+ |~ Auswahl — B
Di ierung und
. . . . Al rung starten
Optionen | | PDF-Dateien seitenweise archivieren
Fortschritt 0 Datei(en) verarbeitet
OCR Dateien
0 archivierte Datei(en)
‘ Bereich ‘ Archiviertam ¥ ‘ Belegdatum (15) | Dateiname | Arzeige ‘ Laschen
‘enthalt: T ‘|stg\e\ch: T ‘|stg\elch: T |entr\alt: v | ‘
FIEEEFERF Jseiet Jvon 1]

Fillen Sie die Felder der Reihe nach aus. Beginnen Sie mit der ,,Auswahl” der zu archivierenden
Dateien, z. B.:

Dieser PC > Lokaler Datentrager (C:) » scans > E-Rechnungen ~ &) E-Rechnungen durchs.. 2
- Ordner =~ 1O 0
Name Anderungsdatum Typ GroBe
‘@ 03.06a-INVOICE_ubl.xml 23.11.2024 16:48 XML-Datei 8 KB‘
‘@ Rechnung_R_00010.xml 23.11.2024 17:02 XML-Datei 7 KB‘
<(H:)
e ‘"Rechnung,RﬁDDDmxml" "03.06a-INVOICE_ubl.xml” v‘ Office Dateien (*.doc*.doc ~

Abbrechen

Klicken Sie auf ,Offnen”, um die Dateiauswahl zu Gibernehmen:

Dateien [C:\scans\EfRechnungen\03.0ﬁafINVOICE_ubI.me, ] [ Auswahl

2 Datei(en) ausgewdshlt
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Ordnen Sie dann die Dateien einem Ablagezeitraum und einem Bereich zu. Wenn Sie keinen Bereich
auswahlen, wird der Standardbereich , Allgemein” verwendet.

-

Zuordnung 2024 v MNovember v m v

Optionen PDF-Dateien seitenweise archivieren

Wenn Sie eingescannte PDFs archivieren, kénnen Sie diese seitenweise in der Datenbank ablegen.
Setzen Sie hierzu den Haken bei der Option ,,PDF-Dateien seitenweise archivieren®”. Diese Option ist z.
B. fiir den Pflegebereich interessant, wenn es darum geht, sog. Leistungsnachweise je Patient
abzulegen und wiederzufinden oder wenn ein Stapel von Belegen eingescannt wurde, damit diese
dann spater einzeln abrufbar sind.

Klicken Sie nun zum Digitalisieren und Archivieren auf den Butten ,Digitalisierung und Archivierung
starten”.

Uber die Anzeige ,Fortschritt“ kdnnen Sie die Verarbeitung verfolgen:

Fortschritt _ 2 Datei(en) verarbeitet und archiviert

OCR Dateien

Liegt ein Dokument in nicht lesbarer Form (eingescannt) vor, wird dieses von der integrierten OCR-
Software analysiert und digitalisiert.

Die Dokumente werden in Original in der Datenbank digital abgelegt. Zuséatzlich wird der Text fiir eine
Volltextsuche dazu gespeichert. Uber die Suche kénnen sie Originaldokumente jederzeit wieder
geoffnet, gedruckt und exportiert werden.

Die so archivierten Dokumente werden in der Ubersichtstabelle aufgelistet:

7 archivierte Datei(en)
Bereich Archiviert am = Belegdatum (15 Dateiname Anzeige Léschen
P kein Filter: T st gleich: T |ist gleich: T |enthalt: T
S s
Lieferscheine 01.12.2024 2024.11 invoice (22).pdf
Lieferscheine 01.12.2024 202411 inveice (22).pdf
Lieferscheine 01.12.2024 202411 invoice (24),pdf
Lieferscheine 01.12.2024 202411 invoice (25),pdf
Buchhaltung 01.12.2024 2024.11 03.06a-INVOICE_ubl.xml
Buchhaltung 01.12.2024 202411 Rechnung_R_00010.xml

I3 152 [ [ F L 1
BRIISBD)

In dieser Ubersicht kann nach Dokumenten bei Bedarf in den einzelnen Spalten gefiltert werden.
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7 archivierte Datei(en)

Bereich Archiviert am b Belegdatum (15.)

» | enthdlt: Lieferscheing T |ist gleich: T ist gleich: T

kein Filter

Lieferscheine

Lieferscheine enthalt

Lieferscheine / enthalt nicht

Lieferscheine / beginnt mit
Lieferscheine / endet mit

ist Gleich

nicht gleich
ist null
ist nicht Mull

Benutzerdefinierter Filter

Eine auf- bzw. absteigende Sortierung ist ebenfalls moglich. Hierzu klickt man auf den jeweiligen
Spaltennamen:

Dateiname

A

invoice (22).pdf

invoice (23] pdf
invoice (24).pdf
invoice (23] pdf
03.06a-INVOICE_ubl.xml
Rechnung_R_00010.xml

Dateiname e

enthalt: T

03.06a-INVCICE_ublxml

invoice (21).pdf

invoice (22).pdf
invoice (23).pdf
invoice (24).pdf
invoice (253).pdf
Rechnung_R_00010.xml

Uber die Buttons , Anzeige” und ,Léschen” (nur fiir Administratoren!) kdnnen die Dokumente
geo6ffnet bzw. geldscht werden.
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- Anzeige Léschen

&
B ©®
&

Am Ende der Tabelle finden Sie den Bereich, um durch die Datenséatze zu navigieren.

Die beschriebenen Tabellenfunktionen sind nicht fur das Wiederfinden/Suchen von Dokumenten
gedacht (vgl. 4.5) und dienen hauptsachlich administrativen Aufgaben.
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4.5 Dokumente in der Datenbank suchen und anzeigen

Nach der Eingabe von ,,Benutzernamen” und ,, Passwort” und den Klick auf ,O0K“ in der Startmaske
offnet sich die Formularmaske zur Digitalisierung und Archivierung der Dokumente. Klicken
anschlieRend dort auf den Reiter ,,Dokumente im Archiv suchen”. Es 6ffnet sich die Maske, um
Dokumente im Archiv zu suchen und anzuzeigen:

"7 Doc2Archiv -0 x

Digitalisieren und Archivieren Dokumente im Archiv suchen  Dokumente in Ordnern suchen

Dokumente im Archiv suchen und anzeigen

Dokumente im Archiv suchen:

Suchbegriffe | Mit Leerzeichen oder + Zeichen getrennt (A B C oder A+B+C). Bei + miissen alle Begriffe im Dokument vorkommen.
Suchen

Zeitraum von | Jahr ¥ || Monat v | bis |Jjahr ¥ || Monat v Bereich |--- Auswahl --- v
Suchergebnis im Archiv - 0 Datensétze PDF-Dokumente anzeigen
== a T
ic = ele NER « [SISIEmEE & |5
L

keine Daten vorhanden

Geben Sie hier im ersten Feld lhre Suchbegriffe ein. Die Begriffe werden mit ,Leerzeichen” oder ,,+“
Zeichen getrennt (z. B. A B C oder A+B+C). Bei ,.+“ missen alle Begriffe im Dokument vorkommen.
Beim Leerzeichen muss mindestens 1 Begriff vorkommen. Eine Kombination von Leerzeichen und ,,+“
ist nicht moglich.

Die Suche kann durch Auswahl eines Belegzeitraumes von (Jahr / Monat) bis (Jahr / Monat)
eingegrenzt werden. Ferner kann zusatzlich ein Bereich ausgewahlt werden. Durch Klick auf den
Button ,Suchen” wird die Suchabfrage in der Datenbank gestartet.

Die Suche nach dem Begriff ,,Philips” liefert in unserem Beispiel folgendes Ergebnis, das auf der linken
Seite in der Ergebnistabelle angezeigt wird:

" Doc2Archiv -0

Digitalisieren und Archivieren Dokumente im Archiv suchen  Dokumente in Ordnern suchen

Dokumente im Archiv suchen und anzeigen

Dokumente im Archiv suchen:

Suchbegriffe | Philips

Suchen
Zeitraum von | Jahr ¥ | |Monat ¥ | | Monat v Bereich  Lieferscheine -
Suchergebnis im Archiv - 1 Datensatz PDF-Dokumente anzeigen
o o s eeaiase D iape GIRICIVRE « SISl U & |
H
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Ein Klick auf den Button ,,Anzeige” bei den Suchergebnissen

Suchergebnis im Archiv - 1 Datensatz

Bereich | Archivi... = | Belegdatu... Dateiname Anzeige
Lieferschei.. 01.12.2024 |2024.11 invoice [24).pdf

zeigt das Dokument im rechten PDF-Viewer an:

PDF-Dokumente anzeigen

K)G/PJ/ 1;1(_:—)\@5\92,?3% YE
H A

Bestellinformationen

Bestelldatum 3. Seplember 2024
Bestallnummer 306-3251324-6751514
Aufiraggebar David Das

Rechnungsdetails

Beschrelbung Menge Stickprels Ust % Stickprets Zwischensumme
( ohne USL.) { inkl. UsSt. § {inkl. Ust. §
Philips 273VTQJAE - 27 Zoll FHD Monitor (1920x10480, 75 Hz, VGA, HDMI, 2 94,04 € 19.0% 112.08€ 22506€
DisplayPort) schwarz
. Rechnungssumme 22596 €
-
.
ust % Zwischensumma Ust
{ ohne: USL )
19.0% 169,86 € 36,08 €
LIEL Gesamt 160,66 € 36,08 €

Dabei stehen mehrere Bearbeitungswerkzeuge zur Verfiigung (Drucken, Speichern, Drehen, Blattern,
Verschieben, Verkleinern/VergréRern, Vollansicht).

Alle anderen Dokumente (Word, HTML, RTF, XML) bendétigen zur Anzeige ein Programm (Office,
Webbrowser, E-Rechnungsviewer etc.), dass auf dem PC installiert ist und mit dem die
Dokumententypen verknipft sind.

Fiir E-Rechnungen gibt es diverse Viewer von verschiedenen Anbietern. Bei Markt-Technik kann z. B.
der ,XRechnung Viewer / Validator” erworben werden.

Damit ergibt sich dann z. B. folgende Ansicht:
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https://mut.de/products/erechnung-viewer

- - — 0
M 3 B PR B &

XRechnung &ffnen XML Quelle Priifbericht HTML-Ansicht PDF-Ansicht Exportieren Drucken Optionen

03.06a-INVOICEubl.xml | X |

- Details Zusdtze Anlagen Laufzettel Alles hintereinander  Interaktiv

Wir Ubernehmen keine Haftung flr die Richtigkeit der Daten.

Informationen zum Kaufer

Kauferreferenz: 991-33333TEST-33
Name Testkaufer
Adresszeile 10 Teststrake

Adresszeile 2:

Adresszeile 3

i Testhausen

ot 12345

Bundesland .
Beachten Sie, dass Sie den Viewer in der Konfiguration hinterlegen missen!
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5. Lizensierung

Die Lizensierung/Registrierung der Software erfolgt tiber das , Lizenzsymbol“ oben rechts auf der
Startmaske.

Nach der Installation der Software |4uft diese im Test-/Demomodus fur 30 Tage ohne
Beschrankungen.

Bevor Sie die Lizensierung durchfiihren kdnnen, miissen Sie eine Lizenz erwerben. Sie erhalten eine
Rechnung mit einer Rechnungsnummer. Diese wird fiir die Registrierung im 1. Schritt bendtigt. Der 2.
Schritt ist dann die Lizensierung, wenn Sie den Lizenz-Key nach der Registrierung von uns erhalten
haben.

1. Registrierung durchfihren

Klicken Sie auf das das ,,Lizenzsymbol“ oben rechts und beantworten Sie die folgende Abfrage mit

«“,

,Ja“

L

Mochten Sie die Version jetzt registrieren oder lizensieren?

Hinweis!
Diese Anwendung lauft als Demoversion.

Madchten Sie die Version jetzt registrieren oder lizensieren?

§bdp5?ﬂare-u.
g _ 4

Tragen Sie in der Maske lhre Daten ein, wobei Name, PLZ und Ort Pflichtfelder sind. Ihre Hardware-ID
wird vom System automatisch ermittelt und ist nicht &nderbar. Andern Sie den Lizenz-Key nicht!

Sollte sich in Zukunft Ihre Hardware dandern, wird der Lizenz-Key ungiiltig. Flihren Sie dann bitte eine
neue kostenlose Registrierung und Lizenz-Anforderung mit lhrer Rechnungsnummer durch.

Ein Klick auf ,,Abbrechen” beendet die Registrierung.
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Anwendung registrieren und lizensieren

Registrierung und Lizensierung

lhre Lizenzdaten

Bitte geben Sie Ihre Lizenzdaten fiir diesen PC {Hardware-ID) |2520957221 | ein:
Name * Maz‘: Mustermann ‘
Firma | ‘
Strasse | ‘
PLZ* 99999

Ort * |Mu5ter5ta dt ‘
Lizenz-Key * |3‘1"4SB4—44D455—5C3 739-C51514 ‘

Registrieren Abbrechen

lhren Lizenz-Key anfordern

Fordern Sie lhren personlichen Lizenz-Key fir diesen PC per Mail an.

Rechnungs-Nr. * |

Geben Sie dazu die folgenden Daten vom Produkterwerb unter atips://bdpshop.de ein:

E-Mail * |

Key anfordern

* Pflichtfelder

W Tragen Sie hier Ihren 'Namen’ ein.

Max Mustermann

Fir die Lite-Version markieren Sie ggf. ,Ja“:
( 1la (@) Nein

Lite-Version *

Klicken Sie auf ,Registrieren”, um die Registrierung auf lhrem PC abzuschlieRen.

Herzlichen Glickwunsch, Die Lizenz fir die Demowversicn wurde aktiviert und l3uft 20 Tage.
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Nach Klick auf ,OK“ schlieRt sich das Formular.
2. Lizensierung

Nachdem Sie eine Lizenz erworben haben, kdnnen Sie die Lizenzierung fortsetzen.

Anwendung registrieren und lizensieren

Registrierung und Lizensierung

Ihre Lizenzdaten

Bitte geben Sie lhre Lizenzdaten fiir diesen PC (Hardware-1D) | 2520957221 | ein:
Name * |Uwe Bednarzik |
Firma |bdp |
Strasse | |
PLZ* 28879

Ort * |Gra sberg |
Lizenz-Key * |3‘\’46B4—44D455—5C3?3 9-C51514 |

Registrieren Abbrechen

lhren Lizenz-Key anfordern

Fordern Sie lhren persénlichen Lizenz-Key fir diesen PC per Mail an.
Geben Sie dazu die folgenden Daten vom Produkterwerb unter ittps//bdpshop.de ein:

Rechnungs-Nr. * |#123455

E-Mail * |bednarzik@bdp—50mare.de |

Key anfordern

* Pflichtfelder

W Tragen Sie hier lhre 'E-Mailadresse’ ein,
die Sie bei der Bestellung verwendet haben.

Tragen Sie Ihre Rechnungsnummer und lhre E-Mailadresse ein und klicken Sie dann auf , Key
anfordern®. Das System schickt uns automatisch eine E-Mail mit Ihrer Lizenzanforderung, die wir
innerhalb von 1-2 Werktagen bearbeiten. Eine Kopie der Anforderung erhalten Sie ebenfalls per E-
Mail (bitte Uberprifen Sie ggf. lhrem Spam-Ordner).
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3. Lizensierung abschlieBen

Sobald Sie von uns lhren Lizenz-Key erhalten haben, tragen Sie diesen unter , Lizenz-Key“ ein und
schlieBen die Lizensierung mit einem Klick auf ,Registrieren” ab.
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